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ATOS DO VICE-PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA

PORTARIA PGR/MPF N° 664, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

Dispde dispde sobre a insercdo do Ministério Pablico Federal no Sistema de
Inteligéncia do Ministério Publico, instituido pela Resolugéo n° 292, de 28 de
maio de 2024, do Conselho Nacional do Ministério Pablico

O VICE-PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes delegadas pela Portaria PGR/MPU n° 288, de 26 de
dezembro de 2023, com fundamento no art. 49, incisos XX e XXII, da Lei Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, considerando o previsto na
Resolucéo n® 292, de 28 de maio de 2024, do Conselho Nacional do Ministério Publico e tendo em vista o contido no Procedimento de Gestdo
Administrativa n° 1.00.000.001140/2025-14, resolve:

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre a insercdo do Ministério Publico Federal no Sistema de Inteligéncia do Ministério Publico,
instituido pela Resolugéo n° 292, de 28 de maio de 2024, do Conselho Nacional do Ministério PUblico (CNMP).

Art. 2° A atividade de inteligéncia objetiva assessorar o Procurador-Geral da RepUblica, os demais 6rgdos superiores do Ministério
Publico Federal e os 6rgéos de execucdo, fornecendo subsidios para a tomada de decis&o estratégica e eficiente nos temas que lhes sdo afetos, inclusive
quanto a:

I - agOes contrarias ao Estado Democratico de Direito;

Il - crimes praticados por organizagGes criminosas, inclusive de alcance interestadual, nacional ou internacional;
111 - influéncia de organizagdes criminosas no processo eleitoral;

IV - estruturas direcionadas a pratica de lavagem de dinheiro e crimes contra o sistema financeiro;

V - terrorismo e financiamento ao terrorismo;

VI - atividades que gerem impactos significativos & ordem econdmica e financeira;

VII - violagdes graves contra direitos indigenas e comunidades tradicionais;

VIII - atividades que gerem danos socioambientais relevantes;

IX - agBes que gerem impacto relevante sobre grupos vulneraveis e minorias;

X - crimes federais de repercussao nacional, interestadual ou internacional;

X1 - corrupcéo e outras atividades que possam gerar prejuizo relevante ao patriménio publico;
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XII - a¢des deliberadas com o emprego de recursos da tecnologia da informagdo e comunicagdes que visem a subtrair dados,
interromper, penetrar, adulterar, ou destruir redes e bancos de dados utilizados no &mbito das unidades ministeriais ou que possam atentar contra a
ordem publica, o regime democratico e os direitos sociais e individuais indisponiveis;

X111 - atividades que possam gerar risco a membros, servidores e outros ativos da institui¢éo;

X1V - seguranca organica.

Art. 3° Os 6rgdos componentes do Sistema de Inteligéncia do Ministério Publico Federal (Sismin-MPF) deverdo implementar os
objetivos e diretrizes constantes da presente Portaria, na Doutrina e na Politica de que tratam a Resolugdo n° 260, de 28 de marco de 2023, e a
Resolucéo n° 292, de 28 de maio de 2024, ambas do CNMP, bem como as que Ihes sucederem.

Art. 4° O Sismin-MPF constitui rede integrada e articulada de unidades ou subunidades administrativas aptas ao tratamento de
dados, informagfes e conhecimentos essenciais ao assessoramento dos 6rgdos decisorios.

Art. 5° Compdem o Sismin-MPF as seguintes unidades administrativas, representadas pelos membros do Ministério Publico
Federal que as chefiam:

| - Secretaria de Pericia, Pesquisa e Analise;

Il - Subsecretaria de Inteligéncia;

111 - Unidades Descentralizadas de Pesquisa e Analise;

IV - Secretaria de Cooperagdo Internacional;

V - Procuradoria-Geral Eleitoral e Procuradorias Regionais Eleitorais;

VI - Grupos de Atuagdo Especial de Combate ao Crime Organizado (GAECOs nacional, regionais e locais).

§ 1° A Secretaria de Pericia, Pesquisa e Analise (SPPEA) funcionard como Centro de Inteligéncia, para producéo, analise e difuséo
dos documentos, manutengao e armazenamento de base de dados unificada e realizagao da atividade de contrainteligéncia, inclusive para avaliagdo
de risco.

§ 2° A Subsecretaria de Inteligéncia (Sublnt) é a unidade administrativa, subordinada & SPPEA, com funcéo de dirigir e executar
as atividades relativas a inteligéncia e contrainteligéncia.

8 3° As unidades administrativas previstas nos incisos 111 e 1V funcionardo como Unidades de Inteligéncia.

§ 4° As unidades administrativas previstas nos incisos V e VI atuardo em coordenagdo e cooperagdo com o Centro e com as
Unidades de Inteligéncia.

§ 5° Todas as unidades que compdem o Sismin-MPF deverdo ser chefiadas por membros.

Art. 6° O Centro e as Unidades de Inteligéncia deverdo contar com estrutura fisica e de pessoal adequadas ao exercicio de suas
atividades, devendo ser compostos preferencialmente por membros e servidores com formacéo e experiéncia em inteligéncia.

Paréagrafo Unico. Serdo promovidas a¢des de capacitagdo de membros e servidores, a fim de fomentar a cultura de inteligéncia e
contrainteligéncia, com observancia da seguranca da informacao e dos direitos e garantias fundamentais, de modo a ampliar o nimero de profissionais
capacitados e credenciados para exercer atividades dessa natureza.

Art. 7° As unidades que comp8em o Sismin-MPF definirdo a forma de tratamento dos documentos produzidos ou recebidos,
inclusive quanto ao seu tipo e classificagdo.

Art. 8° Os membros e servidores deverdo observar criteriosamente a classificacdo do documento produto da atividade de
inteligéncia, sendo vedada sua juntada em processos judiciais ou procedimentos extrajudiciais sem expressa autorizagéo do gestor do Sismin- MPF.

Paréagrafo tnico. O Centro e as Unidades de Inteligéncia orientardo membros e servidores sobre a forma adequada de tratamento
dos documentos dessa natureza.

Art. 9° Cada unidade elaborara seu plano de agdo anual, que contemplara as prioridades, metas e objetivos a serem atingidos,
consideradas sua area de atuagdo e capacidade operacional para a produgdo de conhecimentos.

Paréagrafo Unico. Os planos de acdo de que tratam o caput deverao estar alinhados ao planejamento estratégico institucional e ser
elaborados apés consultas as Camaras Tematicas e as demais unidades administrativas que compdem o sistema, para definigdo apropriada de suas
prioridades, metas e objetivos.

Art. 10. Poderdo ser distribuidos oficios administrativos para apoio a atividade desenvolvida pelos drgdos do Sismin-MPF,
inclusive para a produgdo de conhecimentos em dominios tematicos especificos.

Art. 11. Fica criada a Comissédo Estratégica de Inteligéncia, que atuara como instancia consultiva e deliberativa de governanca
sobre os temas afetos a atividade de inteligéncia, competindo-lhe:

I - propor os objetivos a serem priorizados pelos 6rgdos componentes do Sismin-MPF;

Il - orientar quanto a priorizagdo dos recursos a serem aplicados na producéo de conhecimentos pelas unidades administrativas
componentes do sistema;

I - aprovar os planos de agdo anuais do Centro e das Unidades de Inteligéncia, no que diz respeito a tematica de que trata a
presente Portaria;

IV - fomentar a atuacdo em rede dos diversos 6rgdos componentes do Sismin-MPF, notadamente pela integragéo continua, o
alinhamento de objetivos e o intercAmbio de informagdes;

V - elaborar estudos e propostas acerca da Politica de Inteligéncia, para encaminhamento aos érgdos com atribuigcdo normativa do
Ministério Publico Federal;

V1 - propor programa de capacitacéo continua e critérios para a sele¢do de membros e servidores aptos ao exercicio da atividade;

VII - propor a celebragdo de acordos, convénios e outros ajustes para fins de compartilhamento de dados e informagdes e para
capacitagdes.

Art. 12. A Comissdo Estratégica de Inteligéncia constitui-se pelos seguintes integrantes:

| - Secretario da SPPEA, a quem cumprira coordenar a Comisséo;

Il - Subsecretario de Inteligéncia;

111 - Secretario da Secretaria de Cooperagdo Internacional;

IV - Coordenador do GAECO Nacional,

V - um membro indicado pelos Coordenadores das Camaras de Coordenagao e Reviséo;

VI - um membro indicado pelo Procurador-Geral Eleitoral.
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§ 1° O Procurador-Geral da Republica designara os integrantes da Comissdo indicados na forma dos incisos V e VI, com os
respectivos suplentes, para atuarem por 2 (dois) anos.

§ 2° A Comisséo reunir-se-a ordinariamente uma vez a cada trimestre e, extraordinariamente, por convocagao de seu Coordenador,
de oficio ou mediante requerimento de qualquer de seus integrantes.

§ 3° A SPPEA ser4 responsavel pela preparagdo da pauta e da documentacdo a ser enviada aos integrantes da referida Comisséo,
com antecedéncia minima de cinco dias Uteis.

Art. 13. Fica estabelecida a Politica de Inteligéncia do Ministério Publico Federal, na forma do Anexo Unico desta Portaria, que
dispora sobre:

| - atribui¢Bes das unidades que compdem o Sismin-MPF;

Il - integracéo e compartilhamento de dados e informages entre essas unidades;

111 - uniformizacéo da tramitacéo e a guarda segura de dados e conhecimentos;

IV - forma de producdo, tratamento, anélise e difusdo dos documentos;

V - diretrizes gerais relativas a manutengdo e ao armazenamento de bancos de dados unificados para a atividade de inteligéncia.

Art. 14. O acesso ao contetido do Anexo Unico sera restrito e deve ficar sob a responsabilidade dos membros e servidores que
atuam nos 6rgdos componentes do Sismin-MPF.

Art. 15. A titularidade do encargo de Subsecretario de Inteligéncia é considerada funcao relevante singular, equiparada as hipéteses
do art. 3°, inciso V, do Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 1, de 17 de maio de 2023.

Aurt. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo

HINDENBURGO CHATEAUBRIAND PEREIRA DINIZ FILHO

PORTARIA PGR/MPF N° 665, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

Altera 0 Regimento Interno da Secretaria de Pericia, Pesquisa e Analise
(SPPEA), aprovado pela Portaria PGR/MPF n° 532, de 12 de junho de 2020.

O VICE-PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes delegadas pela Portaria PGR/MPU n° 288, de 26 de
dezembro de 2023, com fundamento no art. 49, inciso XX, da Lei Complementar n® 75, de 20 de maio de 1993, resolve:

Art. 1° O Regimento Interno da Secretaria de Pericia, Pesquisa e Anélise (SPPEA), aprovado pela Portaria PGR/MPF n° 532, de
12 de junho de 2020, passa a vigorar com as seguintes alteracoes:

“Art. 2° A Secretaria de Pericia, Pesquisa e Analise é a unidade orgéanica de dire¢do e coordenagdo nacional das atividades de
pericia, pesquisa e analise, inclusive para fins de inteligéncia e contrainteligéncia, no ambito do Ministério Publico Federal.

§ 4° Considera-se atividade de inteligéncia a atividade de obtencdo e andlise de dados e informacdes e de produgdo e difuséo de
conhecimentos relativos a fatos e situages de imediata ou potencial influéncia sobre o processo decisério do Ministério Publico, destinado ao pleno
exercicio de suas fungdes constitucionais e a promogdo da defesa da ordem juridica, do regime democratico e dos interesses sociais e individuais
indisponiveis, incluindo a contrainteligéncia;

§ 5° Considera-se contrainteligéncia o ramo da atividade de inteligéncia que desenvolve agdes especializadas, voltadas a prevengéo
e a contraposic¢do (detec¢do, avaliacdo, obstrucdo e neutralizacdo) das agdes que constituam ameacas a salvaguarda e protecdo dos ativos institucionais,
em especial em relacdo a protecdo dos dados sensiveis, pessoas, areas e instalagdes, materiais, informagao e imagem do Ministério Publico, conforme
o nivel de risco decorrente da aplicagdo do processo de gestdo de riscos.” (NR)

“Art. 3°-A A Secretaria de Pericia, Pesquisa e Andlise integra o Sistema de Inteligéncia do Ministério Publico Federal (Sismin-
MPF), e funciona como Centro de Inteligéncia para producéo, analise e difusdo de documentos, manutengdo e armazenamento de bases de dados
unificada.

§ 1° A Subsecretaria de Inteligéncia executara as atividades de inteligéncia e contrainteligéncia no ambito da SPPEA.

§ 2° As Unidades de Pesquisa e Analise Descentralizadas (ASSPADs/SEPADs) também funcionardo como Unidades de
Inteligéncia (UI) no &mbito territorial das Procuradorias da Republica e Procuradorias Regionais da Republica.” (NR)

CATE. A% Lo

XXIII - coordenar a Comissdo Estratégica de Inteligéncia do Ministério Publico Federal;

XXIV - representar o Ministério Publico Federal no Comité Gestor de Inteligéncia e no Departamento de Analise e Producéo de
Conhecimento do Ministério Pablico e demais 6rgdos do Conselho Nacional do Ministério Publico que tratem da tematica;

XXV - planejar, coordenar e orientar as atividades da Subsecretaria de Inteligéncia e assumir suas fungdes nas hipéteses de
vacancia, licencga e outros afastamentos do titular.

.................................................. ” (NR)

AT 70
VI - Subsecretaria de Inteligéncia (Subln).” (NR)
AT 8%

V - exercer as fungdes gerenciais do Centro de Inteligéncia (Cl);

VI - estabelecer contato oficial com autoridades, 6rgdos internos e externos ao Ministério Plblico Federal;

VII - recepcionar, acessar, utilizar, transmitir, distribuir, difundir, compartilhar e arquivar dados e informagdes no dmbito da
Secretaria de Pericia, Pesquisa e Andlise;

VIII - operacionalizar os contatos oficiais com autoridades, 6rgdos internos e externos ao Ministério Publico Federal,;

IX - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade, determinadas pelo(a) Secretario(a) de Pericia, Pesquisa ¢ Analise.”
(NR)

“CAPITULO VII

DA SUBSECRETARIA DE INTELIGENCIA

“Art. 22. Compete a Subsecretaria de Inteligéncia:

| - dirigir e executar atividades de andlise e operagdes de inteligéncia e contrainteligéncia;
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Il - desenvolver e implementar medidas de contrainteligéncia, voltadas a protecdo de informagdes sensiveis a seguranca organica
e a prevencgdo de ameacas internas e externas;

111 - produzir conhecimento para as medidas de seguranca institucional, visando prevenir, detectar, identificar, obstruir e neutralizar
ameagas a instituicdo, seus integrantes, seu patrimonio e instalagdes;

IV - realizar avaliagdo de risco para prevenir, detectar, avaliar e obstruir ameacas a seguranca institucional, especialmente a
integridade fisica e moral de membros, ativos e inativos, de servidores e de seus respectivos familiares em face dos riscos, concretos ou potenciais,
decorrentes do desempenho das fungdes institucionais;

V - articular-se com 6rgaos congéneres, para intercambio de conhecimentos e cooperagdo técnica, preservadas as competéncias
legais e institucionais;

VI - promover capacita¢do continua dos servidores lotados na unidade, com vistas ao aprimoramento das técnicas, métodos e boas
praticas de inteligéncia e contrainteligéncia;

VIl - assegurar o cumprimento das normas de seguranca da informacédo, zelando pela integridade, confidencialidade e
disponibilidade dos dados e sistemas de inteligéncia;

VIII - propor diretrizes e procedimentos voltados ao fortalecimento da cultura de seguranga institucional e ao combate a ameacas
que possam comprometer a objetivos estratégicos da instituigao;

IX - exercer outras atribuicdes correlatas, determinadas pelo(a) Secretario(a) de Pericia, Pesquisa e Analise, relacionadas as
atividades de inteligéncia e contrainteligéncia.

§ 1° A Subsecretaria de Inteligéncia prestara apoio a Secretaria de Policia Institucional, sempre que solicitado, para elaboracédo de
avaliagOes de risco e atividades de contrainteligéncia necessérias a seguranca organica.

§ 2° Quando necesséario a avaliacéo de risco ou a implementacdo de medidas de protecéo pessoal, inclusive seu monitoramento ou
medidas de neutralizacéo, a Subsecretaria de Inteligéncia requisitara atuacdo direta dos servidores integrantes da Policia Institucional do Ministério
Publico da Unido lotados na Secretaria de Policia Institucional, incluindo o emprego dos equipamentos de seguranga.” (NR)

AT 230

§ 3° Cada Unidade Descentralizada de Pesquisa e Analise contara com um Nucleo de Inteligéncia, Contrainteligéncia e Operacfes
(NICO), que devera funcionar em espago segregado para o desempenho de suas atividades.” (NR)

“Art. 23-A. Compete ao Nucleo de Inteligéncia, Contrainteligéncia e Operagdes (NICO) realizar atividades de andlise e operacéo,
em inteligéncia e contrainteligéncia, em nivel local, com apoio dos servidores integrantes da Policia Institucional do Ministério Publico da Unido.”
(NR)

CATE 36, o

Paréagrafo Unico. As solucGes para consulta e analise aos bancos de dados unificados relativos a atividade de inteligéncia, regras
sobre perfis de acesso, permissdes e graus de sigilo, observardo o disposto em Instrucdes de Servigo expedidas pelo Secretario de Pericia, Pesquisa e
Anélise.” (NR)

§ 3° A confeccdo de documentos tipicos de inteligéncia, utilizando metodologia de producdo de conhecimento e técnica de
avaliacdo de dados proprias, para subsidiar os tomadores de decisdo, é atividade exclusiva do Centro de Inteligéncia (Cl) e das Unidades de Inteligéncia
(Uls)” (NR)

Aurt. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

HINDENBURGO CHATEAUBRIAND PEREIRA DINIZ FILHO
SECRETARIA-GERAL

DESPACHO SG/MPF N° 1.519, DE 9 DE OUTUBRO DE 2025.

REFERENCIA: PGEA n° 1.00.000.016297/2017-26 INTERESSADA:
Secretario de Pericia, Pesquisa e Analise — SPPEA SERVIDOR(A):
MICHELLE MICHALTCHUK ALVES ASSUNTO: Trabalho remoto no
exterior

Tendo em vista o contido no Procedimento em referéncia, a manifestacdo da Secretaria de Gestdo de Pessoas, Informagdo n®
1115072025, PGR-00384286/2025, o disposto no artigo 18, da Portaria PGR/MPU n° 78, de 30 de abril de 2024, AUTORIZO o trabalho a distancia,
no interesse da administracdo, mediante cadastro de atuacdo nacional, para Secretaria de Pericia, Pesquisa e Analise a servidora MICHELLE
MICHALTCHUK ALVES, matricula n® 25931, ocupante do cargo de Analista do MPU/Perita em Contabilidade, pertencente ao quadro de pessoal
da Procuradoria Regional da Republica da 4% Regido, pelo prazo de 1 (um) ano, com residéncia em Curitiba/PR e utilizagdo das dependéncias da
Procuradoria da Republica no Estado do Parana, DEVENDO, para a designagdo no sistema e inicio das atividades por meio da referida modalidade:

a) a chefia imediata anexar nos autos o documento que descreva a forma de cumprimento do artigo 11 da Portaria 78/2024;

b) o(a) gestor(a) da Unidade firmar nos autos declaracdo de compromisso de comunicagdo imediata a Secretaria-Geral para
revogagdo do ato, caso os deveres e responsabilidades da chefia imediata ndo estejam sendo cumpridos, caso as atividades desempenhadas pelo(a)
servidor(a) se tornem incompativeis com o trabalho a distancia, caso ndo haja mais interesse da administracdo na manutencéo da autorizagdo, bem
como surja qualquer vedagao disposta no normativo.

O prazo de autorizagdo podera ser prorrogado, mediante solicitacdo do(a) servidor(a), com anuéncia do(a) gestor(a) da unidade e
manifestacdo da chefia imediata, dispensada a edi¢do de novo ato, desde que mantidas as condiges iniciais que ensejaram o deferimento do trabalho
remoto para estudo no exterior.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

ELIANA PERES TORELLY DE CARVALHO
Subprocuradora-Geral da Republica
Secretéria-Geral
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DESPACHO DECISORIO SG Ne 1.385, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

REFERENCIA: Procedimento de Gestdo Administrativa n® 1.00.000.009053/2005-53. ASSUNTO: Averbacdo de tempo de
servigo/contribuicio. INTERESSADA: NADJA MACHADO BOTELHO, Procuradora da Republica, matricula n® 974. DECISAQ: Considerando a
competéncia prevista no art. 6°, I, e 7°, 111, ambos do Regimento Interno Administrativo do MPF, e de acordo com a Informacgdo n° 10146/2025
(PGR-00345892/2025) da Secretaria de Gestio de Pessoas, determino: 1- a AVERBAGAO do tempo de servico prestado & advocacia, conforme
certiddo emitida pela Ordem dos Advogados do Brasil, no periodo de 01/12/2000 a 29/06/2003, com 941 (novecentos e quarenta e um) dias, com
validade para aposentadoria, disponibilidade e adicional de tempo de servi¢o com o artigo 103 - inciso V da Lei n® 8.112/90, aplicado subsidiariamente
nos termos do artigo 287 da Lei Complementar n® 75/93, e de acordo com a concessdo da seguranga no MS 39.264/DF, bem como nos termos do
Despacho SG n° 26524/2023 (PGR-00484486/2023), no qual foi determinada a incluséo do pagamento do Adicional de Tempo de Servigo - ATS aos
membros que cumpram os requisitos pertinentes; e Il - a ALTERACAO do Despacho de 22 de setembro de 2005, publicado no Boletim de Servico
MPF n° 18 da 22 quinzena de setembro/2005 para que onde se I&: "...com validade para todos os efeitos legais, compreendendo aposentadoria,
disponibilidade, licenca-prémio e antiguidade...", leia-se: "...com validade para todos os efeitos legais, compreendendo aposentadoria, disponibilidade,
licenca-prémio, antiguidade e adicional de tempo de servico, este Gltimo de acordo com a concesséo da seguranca no MS 39.264/DF, bem como nos
termos do Despacho SG n° 26524/2023 (PGR-00484486/2023), no qual foi determinada a inclusdo do pagamento do Adicional de Tempo de Servigo
- ATS aos membros que cumpram 0s requisitos pertinentes...". PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

PAULO ROBERTO SAMPAIO ANCHIETA SANTIAGO
Procurador da Republica
Secretario-Geral Adjunto

DESPACHO SG/MPF N° 1.512, DE 6 DE OUTUBRO DE 2025.

REFERENCIA: PGEA n° 1.00.000.006924/2025-21. ASSUNTO: Trabalho &
distancia. INTERESSADA: Procuradoria da Republica no Estado de Alagoas
(PR-AL). SERVIDORA: ADRIANA RIBEIRO DE SALES, matricula n°
29120.

Tendo em vista o contido no Procedimento em referéncia, a manifestacdo da Secretaria de Gestdo de Pessoas, Informagdo n°
10932/2025, PGR-00375029/2025, que tratam do trabalho & distancia da servidora ADRIANA RIBEIRO DE SALES, matricula n® 29120, Técnica
do MPU/Administracdo, ocupante do cargo de Técnica do MPU/Administracdo do quadro de pessoal da Procuradoria da Republica no Estado de
Alagoas, e o0 disposto no artigo 19, Inciso V, da Portaria PGR/MPU n° 78, de 30 de abril de 2024:

TORNO SEM EFEITO o Despacho SG/MPF n° 1299/2025 (PGR-00328508/2025), de 1° de setembro de 2025, publicado no
Diario do Ministério Publico Federal Eletronico (DMPF-e) n°® 163/2025, em 3 de setembro de 2025, decidido no ambito do PGEA
1.00.000.015986/2021-08;

CONVALIDO, excepcionalmente, o trabalho a distancia, nos termos do art. 22, para o periodo de 6 de agosto a 16 de setembro
de 2025; e

AUTORIZO o trabalho a distancia por motivo de preenchimento dos requisitos legais para movimentagéao transitoria por motivo
de saude, a servidora ADRIANA RIBEIRO DE SALES, matricula n® 29120, pelo prazo de 1 (um) ano, a partir de 17 de setembro de 2025, com
vinculo e subordinagdo hierarquica a unidade de origem, com residéncia em Recife/PE e utilizacdo das dependéncias da Procuradoria da Republica
no Estado de Pernambuco para exercicio das atividades sob regime presencial ou hibrido.

Para a designacéo no sistema e inicio das atividades por meio da referida modalidade, DEVE:

a) a chefia imediata anexar nos autos o documento que descreva a forma de cumprimento do artigo 11 da Portaria 78/2024 e;

b) o(a) gestor(a) da Unidade firmar nos autos declaracdo de compromisso de comunicagdo imediata a Secretaria-Geral para
revogagao do ato, caso os deveres e responsabilidades da chefia imediata ndo estejam sendo cumpridos, caso as atividades desempenhadas pelo(a)
servidor(a) se tornem incompativeis com o trabalho a distancia, caso ndo haja mais interesse da administracdo na manuten¢do da autorizagdo, bem
como surja qualquer vedagao disposta no normativo.

O prazo de autorizagdo poderd ser prorrogado, mediante solicitacdo do(a) servidor(a) e manifestacdo da chefia imediata,
dispensada a edicao de novo ato, desde que mantidas as condig¢Ges iniciais que ensejaram o deferimento do trabalho a distancia.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

PAULO ROBERTO SAMPAIO SANTIAGO
Procurador da Republica
Secretario-Geral Adjunto

PORTARIA SG/MPF N° 1.016, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

A SECRETARIA EXECUTIVA EM EXERCICIO DA SECRETARIA-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO FEDERAL, no
uso de suas atribui¢des, e tendo em vista o disposto nos artigos 143 e 148 da Lei n® 8.112, de 1990, art. 6°, inciso XL do Anexo da Portaria PGR/MPF
n° 382, de 5 de maio de 2015 (Regimento Interno Administrativo do Ministério Plblico Federal), e a Portaria SG/MPF n° 625, de 11 de julho de 2025,
resolve:

Art. 1° PRORROGAR, pelo prazo de 30 (trinta) dias, a contar de 15/10/2025, o prazo de designacao dos servidores JESSICA DE
AQUINO ALVES FERREIRA, matricula 30.222, MARIO MATIAS DA COSTA, matricula 24.066, e GUILHERME CHAIBE MONTENEGRO,
matricula 6.822, para conduzir os trabalhos da Sindicancia Acusatéria com vistas a apurar os fatos narrados no Processo PGEA n°
1.00.000.001801/2024-12, bem como possiveis infracdes conexas que emergirem no decorrer dos trabalhos.

Aurt. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

FERNANDA AZEVEDO SAMPAIO
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DESPACHO DECISORIO SG Ne 1.540, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

REFERENCIA: Processo Administrativo MPF/PGR n° 1.00.000.007395/2025-82. ASSUNTO: Abono de Permanéncia.
INTERESSADA: ADRIANA FALEIRO DA SILVA, matricula n° 3421, TECNICO DO MPU/ADMINISTRA(;AO. DECISAQ: Considerando a
delegacdo de competéncia atribuida pela Portaria SG/MPF n° 625, de 11 de julho de 2025, de acordo com o contido na Informagdo n° 11336/2025
DISAP/SGP - PGR-00392643/2025, e tendo em vista a implementacdo dos requisitos exigidos para aposentagdo na forma do artigo 20 da Emenda
Constitucional n® 103, de 12/11/2019, publicada no DOU de 13 subsequente, CONCEDO o Abono de Permanéncia a requerente, a contar de
06/10/2025, sem o cdmputo de Licenca-Prémio, com fundamento no 8§19 do artigo 40 da Constituicdo Federal de 1988, na redacéo dada pela Emenda
Constitucional n° 103/2019. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

FERNANDA AZEVEDO SAMPAIO
Secretaria Executiva em Exercicio
Portaria SG/MPF N° 625, de 11 de Julho de 2025.

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

DESPACHO DECISORIO SGP Ne 1.300, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

REFERENCIA: Procedimento de Gestdo Administrativa MPF/PGR n° 1.00.000.011014/2020-55. ASSUNTO: Ajuda de Custo.
INTERESSADO: PAULO HENRIQUE CORREA DE MOURA, Técnico do MPU/Administracdo, matricula n® 17919-1. DECISAQ: Considerando
o disposto no artigo 1°, I, f, da Portaria SG/MPF n° 994, de 24 de agosto de 2020, e tendo em vista o disposto no artigo 53 e seguintes da Lei n°
8.112/1990, na Portaria PGR/MPU n° 49/2016, e na Informagdo 9543/2025 - PGR-00328531/2025, DEFIRO o pagamento de ajuda de custo
correspondente a uma remuneracdo do cargo efetivo, acrescida de cargo em comissdo, codigo CC-7, com base no més de agosto de 2025, bem como
indenizagdo por despesas com transporte pessoal para si, além de transporte de mobiliério, de acordo com o valor consignado na documentagéo
comprobatdria da respectiva despesa, observado o limite de 25% sobre o vencimento, acrescido da GAMPU, do ultimo padrdo da classe C do cargo
de Analista do MPU, em razdo de exoneragdo do cargo em comissdo, codigo CC-7, com lotagdo na Procuradoria-Geral da Republica - PGR, que
resultou na alteragdo de seu domicilio, de Brasilia/DF para Floriandpolis/SC, conforme Portaria SG n° 759, de 15/08/2025, publicada no DOU n° 155,
de 18/08/2025; condicionados a comprovacdo do deslocamento e da efetiva despesa com a realizagdo da mudanga; observada a disponibilidade
orgamentaria e financeira. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

LEONARDO DA SILVA RAMOS
Secretario de Gestdo de Pessoas Adjunto

DESPACHO DECISORIO SGP N° 1.543, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

REFERENCIA: Procedimento de Gestdo Administrativa PGR/MPF n® 1.00.000.007529/2025-65. ASSUNTO: Averbacio de
Tempo de Servico. INTERESSADO: RODOLFO CESAR BUSSIOLI CELESTE, Técnico do MPU/Seguranca Institucional e Transporte, matricula
n° 20914-7. DECISAO: Tendo em vista a delegacéio de competéncia atribuida pela Portaria SG/MPF n° 994, de 24 de agosto de 2020, e de acordo
com o contido na Informagdo 11354/2025 - PGR-00393408/2025, AVERBE-SE o tempo de servigo prestado a Atividade Privada, nos periodos de
11/05/1987 a 30/06/1995, com 2.973 (dois mil, novecentos e setenta e trés) dias; de 01/01/1999 a 30/11/1999, com 334 (trezentos e trinta e quatro)
dias; de 01/12/1999 a 30/04/2003, com 1.247 (um mil, duzentos e quarenta e sete) dias; e de 01/05/2003 a 30/04/2006, com 1.091 (um mil e noventa
e um) dias; com validade para os efeitos de aposentadoria e disponibilidade, com fundamento no artigo 103, inciso V, da Lei n° 8.112/90. PUBLIQUE-
SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

LEONARDO DA SILVA RAMOS
Secretario de Gestdo de Pessoas Adjunto

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO
EDITAL DE CONVOCAGAO DE 13 DE OUTUBRO DE 2025.

Ficam os membros da Comisséo Estratégica de Tecnologia da Informagdo - CETI, que compde o Sistema Integrado de Gestéo
Estratégica e Governanca, nos termos do Art. 88, § 3°, da Portaria PGR/MPF n° 357 de 05/05/15, convocados para a 5% Reunido Extraordinaria desse
colegiado, a transcorrer por sesséo eletronica no periodo de 21/10/2025, das 09h30 as 12h00, com a seguinte pauta:

1. Proposta de criagdo do Comité de Governanga de Inteligéncia Artificial;
2. Contratacdo da solugdo Amazon Q Developer;
3. Contratacéo de licencas Clearview.

ANTONIO ARTHUR BARROS MENDES
Procurador da Republica
Coordenador da CETI

SECRETARIA DE SERVICOS INTEGRADOS DE SAUDE
RETIFICAGAO N° 45, DE 13 DE OUTUBRO DE 2025.

Retificar licenca médica de MERCEDES SIQUEIRA POLYCARPO, matricula n® 21967, publicada no DMPF-e n° 180, de
26/09/2025.
Onde se 1 24/09/2025 a 26/09/2025, leia-se 25/09/2025 a 26/09/2025.

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

Chave 498ade82. 04f 91ach. 2ce2754e. e6139cla

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,

Assinado comcertificado digital

http://ww. t ransparenci a. npf. np. br/val i dacaodocunent o.



DMPF-e N° 192/2025 - ADMINISTRATIVO Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacao: terca-feira, 14 de outubro de 2025

PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 12 REGIAO

PORTARIA PRR1 N° 156, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 12 REGIAQ, no uso das atribuicdes
legais conferidas pela Portaria PGR/MPF N° 996, de 24 de novembro de 2023 e pelo inciso 1X do artigo 33 do Regimento Interno Administrativo do
Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n° 382, de 05 de maio de 2015, bem como nos termos dos artigos 143, 145, 111, 148, 149, 151
E 152, da Lei n° 8.112/90, resolve:

Art. 1° Reconduzir a Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar, instituida pela Portaria PRR1 n° 108, de 29 de agosto de
2023, publicada no DMPF-e n° 164/2023 - Administrativo, pagina 69, em 31 de agosto de 2023, alterada pela Portaria PRR1 n° 98, de 2 de julho de
2024, publicada no DMPF-e n° 123/2024 - Administrativo, pagina 20, em 3 de julho de 2024, em razéo dos fatos narrados nos autos do PGEA n°
1.01.000.000309/2023-10.

Art. 2° A Comissao terd o prazo de 60 (sessenta) dias, contados da data de publicagdo deste ato, para conclusdo dos trabalhos,
devendo submeter eventual necessidade de prorrogacgdo do prazo a apreciagdo da autoridade competente.

Aurt. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

JOSE ROBALINHO CAVALCANTI
EXTRATO DE DECISAO DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

Referéncia: DESPACHO N° 3931/2025/SECREG/PRR1? Procedimento
principal: 1.01.000.000519/2025-61.

De acordo, conforme a documentacdo acostada ao PGEA - 1.01.000.000519/2025-61, tendo em vista os fundamentos
demonstrados pela Coordenadoria de Gestdo de Pessoas no DESPACHO 89/2025 NUCDF/PRR1? - PRR12-00033704/2025, bem como pela chefia
imediata do servidor, Dr. José Alfredo de Paula Silva, com os quais corroboro, CONCEDO licenca capacitagéo relativa ao quinquénio aquisitivo de
25/01/2019 a 23/01/2024, requerida pelo servidor Marcos Paulo Dias de Almeida, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Administragdo, matricula
30.242, para participar do curso “CAMINHOS DA PONTUACAO”, com carga horaria de 24 horas, promovidos pelo MPF, no periodo de 19/10/2025
a 23/10/2025, totalizando 5 dias.

JOSE ROBALINHO CAVALCANTI
Procurador-Chefe Regional da Republica—12 Regido

PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 22 REGIAO

PORTARIA PRR2-ADM N° 158, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.
Altera a PORTARIA PRR2-ADM N° 147, de 25 de setembro de 2025.

0O PROCURADOR-CHEFE SUBSTITUTO DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 22 REGIAO, no uso de
suas atribuicdes legais, nos termos dos poderes que Ihe sdo conferidos pelo artigo 50, 11, da Lei Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, pelo
artigo 55, do Regimento Interno Diretivo do Ministério Plblico Federal (Portaria PGR n° 357 de 5 de maio de 2015) e pela Portaria PGR n° 998, de
24 de novembro de 2023 e considerando ainda o disposto na Lei n® 13.024/2014, no Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014 e suas alteragdes e na
Portaria PRR2 n° 182/2014 e 229/2019 e a delega¢do de competéncia conferida pela Portaria PGR n° 462/2016,

RESOLVE:

Art. 1° Alterar a PORTARIA PRR2-ADM N° 147, de 25 de setembro de 2025, para cancelar a substituicdo do Dr. José Augusto
Simdes Vagos no oficio da Dra. Andrea Bayao Pereira Freire, no dia 24/10/2026.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3° Dé-se ciéncia aos membros, a Subsecretaria Juridica e Coordenadoria de Gestdo de Pessoas.

MAURICIO RIBEIRO MANSO
Procurador-Chefe Substituto

PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 32 REGIAO

PORTARIA N° 176, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 32 REGIAO, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, considerando os termos previstos no inciso Il, do artigo 50 da Lei Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, bem como o Ato
Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014, a Instru¢cdo Normativa SG/MPU n° 1 e a Portaria PGR/MPF n° 740, todos de 25 de setembro de 2014,
RESOLVE:

Art. 1° — Designar os Procuradores Regionais da Republica para atuarem em substituicéo nos oficios especificados no Anexo |;

Art. 2° — Determinar que seja dado encaminhamento das informacdes do referido anexo para providéncias acerca do pagamento
da gratificagdo por acumulacéo de oficios.

CRISTINA MARELIM VIANNA
Procuradora-Regional da Republica
Procuradora-Chefe da Procuradoria Regional da Republica da 3 Regido
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ANEXO |
IDENTIFICAGAO DO OFICIO A SER PERIODO DE IDENTIFICAGAO DO PROCURADOR | DESONERACAO (SE
SUBSTITUIDO SUBSTITUICAO SUBSTITUTO HOUVER)
TITULAR OFICIO |MOTIVO NOME OFiCIO
ALVARO LUIZDE | PRR3-7° | FERIAS. 21/10/2025 a RONALDO PRR3 - 18° Oficio.
MATTOS STIPP Oficio 25/10/2025. PINHEIRO DE
(MATR.: 586) QUEIROZ
(MATR.: 825)
WALTER CLAUDIUS | PRR3 - 41° | FERIAS. 20/10/2025 a EDUARDO BOTAO |  PRR3 - Oficio
ROTHENBURG Oficio 24/10/2025. PELELLA NAOP 4, PRR3 -
(MATR.: 510) (MATR.: 857) 30° Oficio.

INSTRUGAO DE SERVIGO N° 2, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

Aprova as normas e os procedimentos referentes a processos de trabalho no
ambito da Coordenadoria de Administracdo da PRR/3? Regido.

O SECRETARIO REGIONAL DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 32 REGIAO, no uso das atribuicdes
legais previstas no inciso XVIII do artigo 41 do Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n°
382, de 05 de maio de 2019, e pela Portaria PRR/3? Regido n° 203, de 05 de julho de 2018, resolve:

Art.1° Instituir e aprovar as normas técnicas e procedimentos referentes aos subprocessos de trabalho “Fiscalizar
(PS.04.01.02.02), “Prorrogar” (PS.04.01.02.03), “Repactuar” (PS.04.01.02.04), “Reajustar” (PS.04.01.02.05), “Realizar Contrata¢do por Dispensa de
Licitagao e Inexigibilidade de Licitagdo” (PS.04.01.03), vinculados ao processo “Gerenciar contratagdes de bens e servigos” (PS 04.01), o subprocesso
“Realizar fase interna da licitagdo” (PS.04.02.01), vinculado ao processo “Realizar Licitagdo” (PS 04.02), e ao subprocesso “Gerenciar suprimento de
fundos” (PS.08.02.03), vinculado ao processo “Realizar execugdo orgamentaria e financeira” (PS 08.02) integrantes da Arquitetura de Processos do
Ministério Publico Federal, instituida pela Portaria PGR/MPF n° 43, de 26 de marco de 2021, bem como ao subprocesso de trabalho “Realizar
pagamento dos contratos continuados”.

Paréagrafo tnico. A documentagdo relativa aos subprocessos referidos no caput encontram-se disponiveis no Sistema Eletronico
de Governanga e Gestdo Estratégica (SIGOV).

Art. 2° As propostas de alteracdo destas normas e procedimentos que requeiram uma nova homologagdo e publicagdo serdo
autorizadas pela Secretaria Regional da PRR/3% Regido, ap6s aprovacéo dos responsaveis pelo processo e validacdo do Escritério de Processos
Organizacionais do MPF.

Art. 3° Esta Instrucéo de Servigo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Publique-se.

()

EVALDO MARTINS VIEIRA
Secretario Regional da PRR/3? Regido
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bizag

Planejar
Contratacdes de

bens e

servicos PS040101
Bizagi Modeler

www.bizagi.com
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1.1 PS.04.02 Realizar contratacdo de bem ou servico

Vinculacdo - Arquitetura de Processos do MPF
Processo de suporte

Macroprocesso

Gestdo Administrativa

Codigo do Processo (2° nivel) + Nome do processo
PS.04.01

Processo inclui dados pessoais de acordo com a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018
(LGPD):

N&o

Vinculo estratégico

OEQ9: Ctimizar a gestdo de pessoas, materiais e dados, com foco na eficiéncia, sustentabilidade e
economicidade;OE10: Aprimorar os processos de trabalho, conferindo-lhes utilidade e
eficiéncia;OE17: Aprimorar a gestdo do conhecimento, fomentando a produgio, a organizacio e o
compartilhamento de informacgdes, conhecimento e boas préticas institucionais;OE18: Promover o
alinhamento da gestdo orgamentéria e financeira com as prioridades estratégicas, aprimorando os

mecanismos de fransparéncia e otimizagéo da execucdo orcamentéria, observadas as diretrizes
nacionais, a racionalidade, a eficiéncia e a economicidade

Base normativa

1) Lei 14133/2021

2) IN SEGES 58/2022

3) IN SEGES 81/2022

4) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido.

5)Certiddo FGTS

6) Certiddo Regularidade Trabalhista
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7) Certidéo Consolidada TCU .

8) Simples Nacional

9) Sistema Compras.gov.br

10) Portal Nacional de Contratacdes Plblicas (PNCP)

11)Regimento Interno Administrativo do MPF (Portaria SG/MPF n® 382/2015)

12) Portaria PGR/MPU n® 100/2023

13)Portaria PGR/MPU N° 148/2022 .

Lista de siglas

CA — Coordenadoria de Administracao
DEOF - Divisdo de Execucac Or¢amentaria e Financeira
DICONG — Divisdo de Contratacées e Gestdo Contratual

SIAFI - Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal

Unidade Gestora

Procuradoria Regional da Republica da 32 Regido
Avenida Brigadeiro Luis Anténio, 2020 - Bela Vista
CEP 01318.002

Autor(es) do diagrama

Ana Beatriz Ribeiro e Silva Stevanato
Juliana Costa Bandeira de Mello

Silvia Kazumi Kumoto Fukuoka

www.bizagi.com Confidentiol

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

13

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,
Chave 498ade82. 04f 91ach. 2ce2754e. e6139cla

http://ww. t ransparenci a. npf. np. br/val i dacaodocunent o.

Assinado comcertificado digital



DMPF-e N° 192/2025 - ADMINISTRATIVO

@bizagl

Reviséo

Juliana Costa Bandeira de Mello

1.1.1 Elementos do processo
1.1.1.1 U Realizar andlise
Responsavel

Coordenadoria de Administragio

Tarefas

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025

Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

A Coordenadoria de Administragdo (CA) analisa a forma de atendimento da demanda, a

qual pode ser atendida por meio de:
1) Contrato existente;
2) Realizacéo de licitacao;
3) Suprimento de fundos;
4) Contratacao direta podendo ser:
4.1) Inexigibilidade ou

4.2) Dispensa de licitagdo.

www.bizagi.com
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Atencao

Nas contratagdes para capacitacdo por inexigibilidade de licitagao, o documento sera
encaminhado ao Nlcleo de Capacitacdo e Desenvolvimento Funcional (NUCDF) para
verificacdo.

1112 O Elaborar memorando
Responsavel

Coordenadoria de Administracéo

Tarefas

POR DISPENSA DE LICITAGAO
1) Realiza o encaminhamento do DFD, para aprovacao do(a) Secretario(a) Regional.
2) Justifica a necessidade da aquisicaa/servigo.

3) Realiza junta com a area requisitante a classificacdo do material/servi¢o no Sistema de
Catalogacgio de Materiais e Servigos do Governo Federal (CATMAT/CATSER)
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4) Prop&e que a aquisicdo/servico seja realizada por dispensa de licitacdo, com
fundamento no art.75, inc. | ou Il da Lei 14.133/2021i e demonstrar que hao ha risco de
fracionamento de despesa.

5) Analisa a complexidade da contratagdo a fim de determinar o rito de planejamento a ser
seguido

5.1) Elaboracao de Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Mapa de Riscas
(MR) e/ou Termo de Referéncia (TR) (rito completo); ou

5.2) Dispensar ETP e MR com fundamento no art. 14 da IN SEGES 58/2022ii
e art. 72, inciso |, da Lei 14.133/2021 (rito simplificado);

Art. 14. A elaboracdo do ETP:

1 - é facultada nas hipdteses dos incisos I, II, VIl e VIII do art. 73 e
do$7°doart. 90dalein®14.133, de 2021 e

11 - é dispensada na hipdtese do inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, e nos casos de prorrogacdes dos contratos de
servicos e fornecimentos continios.

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os
casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, deverd ser
instruido com os seguintes documentos:

1 - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto

bdsico ou projeto executivo;

11 - estimativa de despesa, que deverd ser calculada na forma
estabelecida no art. 23 desta Lei;

IIT - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que
demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos
Qrcamentarios com o CoOmpromisso a ser asstmido;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de
habilitacdo e qualificagdo minima necessdria;

VI - razdio da escolha do contratado;

www.bizagi.com Confidentiol

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,
Chave 498ade82. 04f 91ach. 2ce2754e. e6139cla

http://ww. t ransparenci a. npf. np. br/val i dacaodocunent o.

Assinado comcertificado digital



DMPF-e N° 192/2025 - ADMINISTRATIVO Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacao: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Sbizag!

VIT - justificativa de preco;
VI - autorizag¢do da autoridade competente. Pardgrafo iinico. O
ato que autoriza a contrata¢do direta ou o extrato decorrente do

contrato deverd ser divulgado e mantido a disposigdo do piblico
em sitio eletrdnico oficial.

6) Solicita, em caso de aprovacdo da demanda, que o processo seja direcionado a Divisao
de Contratacdes e Gestao Contratual (DICONG) para formalizacdo da equipe de
planejamento e elaboracdo do Termo de Referéncia.

POR INEXIGIBILIDADE

1. Encaminhamento do DFD, pela Coordenadoria de Administracdo, para aprovacéo do
Secretéario Regional.

1.1. Justificar a necessidade da aquisi¢do/servico;

1.2. Realizar junto a area requisitante a classificacdo preliminar do material/servico
no Sistema de Catalogagdo de Materiais e Servicos do Gaverno Federal (CATMAT/CATSER);

1.3. Propar que a aquisicdo/servico seja realizada por inexigibilidade de licitacdo,
com

fundamento no art. 74 da Lei 14.133/2021i;

1.4. Propor o rito completo de contratacdo, com a elaboracéo dos artefatos:
Estudos Técnicos Preliminares (ET) efou Mapa de Riscos (MR) e Termo de Referéncia (TR).
Nao ha

legislacdo que dispensa a elaboracéo de todos os artefatos na fase de planejamento de
contrata¢des diretas fundamentadas em inexigibilidade de licitacio;

1.5. Solicitar, em caso de aprovagdo da demanda, que o processo seja direcionado
a Divisdo de Contrata¢des e Gestdo Contratual (DICONG) para formalizacdo da Equipe de

Planejamento da Contratacéo (EPC) e elaboracéo dos artefatos de planejamento.

www.bizagi.com Confidentiol
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1.6. Sistema Unico:
1.6.1. Tipo do Documento: Memorando

1.6.2. Modelo de Documento: PRR3_CA_DFD — Inexigibilidade - solicita
aprovacdo (Lei 14.133/2021)

Propor a contratacido através de procedimento licitatério:

1. Encaminhamento do DFD, pela Coordenadoria de Administracdo, para aprovacéo do
Secretéario Regional.

2. Justificar a hecessidade da aquisi¢ao/servico.

3. Realizar junto com a area requisitante a classificacdo preliminar do material/servico no
Sistema de Catalogacdo de Materiais e Setvigos do Governo Federal (CATMAT/CATSER).

4. Propor que a aquisicdo/servico seja realizada através de licitagdo, com fundamento no
art. 28 da Lei n® 14.133/2021, aptando por uma das modalidades a seguir:

4.1. Pregdo;

4.2. Concorréncia;

4.3. Concurso;

4.4 Leildo; ou

4.5. Dialogo Competitivo.

5. Solicitar, em caso de aprovagdo da demanda, que o processo seja direcionado 4 Divisdo
de Contratacdes e Gestao Contratual (DICONG) para formalizacdo da equipe de
planejamento e elaboracdo dos instrumentos de planejamento, sendo eles Estudos
Técnicos Preliminares (ETP), Mapa de Riscos (MR) e Termo de Referéncia (TR).

www.bizagi.com Confidentiol
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ETP: Documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que
caracteriza o interesse pUblico envolvido e a sua melhor solucio e da base ao anteprojeto,
ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se canclua pela
viabilidade da contratagao.

Mapa de Riscos: etapa do planejamento que se situa entre o estudo téchico preliminar e
o termo de referéncia/projeto basico; consiste em identificar problemas e antecipar
solucdes que padem vir a ocorrer durante o tramite do processo administrativo e durante
a execuc¢do do contrato administrativa.

Termo de Referéncia: documento necessario para a contratago de bens e servicos, gue
deve conter os parametros e elementos, sendo documento constitutivo da fase
preparatéria da instru¢io do processo de licitacdo ou contratagao direta.

Lei 14.133/2021:

Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatorio é caracterizada
pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de
contratacées anual de que trata o inciso Vil

do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis
orcamentarias,bem como abordar todas as consideracbes técnicas,
mercadologicas e de gestGo que podem interferir na contratagdo,
compreendidos:

! - a descric@Go da necessidade da contratacdo fundamentada em
estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico
envolvido; (...)

X - a andlise dos riscos que possam comprometer o slicesso da
licitacdo e a boa execucdo contratual; (...)

§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput
deste artigo deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a sua

www.bizagi.com Confidentiol
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melhor solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade
técnica e econdmica da contratagdo, e conterd os seguintes
elementos:

I - descricdo da necessidade da contratacdo, cohsiderado o problema
a ser resolvido

sob a perspectiva do interesse publico

Il - demonstracéo da previsdo da contratacdo no plano de
contratacbes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seli
alinhamento com o planejamento da Administracdo;

Il - requisitos da contratacdo;

IV - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas
das memdrias de calculo e dos documentos que lhes déo suporte, que
considerem interdependéncias com outras contratacbes, de modo a
possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, quie consiste na andlise das
alternativas possivels, e justificativa técnica e econdémica da escoltha
do tipo de solucdo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos
unitarios referenciais, das memdorias de calculo e dos documentos que
the déo suporte, gue poderGo constar de anexo classificado, se a
Administrac@o optar por preservar o sel sigilo até a conclusdo da
licitacdo;

Vil - descric@o da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica, guando for o caso;

Vil - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacGo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de methor aproveitamento dos recursos himanos,
materiais e financeliros disponiveis;

Confidential
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X - pravidéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebracdo do contrato, inclusive guanto @ capacitacdo de servidores
ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual;

Xi - contratagbes correlatas e/ou interdependentes;

Xi - descricdo de possiveis Impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de
outros rectirsos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel

Xill - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo
para o atendimento da necessidade a guie se desting.

§ 2° O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os
elementos previstos nos incisos I, IV, VI, Viil e XIll do § 1° deste artigo
e, quando hdo contemplar os demals elementos previstos no referido
paragrafo, apresentar as devidas justificativas.

Art. 6° Para os fins desta Lel consideram-se:

(...)

XXiil - termo de referéncia; documento necessario para a contratagdo
de bens e servicos, que deve conter os seguintes pardmetros e
elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o
prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacdo;

b) fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia gos
estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando hdo for
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes gue ndo
contiverem [nformacées sigilosas;

¢) descricdo da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de
vida do objeto;

Confidential
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d) requisifos da contratacéo;

e) modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o
contrato deve-

rd produzir os resultados prefendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

f modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execlicdo do
objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo orgdo ol entidade;

g} criterios de medicGo e de pagamento;

1. A classificacdo definitiva do material/servico no Sistema de Catalogacao de
Materiais e Servicos do Governo Federal sera realizada no momento da pesquisa de
precos.

2. O pregdo dever ser adotado sempre que o objeto possuir padrées de desempenho
e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado.

Sistemas
Unico
Links ateis

(CATMAT/CATSER) - Catalogacio de Materiais e Servicos do Governo Federal
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Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa | Memorando Setorial PRR3 CAD DFD - solicita aprovacéo
o ) ) PRR3 CA DFD — Inexigibilidade - solicita
Administrativa | Memorando Setorial

aprovacio

PRR3 CA DFD - solicita aprovacao (Lei

Administrativa | Memorando Setorial

14.133/2021)
1.1.1.3 ) Realizar andlise
Responsavel

Secretaria Regional

Tarefas

Realizar analise da proposta de aquisicdo.

1. A manifestacdo podera ser desfavoravel em relagio a prépria demanda ou a forma de
atendimento da contratacéo.
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1.1. Em relacéo a propria demanda, a Coordenadoria de Administragcdo comunicara
a area requisitando e o processo serd finalizado;

1.2. Em relacéo a forma de atendimento, a Coordenadoria de Administragao
realizara os ajustes necessarios;

1.3. Se a manifestacéo for favoravel, o processo sera encaminhado a Coordenadoria
de Administragdo para autuacdo em PGEA e prosseguimento da contratagdo;

2. Sistema Unico:
4.1. Tipo do documenta: Despacho

4.2. Modelo do dacumento: APROVACAO DOD COM ELABORACAQ ETP
11.1.4 O Realizar despacho decisério
Responsavel

Secretaria Regional

Tarefas

Se a manifestacdo for favoravel, a documentacio seque para autuacdo pela Coordenadoria
de Administracéo.

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico
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Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
o ) ) Aprovaciéo DOD 14.133/2021 com dispensa ETP e
Administrativa | Despacho Setorial i
Mapa de Riscos
Administrativa | Despacho Setorial APROVAGAO DOD COM ELABORACAO ETP
1115 U Realizar por contrato existente
Responsavel

Secretaria Regional

1116 @ Realizar por Licitacéo

Responsavel

Secretaria Regional

1117 @ Realizar por Suprimento de Fundos

Responsavel

Secretaria Regional

1.1.1.8 @ Realizar Contratacdo Direta por Inexigibilidade

Responsavel

Secretaria Regional

1.1.1.9 @ Realizar contratacdo Direta por Dispensa de Licitacdo
Responsavel
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Secretaria Regional

1.1.1.10 UJ Comunicar decisdo desfavordvel

Responsavel
Secretaria Regional

Tarefas

Elaborar despacho desfavaravel quanto a demanda.

Sistemas

Unico
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2 Recursos

2.1 Coordenadoria de Administracdao (Funcao)
2.2 Area demandante (Funcéo)

2.3 Divisdao de Contratacdes e Gestdao Contratual
(Funcao)

2.4 Secretaria Regional (Funcao)

2.5 Equipe de Planejamento da Contratacédo (Funcao)
2.6 Gabinete do(a) Procurador(a)-Chefe (Funcao)

2.7 Divisao de Execucao Orcamentaria e Financeira
(Funcao)

2.8 Assessoria Juridica (Funcao)

2.9 Supervisao de Licitagcoes e Disputas Eletronicas
(Funcao)

210  Fiscal Administrativo (Funcao)
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1 Realizar fiscalizacdo de contratos continuados

‘Secho de Comraton

Empresa Contratada
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1.1 Realizar acompanhamento de fiscalizacdo dos
Contratos Continuados

1.1.1 Elementos do processo
1111 O Autuar PGEA

Responsavel

Secho de contratos

Prazo para realizacdo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas

A Secao de Contratos (SECONT), em atendimento ao art. 23 e §2° do art. 24 da Portaria
SG/MPF n® 174/2019, autuara um Processo de Gestdo Administrativa (PGEA) de
acompanhamento e fiscalizacéo.

Sistema Unico:
Tipo de documento: Termo de Autuagao

Modelo de documento: SECONT Termo de Autuacio

Tipo de documento: Despacho

www.bizagi.com Confidentiol

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,
Chave 498ade82. 04f 91ach. 2ce2754e. e6139cla

http://ww. t ransparenci a. npf. np. br/val i dacaodocunent o.

Assinado comcertificado digital



DMPF-e N° 192/2025 - ADMINISTRATIVO Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025 32

Sbizag!

Portaria SG/MPF n° 174/2019

Art 23. Para cada contrato continuado efetivado pelo Ministério Publico
Federal devera ser autuado um Procedimento de Gestdo Administrativa
(PGEA) de liguidacio e pagamento por exercicio financeiro, e um PGEA de
acompanhamento e fiscalizacdo.

Paragrafo unico. Para os demals contratos, a unidade de gestdo deverd
avaliar a necessidade da segregacGo dos PGEAs, considerando a
periodicidade/temporalidade  dos pagamentos e a metodologia de
fiscalizacdo, podendo ser qutuado um Unico processo para a realizacdo das
atividades de pagamento e fiscalizagdo.

Art. 24, A abertura dos procedimentos de gue trata o art 23 serd de
responsabilidade da unidade de gestédo de contrato.

§ 1° A agbertura do PGEA de liquidacdo e pagamento serd realizada a cada
inicio de exercicio financeiro, ou por ocasido do inicio do contrato.

§ 2° A gbertura do PGEA de acompanhamento e fiscalizacGo ou do PGEA de
pagamento e fiscalizacdo sera realizada no inicio da vigéncia do contrato,
sendo autuado um Gnico procedimento por contrato.
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1. © PGEA de acompanhamento e fiscalizacao serd o mesmo durante a vigéncia do

contrato.

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa Termo de autuagéo Setorial SECONT Termo de Autuacéo
1112 U Realizar juntada de documentos

Responsavel

Secéo de contratos

Prazo para realizacdo da atividade

Aproximadamente xx dias

Tarefas

A SECONT instruira o processo com, ho minimo, os seguintes documentos:

s Estudos técnhicos preliminares;

www.bizagi.com
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e Ato convocatorio (Edital, Termo de Referéncia etc) e seus anexos;
e Contrato; e
» Portaria de designacdo da fiscalizagao.

SECONT movimenta o processo para o fiscal técnico.

Sistema Unico:
Tipo de documento: Memorando
Modele de documenta: Memo _encaminhamento PGEA de Fiscalizacdo Contratual
s integra Complementar:
» Estudos técnicos preliminares;
s Ato convocatorio (Edital, Termo de Referéncia etc) e seus anexos;
» Contrato; e
s Portaria de designacao da fiscalizagao.

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo

Memo encaminhamento PGEA de fiscalizacio

Administrativa | Memorando Setorial
contratual
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1113 [J Realizar tratativas iniciais

Responsavel

Secho de contratos

Prazo para realizacdo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas

Os fiscais efou gestor do contrato realizam as tratativas iniciais® {reunido, e-mail ou ligacéo
telefénica) com o preposto e/ou representante da empresa a fim de apresentar os pontos
principais do contrato, em especial, procedimentos de pagamento da hota fiscal, de
fiscalizacéo, de sancdes, de responsabilidades, documentagdo necessaria, entre outros.

Sistema Unico:

Tipo de documento: Ata ou e-mail®

2. Nos contratos com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a reunido é obrigatéria
com gestores e fiscais técnicos e administrativos

3. Recomenda-se que as tratativas iniciais sejam sempre formalizadas no sistema
Unico.

Sistemas
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11.1.4 U Elaborar relatério de inspecéo

Responsavel
Fiscal do contrato
Tipo de loop
Padrao

Condicdo de ciclo
Vigéncia valida
Maximo ciclo

12

Tempo de teste

Depois

Prazo para realizacdo da atividade
Aproximadamente xx dias
Tarefas

Boa pratica recomendada pela Coordenadoria de Administracio

Os fiscais técnicos de setores requisitantes, subordinados a Coordenadoria de
Administracao, elaboram relatério mensal/semestral (a depender do contrato) de inspecao
relativo a execucdo do contrato, independente da ocorréncia de falhas ou irregularidades.

A Coordenadoria de Administracdo recomenda que fiscais técnicos de outros setores
também elaborem relatério detalhando a execucdo do servico e o inclua no processo de
fiscalizacdo e acompanhamento.
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Gestdo/Fiscalizacido da execugio do contrato

Nos termos do inciso Il do art. 17 da Portaria PGR/MPU n® 28/2023, que regulamenta o §
3° do art. 8° da Lei n® 14.133/2021, e dispde sobre regras e diretrizes para a atuagdo dos
gestores e fiscais de contratos, no ambitoe do Ministério Pablico da Unido, em caso de
falhas e/ou ocorréncias na execugdo do contrato, o fiscal técnico deve instruir o PGEA com
relatério ou outro documento habil visando reportar todas as ocorréncias e determinar o
que for necessario para a regularizacao.

QO fiscal técnico notifica a contratada sobre a falha e/ou ocorréncia determinando um
prazo para correcao, nos termas do inciso lll do art. 17 da Portaria PGR/MPU n® 28/2023.

Portaria PGR/MPU n° 28/2023

Art. 17, Cabe ago fiscal do contrato e, nos seus
afastamentos e impedimentos legais, ao substituto, em
especial:

()

Il - anotar no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a
reqularizacdo das faltas ou dos defeifos observados;

www.bizagi.com Confidentiol

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,
Chave 498ade82. 04f 91ach. 2ce2754e. e6139cla

http://ww. t ransparenci a. npf. np. br/val i dacaodocunent o.

Assinado comcertificado digital



DMPF-e N° 192/2025 - ADMINISTRATIVO

Sbizag!

Sistema Unico:

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025

It - emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou
de qualquer inexatiddo ou irreqularidade constatada
em desacordo com a execucGo do contrato,
determinahdo prazo para a correcdo;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas
gue ultrapassem sua competéncia, para que adote Gs
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

()

Tipo do documento: Relatério (e outros)

Sistemas

Unico

1115 U Realizar recebimento provisério

Responsavel
Fiscal do contrato
Tipo de loop
Padrao

Condicéo de ciclo

Vigéncia valida, relatdrio de inspecdo vélido

Maximo ciclo
12

Tempo de teste

www.bizagi.com
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Depois

Prazo para realizacdo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas

De acordo com o inciso Xlll do art. 17 da Portaria PGR/MPU n° 28/2023, cabe ao fiscal do
contrato realizar o recebimento provisério* do objete do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Poartaria PGR/MPU n® 28/2023

Art. 17. Cabe ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao substituto, em especial:

()

Xill - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato,
mediante termo defathado que comprove o cumprimento das
exigéncias de cardter administrativo.
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4. Apés emissdo do Termo de Recebimento Provisério, o Gestor do contrato
elabora o Termo de Recebimento Definitivo, dentro do processo de pagamento,
visando o pagamento da nota fiscal do servigo.

1.1.1.6 U Elaborar relatério final da execucéo

Responsavel

Gestor do contrato

Prazo para realizacdo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas

Ao final da vigéncia do contrato, em cumprimento ao art. 16, inciso V, da Portaria
PGR/MPU n°® 28/2023, o gestor do contrato deve elaborar Relatério Final acerca das
ocorréncias da fase de execugdo do contrato.

Base
normativa
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Art. 16. Cabe ao gestor do contrato e, hos seus
afastamentos e impedimentos leqgais, ao seu substituto,
em especial :

(.}

V - elaborar relatorio final, de que trata a alinea "d" do
inciso Vi do § 3° do art 174 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, com as informacdes obtidas durante a
execucdo do contrato, comao forma de aprimoramento
das atividades da Administracdo, podendo ser utilizado
como insumo para a confeccdo dos estudos tecnicos
preliminares, fermo de referéncia e projeto basico das
navas contratacbes;

Sistema Unico:

Tipo de documento: Relatério

Sistemas
Unico

1.1.1.7 U Publicar relatério final

Responsavel

Gestor do contrato

Prazo para realizacdo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas

Em cumprimento ao inciso V do art. 16 a Portaria SG/MPF n°® 28/2023 ¢/c alinea "d" do
inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°® 14.133/2021, o gestor do contrato devera divulgar o
relatério final da execugdo do contrato no Portal Nacional de Contratagées

Plblicas (PNCP).?
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Lei n® 14.133/2021

Art. 174. £ criado o Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP),
sitio eletrénico oficial destinado a:

(o)

§ 3° O PNCP deverd, entre outras funcionalidades, oferecer:

(o)

Vi - sistema de gestdo compartithade com a sociedade de
informacbes referentes a execlicdo do contrato, que possibilite:

(o)

d) divulgacdo, na forma de regulamento, de relatério final com
informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
Jjustificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. [g.n.]
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Atengao

O PNCP, até a Ultima atualizacdo (versao 2.3.3 — set/24), ndo disponibilizou a
funcionalidade do Relatério Final da Contratacao.

Sistemas

PNCP

1.1.1.8 J Apensar no PGEA de contratagéo

Responsavel

Secéo de contratos

Prazo para realizacdo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas

Ao final da vigéncia do contrato, o PGEA de fiscalizagdo é apensado ac PGEA original de
contratacdo, sendo este arquivado apds cumpridos os procedimentas e as normas de
arquivamento vigentes.

www.bizagi.com Confidentiol
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Base
rormativa

Portaria SG/MPF n° 17472019

Art. 25. O arquivamento do PGEA de acompanhamento e fiscalizacdo
ou do PGEA de pagamento e fiscalizacGo somente ocorrerd quando
escoado o prazo de vigéncia contratual e cumpridos os procedimentos
e as normas de arquivamento vigentes.

2 Recursos
2.1 Secao de contratos (Funcao)
2.2 Gestor do contrato (Funcao)

2.3 Fiscal do contrato (Funcao)
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1 Realizar prorrogacao contratual
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1.1 PS.04.01.02.03 Prorrogar

Descricdo

Os contratos podem ser prorrogados por até 10 anos, conforme art. 107 da Lei n®
14.33/2024: Lei n® 14.133/2024: Art. 107. Os contratos de servicos e fornecimentas
continuos poderao ser prorraogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima
decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as
condicées e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a

negaciagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem énus para qualquer das partes.

1.1.1 Elementos do processo
1.1.1.1 U Acompanhar execucdo contratual
Responsavel

Divisdo de Contratagdes e Gestio Contratual
Tarefas

Inicio das atividades que envolvem processo de acompanhamento contratual.

1112 O Realizar registro do endosso da garantia

Responsavel
Divisdo de Contratagdes e Gestio Contratual
Tarefas

Apos a devida verificacdo da conformidade da garantia contratual apresentada com as
clausulas estabelecidas no

instrumento contratual e com a legislagao pertinente, praceder-se-a ac registro do
endosso da garantia no Sistema

Integrado de Administracdo Financeira (SIAFI).
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Sisterna Unico:

Tipo da documento: Termao de Garantia

Tipo do Documento: Certidédo

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Modelo do documento: PRR3_DICONG_F_Certidao de conferéncia e registro de Seguro

Garantia

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
o ) Termo de ) PRR3 DICONG F Certiddo de conferéncia e
Administrativa ) Procuradoria - )
Garantia registro de Sequro Garantia
1.1.1.3 U Juntar documentacéo

Responsavel
Secéo de Contratos

Tarefas

A SECONT procede a juntada da manifestacdo da Contratada aos autos do processa,
referente a possivel prorrogacédo do contrato em questéo.

Na hipdtese de a manifesta¢do da Contratada ser desfavoravel a protragacgéo contratual, a

Secdo de Contratos comunicara o fato a Coordenadoria de Administragdo, sugerindo a

elabora¢do de um nove Documento de Formalizacdo da Demanda para o objeto do

contrato em referéncia.
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Em havendo manifestacdo favoravel a prorrogacdo contratual, dar-se-a seguimento ao
presente fluxo processual.

Sistema Unico:
Tipo de documento: E-mail

integra complementar: e-mail com a resposta da contratada e demais documentos
enviados pela Contratada.

Sistemas
Unico

1.1.1.4 O Solicitar manifestacéo

Responsavel
Secéo de Contratos
Tarefas

A Secdo de Contratos (SECONT) formaliza o pedido ao fiscal técnico e ao fiscal
administrativo (quando se tratar de contratos com dedicacdo exclusiva de méao de obra)
para gue apresentem manifestacdo concernente a possivel prorrogagac do contrato em
questdo.

Sistema Unico:
Tipo de documento: Requisi¢éo
Modelo de documento: Consulta fiscal técnico/administrativo

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico
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Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa Requisicao Setorial Consulta fiscal técnico/ad ministrativo
1115 O Elaborar manifestacéo
Responsavel

Fiscal Técnico/ Administrativo

Tarefas

O fiscal técnico efou administrativo se manifesta quando a possivel prorrogacao do
contrato.

Fiscal Técnico: Fiscalizar a execucdo do objeto contratual sob o aspecto técnico.Deve
emitir um parecer técnico detalhado, atestando a qualidade da execucio do contrato
pela contratada, a conformidade com as especificacdes e a necessidade de continuidade
dos servicos ou fornecimentas. Sua manifestacdo é crucial para justificar a manutengdo da
mesma empresa.

Fiscal Administrativo: » E o responsavel por fiscalizar os aspectos administrativos e
legais da execug¢ido do contrato, como o cumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e fiscais por parte da contratada.

+ Para a prorrogacao, ele deve atestar a regularidade documental e fiscal da
contratada, garantinde que a empresa mantenha todas as condi¢des de habilitagdo e ndo
possua pendéncias que impecam a continuidade da relacéo contratual.

Sisterna Unico:

www.bizagi.com Confidentiol

52

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,
Chave 498ade82. 04f 91ach. 2ce2754e. e6139cla

http://ww. t ransparenci a. npf. np. br/val i dacaodocunent o.

Assinado comcertificado digital

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.




DMPF-e N° 192/2025 - ADMINISTRATIVO Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Sbizag!

Tipo de documento: Informacgao

1.1.1.6 ) Elaborar manifestacédio

Responsavel
Gestor do Contrato
Tarefas

Para a prorragacéo, o gestor deve formalizar o pedido, instruir o processo com as
justificativas necessarias e, principalmente, atestar a vantajosidade da prorrogacao para
a Administra¢do Plblica, comparando, por exemplo, os precos e condi¢des com os do
mercado. Ele é quem da o aval final antes da decisao da autaridade superior.

Sistemas
Unico

1117 U Consultar disponibilidade orcamentaria

Responsavel
Secho de Contratos

Tarefas

A Secdo de Contratos (SECONT), apds o prazo previsto no Instrumento Contratual para
concessao do reajuste, solicita

a Divisdo de Execucdo Orcamentéria e Financeira (DEOF) informacgao quanto a
dispanibilidade orcamentaria para reajuste

do contrato.

Sistemna Unico:
Tipo de documento: Requisicao

Modelo de documento: SECONT_Pedido de informacéo sobre dotacdo or¢amentaria
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Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
o ) L ) SECONT Pedido de informacéo sobre dotacéo
Administrativa | Requisicdo | Procuradoria .
orcamentaria
1.11.8 U Prestar informacées

Responsavel

Divisdo de Execugdo Orgamentaria e Financeira

Tarefas

A DEOF prestara infarmacgdes concernentes a disponibilidade orcamentaria necesséria para
a efetivacdo da prorrogacao do contrate em questo.

Sisterna Unico:

Tipo de documento: Informacgao

Modelo de documento: Disponibilidade orcamentaria contrato

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza

Tipo

Abrangéncia

Nome/link para o modelo
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Administrativa

Informacéo

Setorial

Disponibilidade or¢amentaria contrato

1119 J Elaborar memorando

Responsavel
Secéo de Contratos

Tarefas

A SECONT proceder & analise preliminar da vantajosidade da prorragagdo contratual para

a Administracdo Publica e, em caso de manifestacdo favoravel, encaminhara memorando a

Divisdo de Contratacdes e Gestdo Contratual (DICONG) comunicando tal parecer.

Fundamentacdo para a comprovacao da vantajosidade da prorrogacao contratual:

» Parecer SEORIJAUDIN-MPU n® 1.314/2017: a vantajosidade para prorrogacéo de
contratos de servicas continuados, com ou sem méao de obra exclusiva, estara

assegurada quando os precos contratados forem revisados tendo por base indice

especifica previamente definido no edital e no contrato, dispensando-se a

realizagao de pesquisa de mercado;

s Parecer n® 00001/2019/DECCOR/CGU/AGU: Advocacia-Geral da Unido defende a
possibilidade de prorrogacdo dos contratos de servicos continuados sem dedicagéo

exclusiva de mio de obra, sem a obrigatdria realizagdo de pesquisa de precgos para

comprovacdo das condi¢ées economicamente vantajosas, quando atestadao que o

indice de reajuste aplicavel ao contrato acompanha a ordinaria variacdo dos precos

de mercado.

s Portaria TCU n® 444, de 28 de dezembro de 2018: hos contratas de servigos

continuados sem dedicacdo exclusiva de méo de obra, a realizacdo de pesquisa de
precos pode ser dispensada na prorrogacao, presumindo-se a vantagem

econdmica, quando restar demonstrado, mediante despacho fundamentado, que,

em funcéo da natureza do objeto, a variagdo dos precos contratados tende a

acompanhar a variacdo do indice de reajuste estabelecido no contrato.
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Sisterna Unico:

Tipo de documento: Certidao

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Modelo de documento: Certiddo — juntada — documentos de regularidade fiscal e

trabalhista

Tipo de documento: Memorando

Modelo de documento: Encaminhamento prorrogacéo de contrate com méo de obra ou
Encaminhamento prorrogacéo de contrato sem mao de obra

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo

. . . . Certiddo — juntada — documentos de

Administrativa Certidao Setorial A ) A
regularidade fiscal e trabalhista

L ) ) Encaminhamento prorrogacio de contrato com

Administrativa | Memorando Setorial N
mao de obra ou
1.1.1.10 U Elaborar minuta do Termo Aditivo

Responsavel

Divisdo de Contratagdes e Gestio Contratual

1111 U Realizar manifestacéo
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Responsavel
Coordenadoria de Administragio
Tarefas

A Coordenadoria de Administracdo procedera a analise da regularidade fiscal e trabalhista
da Contratada, bem como da vantajosidade da prorrogacdo contratual para a
Administracdo Publica e, em caso de parecer positivo, manifestar-se-a favoravelmente a
protrogacdo do contrato.

Em observancia ao disposto no paragrafe quarto do artigo 53 da Lei n® 14.133/2021,
tarna-se imprescindivel a realiza¢do de analise prévia de legalidade dos termos aditivos
contratuais.

Art. 53. Ao final da fase preparatoria, o processo licitatério
seguird para o orgéo de assessoramento juridico da
Administracdo, que realizara controle prévio de legalidade
mediante andalise juridica da contratacdo. (..)

§ 4° Na forma deste artigo, o drgéo de assessoramento
juridico da Administracdo tambem realizard controle prévio
de legalidade de contratacbes diretas, acordos, termos de
cooperacdo, convénios, ajustes, adesdes a atas de registro de
precos, outros instrumentos congéneres e de seus termos
aditivos.

Tipo de documento: Memorando

Modelo de documento: CoorAdm 23+24 - Propde Prorrogacéo e Repactuagio do
Contrato

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico
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Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacao: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
. . . CoorAdm 23+24 - Propde Prorrogacéo e
Administrativa | Memorando Setorial N
Repactuacdo do Contrato
11112 U Elaborar despacho

Responsavel

Secretaria Regional

Tarefas

A Secretaria Regional submete o procedimento a analise da Assessoria Juridica do
Gabinete da Excelentissima Pracuradora-Chefe, para emissdo de parecet, nas termos do

inciso | do artigo 49 do Regimento Interno Administrativo do MPF, aprovado pela Portaria
SG/MPF n® 382, de 5 de maio de 2015:

Sisterna Unico:

www.bizagi.com

Regimento Interno Administrativo do Ministério
Publico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n°
382 de 5 de maio de 2015:

Art. 49. As Assessorias Juridicas vinculadas ao
Gabinete do Procurador-Chefe nas Unidades
Administrativas de Gestdo compete: | - fazer o exame
de legalidade das minutas de contratos, acordos e
convénios firmados no dmbito da Unidade gestora e
respectivas Unidades Administrativas Vinculadas e
opinar sobre a legalidade de processos licitatorios e de
contratacdes;
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Tipo de documento: Despacho
Modelo de documento: SR PRORROGACAC E REPACTUACAO FASE | aprovado

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo

SR PRORROGAGAO E REPACTUAGAD FASE |

Administrativa | Despacho Setorial

aprovado
1.1.1.13 O Emitir parecer juridico
Responsavel

Assessoria Juridica
Tarefas

No exercicio da competéncia prevista no artigo 49, inciso |, do Regimento Interno
Administrativo do MPF e em caso de legalidade da medida, a assessoria juridica opina-se
favoravelmente a celebracdo do Termao de Aditiva, nos termos da minuta elaborada.

Sisterna Unico:

Tipo de documento: Parecer Juridico

Sistemas
Unico
1.1.1.14 O Autorizar prorrogacéo
Responsavel
www.bizagi.com Confidentiol
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Secretaria Regional

Tarefas

No exercicio das atribui¢des conferidas pelos incisos Xll e XIX do artigo 33 do Regimento
Interno Administrativo do Ministério Plublico Federal, e delegadas ao Secretario Regional
por intermédio da Portaria PRR/3% Regido n® 177/2023, a prorrogacgio é autorizada, sendo
os autos do processo encaminhados a Coordenadoria de Administragao para os devidos
tramites.

Sistemna Unico:
Tipo de documento: Despacho
Modelo de documento: PRORROGACAQC E REPACTUACAO FASE Il

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa Despacho Setorial PRORROGAGAO E REPACTUACAO FASE Il
1.1.1.15 U Elaborar memorando
Responsavel

Coordenadoria de Administracéo

Tarefas

Coordenadoria de Administracdo remete o processo 8 DICONG para formalizagdo do
Termo Aditivo.
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Sistemna Unico:
Tipo de documento: Memorando

Modelo de documento: PRR3_CA_Prorrogacdo do Contrato Aprovada - Encaminha a
DICONG

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo

PRR3 CA Prorrogacdo do Contrato Aprovada -

Administrativa | Memorando Setorial ; .
Encaminha & DICONG
1.1.1.16 [J Revisar Termo Aditivo
Responsavel

Divisdo de Contratacbes e Gestado Contratual

Tarefas

A Divisdo de Contratacdes e Gestdo Contratual (DICONG) procederd aos ajustes
necessarios, se houver, no Termo Aditivo e, subsequentemente, submeterd o documento a
assinatura do Secretario Regional, do(a) representante legal da Contratada e das
testemunhas.

Sistemna Unico:
Tipo de documento: Termo Aditivo

Sistemas

Unico

www.bizagi.com Confidentiol

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,
Chave 498ade82. 04f 91ach. 2ce2754e. e6139cla

http://ww. t ransparenci a. npf. np. br/val i dacaodocunent o.

Assinado comcertificado digital



DMPF-e N° 192/2025 - ADMINISTRATIVO

Sbizag!

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025

11117 U Elaborar despacho para Proc-Chefe

Responsavel

Divisdo de Contratagdes e Gestio Contratual

Tarefas

A Divisdo de Contratacdes e Gestdo Contratual (DICONG) elaborara Despacho a ser

submetido a assinatura da Procuradora-Chefe, com o objetivo de obter a aprovacio do

Termo Aditivo, em conformidade com o disposto no inciso XVII do artigo 33 do Regimento

Interno Administrative do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n®

382, de 5 de maio de 2015.

Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico
Federal

Art. 33. 5Go atribuicdes comuns aos Procuradores-Chefes: XVii
- apravar contratos, firmar gjustes e termos de cooperacio e
celebrar convénios de cardfer administrativo, gue tenham
efeito no dmbitc da Unidade Administrativa de Gestdo e
respectivas Unidades Administrativas Vinculadas, se for o
caso, excefo quando o signatario for o Presidente da
Republica, o Vice-Presidente da Republica, membro do
Congresso Nacional, Ministro do Supremo Tribunal Federal,
Ministro de Estado, Ministro de Tribunal Superior, Ministro do
Tribunal de Contas da Unido ou Chefe de MissGo Diplomdtica
de carater permanente;

1.1.1.18 J Publicar Termo Aditivo

Responsavel

Divisdo de Contratagdes e Gestio Contratual

Tarefas

www.bizagi.com
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Publicacdo do Terma Aditivo no Portal Nacional de Contrata¢des Plblicas conforme art.
94, |, da Lei 14.133/2021 e registrar no Sistema de Gestdo Administrativa (SGA). Art. 94. A
divulgacédo no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP) é condicao indispensavel
para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e deverd ocorrer nos seguintes prazaos,
contados da data de sua assinatura: | - 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitagdo; Il - 10
(dez) dias Uteis, no caso de contratagio direta.

Sisterna Unico:

Tipo da Doecumento: Publicagdo

A Divisdo de Contratacdes e Gestdo Contratual (DICONG) encaminha o expediente a
Divisdo de Execucdo Orcamentaria e Financeira (DECF), solicitando o registro dos valores,
referentes & prorrogacao contratual, na Sistema Integrade de Administracdo Financeira
(SIAFI). Adicionalmente, requer-se que, apds a efetivacio dos registros, o PGEA seja
restituido a este setor para o devido acompanhamento do envio da garantia contratual,
quando aplicavel.

Sistema Unico:
Tipo de documento: Despacho

Modelo de documento: PRR3_DICONG_Registro de TC/TA/AP no SIAFI

Sistemas
SGA;Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa | Despacho Setorial PRR3 DICONG Registro de TC/TA/AP no SIAFI
www.bizagi.com Confidentiol

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

63

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,
Chave 498ade82. 04f 91ach. 2ce2754e. e6139cla

http://ww. t ransparenci a. npf. np. br/val i dacaodocunent o.

Assinado comcertificado digital



DMPF-e N° 192/2025 - ADMINISTRATIVO Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Sbizag!

1.1.1.19 UJ Registrar Termo Aditivo

Responsavel
Divisdo de Execugdo Orcamentéria e Financeira
Tarefas

A DEOF registra os valores referentes a prorrogacdo do contrato na SIAFI conforme Termo
Aditivo.

Sistemna Unico:

Tipo do documento: Registro Contabil

A DEOF movimenta o PGEA para Se¢do de Conformidade dos Registros de Gestao (SCRG).
Sistemas

Unico

1.11.20 [J Realizar conformidade no SIAFI

Responsavel
Secdo de Conformidade dos Registros de Gestéo

Tarefas

A SCRG realiza a conformidade documental do registro dos valores do termo aditivo no
SIAFI.

Sistemna Unico:
Tipo do Dacumento: Confarmidade Diaria

Modelo do documento: Registro de Contrato / TA

www.bizagi.com Confidentiol
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Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa Conformidade Diaria Setorial Registro de Contrato / TA
1.1.1.21 J Realizar diligéncia
Responsavel

Divisdo de Contratacdes e Gestdo Contratual
Tarefas

18.1) A Divisdo de ContratacGes e Gestéo Contratual, na hipotese de a garantia ser exigida
contratualmente, diligenciara junto a Contratada para o devido encaminhamento do
endossa da garantia.

1.11.22 O Realizar conformidade do endosso da garantia

Responsavel
Secdo de Conformidade dos Registros de Gestéo
Tarefas

A SCRG realiza a conformidade documental do registro do endosso da garantia no SIAFI.
Sistemna Unico:
Tipo do Dacumento: Confarmidade Diaria

Modelo do documento: Conformidade - Registro de Garantia
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A SCRG restitui o expediente para a Divisdo de Contratagdes e Gestdo Contratual para
acompanhamento da execucdo do contrato

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa | Conformidade Diaria Setorial Conformidade - Reqistro de Garantia
1.1.1.23 O Propor nova contratacéo
Responsavel

Secho de Contratos

Tarefas

Elaborar memarando sugerindo a elaboragdo de um novo Documento de Formalizagdo da
Demanda para o objeto do contrato em referéncia.

Sistemas
Unico
1.1.1.24 UJ Elaborar despacho
Responsavel
www.bizagi.com Confidentiol
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Coordenadoria de Administracéo

Tarefas

Realizar despacho favoravel para nova contratacéo.
Sistemas

Unico

1.11.25 U Notificar empresa

Responsavel
Secéo de Contratos

Tarefas

A Secdo de Contratos formaliza, por e-mail, o pedido a Contratada para que apresente
manifestacdo concernente a possivel prorrogacdo do cantrato em vigor.

Informa o novo periodo de vigéncia contratual;

Solicita envio do Contrato Sacial, na hipotese de ter ocorrido alguma alteragdo em sua
compasi¢do ou termos;

Confirma o nome do representante da Contratada responsével pela assinatura do Termo
Aditivo

Sistemas

E-mail
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2 Recursos

2.1 Secao de Contratos (Funcao)

2.2 Fiscal Técnico/ Administrativo (Funcao)

2.3 Gestor do Contrato (Funcao)

2.4 Divisao de Execucao Orcamentaria e Financeira
(Funcao)

2.5 Coordenadoria de Administracdo (Funcao)
2.6 Divisao de Contratacbes e Gestao Contratual
(Funcao)

2.7 Secretaria Regional (Funcao)

2.8 Assessoria Juridica (Funcao)

2.9 Secao de Conformidade dos Registros de Gestao
(Funcao)
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1.1 PS.04.01.02.04 Repactuar

Descricdo

A repactuacao é aplicada nos contratos continuas com regime de dedicacio exclusiva de
méao de obra, conforme inciso Il do § 4° do art. 92 da Lei n® 14.133/2021:

Art. 92. S8o necessarias em todo contrato clausulas que estabelecam:

§ 4° Nos contratos de servigos continuas, abservado o interregna minimo de 1 (um) anao,
o critério de reajustamento de precos sera por:

Il - repactuacdo, quando houver regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra ou
predominancia de mao de obra, mediante demonstracao analitica da variacdo dos custos

Lei n® 14.133/2024:

Art. 135. Os precos dos contratos para servicos continuos com
regime de dedicac@o exclusiva de mdo de abra ou com
predomindncia de mdo de obra serdo repactuados para
manutencéo do equilibrio econdmico-financeiro, mediante
demonstracdo analitica da variacdo dos custos contratuals,
com data vinculada:

! - a da apresentac@o da proposta, para custos decarrentes do
mercado;

www.bizagi.com Confidentiol
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I - ao acordo, G convengdo coletiva ol ao dissidio coletivo ao
qual a proposta esteja vinculada, para os custos de mdo de
obra.

§ 1° A Administracéo ndo se vinculara as disposicbes contidas
em acordos, convencbes ou dissidios coletivos de trabalho que
tratem de matéria ndo trabalthista, de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nas lucros ol resultados do
contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei,
como valores ou Indices obrigatorios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumaos
relacionados ao exercicio da atividade.

§ 2° F vedado a orgdo ou entidade contratante vincular-se ds
disposicbes previstas nos acordos, convencdes ol dissidios
coletivos de trabalho que tratem de obrigacbes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracéo
Publica.

§ 3° A repactuacdo deverd observar o interregno minimo de 1
(um) ano, contado da data da apresentacdo da proposta ol
da data da ultima repactuacéo.

§ 4° A repactuagéo poderd ser dividida em tantas parcelas
quantas forem necessarias, observado o principio da
anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de
custos que tentham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de mdo de obra e os
decorrentes dos insumos necessarios a execlicdo dos servicos.

§ 5° Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria
profissional, @ repactuacdo a que se refere o inciso I do caput
deste artigo podera ser dividida em tantos quantos forem os
acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das
categorias envolvidas ha contratacdo.

§ 6° A repactuacéo serd precedida de solicitagdo do
contratado, acompanhada de demonstracGo analitica da
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varia¢do dos custos, por meio de apresentacio da planitha de
custos e formacdo de precos, ou do novo acordo, convencdo
ou sentenga normativa gue fundamenta a repactuacdo

1.1.1 Elementos do processo
1111 U Registrar endosso da garantia
Responsavel

Divisdo de Contratos e Gestdo Contratual

Tarefas

A Divisao de Contratacdes e Gestdo Contratual, na hipdtese de a garantia ser exigida
contratualmente, diligenciara

junto a Contratada para o devido encaminhamento do endaosso da garantia.

Apbs a devida verificacdo da conformidade da garantia contratual apresentada com as
clausulas estabelecidas no

instrumento contratual e com a legislagdo pertinente, proceder-se-4 ac registro do
endosso da garantia no Sistema

Integrado de Administracio Financeira (SIAFI).

Sistema Unico:
Tipo do documento: Termo de Garantia
Tipo da Documento: Certidao

Modelo de documento: PRR3_DICONG_F_Certidao de conferéncia e registro de Deposito
Caugao -

Garantia
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Modelo de documento: PRR3_DICONG_F_Certiddo de conferéncia e registro de Seguro

Garantia

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo

Abrangéncia

Nome/link para o modelo

o ) Termo de
Administrativa )
Garantia

Procuradoria

PRR3_DICONG_F_Certiddo de conferéncia e

registro de Seguro Garantia

Administrativa Certidéo

Procuradoria

documento: PRR3 DICONG F Certiddo de
conferéncia e registro de Deposito Caucio -

1112 J Propor nova contratagéo

Responsavel

Secdo de Contratos

Prazo para realizacdo da atividade

Analise desfavoravel do fiscal
Tarefas

Propor nova contragao a CA.

Sistemas

Unico

1113 O Registrar requerimento
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Responsavel
Secho de Contratos

Tarefas

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025

Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

A Secéo de Contratos registrara no Sistema Unico o requerimento de repactuacéo.

Sisterna Unico

Requerimento

integras complementares: CCT (Convencéo Coletiva do Trabalho)

Contrato.

Sistemas

Correio eletrénico;Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza

Tipo

Abrangéncia

Nome/link para o modelo

Administrativa

Requerimento

Procuradoria

Requerimento

11.1.4 U Elaborar planilhas de custos

Responsavel
Secho de Contratos

Tarefas

A DECF informa acerca da disponibilidade or¢amentéria para reajuste do contrato.
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Sistema Unico:

Tipo de documento: Informagao

Modelo de documento: Disponibilidade orcamentaria contrato
Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa Informagao Procuradoria Disponibilidade Orcamentaria Contrato
1115 U Realizar andlise do pedido
Responsavel

Fiscal Administrativo
Tarefas

O fiscal administrativo elaborara um relatério contendo a anélise do pedido de
repactuacéo apresentado pela empresa, manifestando-se de forma fundamentada acerca
da solicitacao.

Tipo de documento: Memorando

Sistemas
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Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
. . o . Certiddo- juntada - documentos de regularidade
Administrativa | Certiddo | Procuradoria ) )
fiscal e trabalhista
1116 O Consultar disponibilidade orcamentaria

Responsavel

Secéo de Contratos

Tarefas

A Secdo de Contratos (SECONT), apds o prazo previsto no Instrumento Contratual para

concessao do reajuste, solicita

a Divisdo de Execucdo Orcamentéria e Financeira (DEOF) informacgao quanto a

dispanibilidade orcamentaria para reajuste

do contrato.

Sistema Unico:

Tipo de documento: Requisi¢éo

Modelo de documento: SECONT_Pedido de informacio sobre dotacdo orgamentaria

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico
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Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
o ) L ) SECONT Pedido de informacéo sobre dotacéo
Administrativa | Requisicdo | Procuradoria .
orcamentaria
1117 U Realizar andlise orcamentdria

Responsavel

Divisdo de Execugdo Orgamentaria e Financeira

Tarefas

A DEOF prestara infarmacgdes concernentes a disponibilidade orcamentaria necesséria para
a efetivacdo da repactuacdo do contrato em questio.

Sisterna Unico:

Tipo de documento: Informacgao

Modelo de documento: Disponibilidade orcamentaria contrato

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa Informacéo Procuradoria Disponibilidade orcamentaria contrato
1.1.1.8 U Realizar juntada das certidoes
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Responsavel

Secho de Contratos

Tarefas

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Concluida a analise orcamentaria pela Divisdo de Execucdo Orcamentaria e Financeira

(DEQOF), a Sec¢ao de Contratos procedera a juntada das certidées de regularidade da

empresa contratada ao respectivo processo administrativo:

s Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

e Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (TCU);

s Certidao de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa;

» Certidao de Regularidade do FGTS; e Simples Nacional;

o CADIN (Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Plblico).

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
. . . . Certiddo - juntada - documento de regularidade
Administrativa Certidao Procuradoria ) )
fiscal e trabalhista
Administrativa | Memorando | Procuradoria PRR3/DICONG Repactuacio
1.1.1.9 U Elaborar termo de apostila
www.bizagi.com Confidentiol
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Responsavel
Divisdo de Contratos e Gestdo Contratual
Tarefas

A DICONG elabora a minuta do Termo de Apastila a ser assinado pelo Secretario
Regional? e pelo (a) representante da Contratada e movimenta o processo a
Coordenadoria de Administracdo.

Sistema Unico:
Tipo de documento: Termo de Apostila

Sistemas
Unico

1.1.1.10 J Manifestar ciéncia

Responsavel
Coordenadoria de Administragio

Tarefas

A Coordenadoria de Administracdo procedera a verificacdo da conformidade do pedido de
repactuacdo com o estabelecido no artige 135 da Lei n® 14.133/2021 e na clausula
contratual pertinente, bem como com os termos do acordo, convencgdo ou dissidio coletivo
de trabalho ac qual a propaosta original se encontra vinculada, relativamente a cada
categoria profissional abrangida pelo objeto do contrato.

Em havendo manifestacio favoravel, o processo é encaminhado a Secretaria Regional, com
a sugestdo de submissado do pleito a analise da assessoria juridica.

Conquanto ndo haja obrigatoriedade legal de submissdo dos Termos de Apostilamento a
analise da assessoria juridica, porquanto se destinam ao registro de modificages ou
anotacdes em contratos que ndo implicam alteracdo das bases contratuais originalmente
pactuadas, abstendo-se de quaisquer modificacdes nas cladusulas inicialmente ajustadas, a
Coordenadoria de Administracdo, primando pela garantia da legalidade e pela correta
interpretacdo normativa, especialmente em situagdes que se revelem mais complexas,
considera imprescindivel a realizacdo de analise juridica prévia.
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11111 U Emitir parecer juridico

Responsavel
Assessoria Juridica
Tarefas

No exercicio da competéncia prevista no artigo 49, inciso |, do Regimento Interno
Administrativo do MPF e em caso de legalidade da medida, a assessoria juridica opina-se
favoravelmente a celebracdo do Terma de Apostilamento, nos termas da minuta
elaborada.

Sisterna Unico:

Tipo de documento: Parecer Juridico
Sistemas

Unico

1.1.1.12 U Autorizar repactuacéo

Responsavel

Secretaria Regional

1.1.1.13 U Formalizar termo de apostilamento

Responsavel
Coordenadoria de Administracéo
Tarefas

Coordenadoria de Administracdo remete o processo 8 DICONG para formalizagdo do
Termo de Apostilamento. A Divisdo de Contratacées e Gestdo Contratual (DICONG)
procedera aos ajustes necessarios, se houver, no Termo de Apostilamento e,
subsequentemente, submetera o documento & assinatura do Secretario Regional e do(a)
representante legal da Contratada (Competéncia atribuida pelo art. 41, inciso IX, do Regimento
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Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n2 382, de 5
de maio de 2015).

Sistema Unico:

Tipo de documento: Termo de Apostila

Apbs a formalizagao do Termo de Apostilamento, a Divisdo de Contratagdes e Gestao de
Contratual (DICONG) providencia a publicacdo do respective documento no Portal
Nacional de Contratacées Plblicas (PNCP) e o seu registro no Sistema de Gestao
Administrativa (SGA). 12.3.1) Sistera Unico: 12.3.2) Tipo do Documento: Publicacdo PNCP

1.1.1.14 O Elaborar despacho

Responsavel
Divisdo de Contratos e Gestdo Contratual

Tarefas

A Divisdo de Contratacées e Gestdo Contratual (DICONG) encaminha o expediente a
Divisdo de Execucdo Orcamentaria e Financeira (DEOF), solicitando o registro dos
respectivas valores no Sistema Integrado de Administragdo Financeira (SIAFI).
Adicionalmente, requer-se que, apds a efetivacio dos registros, o PGEA seja restituido a
este setor para o devido acompanhamento do envio da garantia cantratual, quando
aplicavel.

Sistema Unico:
Tipo de documento: Despacho

Modelo de documento: PRR3_DICONG_Registra de TC/TA/AP no SIAFI

Sistemas
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Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa | Despacho Setorial PRR3_DICONG_Registro de TC/TA/AP no SIAFI
1.1.1.15 U Registrar Termo de Apostilamento
Responsavel

Divisdo de Execugdo Orgamentaria e Financeira
Tarefas

A DEOF registra, quando necessario, os valores reajustadas do contrato através do Termo
de Apostila no SIAFI

Sistema Unico:

Tipo do documento: Registro Contabil

A DEOF movimenta o PGEA para Se¢do de Conformidade dos Registros de Gestao (SCRG).

Sistemas
Unico

1.1.1.16 U Realizar conformidade

Responsavel

Secao de Conformidade dos Registros de Gestao
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Tarefas

A SCRG realiza a conformidade documental do registro dos valores do termo de apostila
na SIAFI.

Sistema Unico:
Tipo do Documento: Confarmidade Diaria

Modelo do documento: Registro de Caontrato / TA

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa Conformidade Setorial Registro de Contrato / TA
1.1.1.17 U Realizar diligéncia junto a contratada
Responsavel

Divisdo de Contratos e Gestdo Contratual

Tarefas

A Divisdo de Contratacdes e Gestdo Contratual, na hipdtese de a garantia ser exigida
contratualmente, diligenciara junto a Contratada para o devido encaminhamento do
endossa da garantia.

Sistemas

Unico
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1.1.1.18 U Verificar conformidade

Responsavel
Divisdo de Contratos e Gestdo Contratual
Tarefas

Apbs a devida verificacdo da conformidade da garantia contratual apresentada com as
clausulas estabelecidas no instrumento contratual e com a legislacdo pertinente, proceder-
se-a ao registra do endosso da garantia no Sistema Integrado de Administracdo Financeira
(SIAFI).

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
L ) . ) PRR3 DICONG F Certiddo de conferéncia e registro
Administrativa | Certiddo Setorial . N
de Deposito Caucdo -
o ) o ) PRR3 DICONG F Certiddo de conferéncia e reqistro
Administrativa | Certidéo Setorial )
de Seguro Garantia
1.1.1.19 [J Realizar conformidade
Responsavel

Secdo de Conformidade dos Registros de Gestéo

Tarefas

A SCRG realiza a conformidade documental do registro do endosso da garantia no SIAFI.
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Sistema Unico:

Tipo do Documento: Confarmidade Diaria

Modelo do documento: Conformidade - Registro de Garantia

A SCRG restitui o expediente para a Divisdo de Contratacdes e Gestda Contratual para

acompanhamento da execucdo do contrato

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa Conformidade Setorial Conformidade - Registro de Garantia
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2 Recursos

2.1 Secao de Contratos (Funcao)

2.2 Divisao de Execucao Orcamentaria e Financeira
(Funcao)

2.3 Fiscal Administrativo (Funcao)

2.4 Divisao de Contratos e Gestao Contratual (Funcao)
2.5 Coordenadoria de Administracdo (Funcao)

2.6 Assessoria Juridica (Funcao)

2.7 Secretaria Regional (Funcao)

2.8 Secdo de Conformidade dos Registros de Gestéo
(Funcao)
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1.1 PS.04.01.02.05 Reajustar

1.1.1 Elementos do processo
1.1.1.1 @ Gerir contrato
Responsavel

Divisdo de Contratos e Gestdo Contratual

1112 O Registrar endosso da garantia

Responsavel
Divisdo de Contratos e Gestdo Contratual

Tarefas

Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Apbs a devida verificacdo da conformidade da garantia contratual apresentada com as

clausulas estabelecidas no

instrumento contratual e com a legislagao pertinente, proceder-se-a ac registro do

endosso da garantia no Sistema

Integrado de Administracio Financeira (SIAFI).

Sistemna Unico:
Tipo do documento: Termo de Garantia

Tipo da Documento: Certidao

Modelo do documento: PRR3_DICONG_F_Certidao de conferéncia e registro de Seguro

Garantia

Sistemas

Unico
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Modelos de documentos no sistema Unico

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025

Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
L ) Termo de ) PRR3 DICONG F Certiddo de conferéncia e
Administrativa ) Procuradoria A )
Garantia registro de Seguro Garantia

1113 UJ Propée nova contratacéo

Responsavel

Secho de Contratos

Tarefas

Propde nova contratagao.
Sistemas

Unico

1.1.1.4 [J Encaminhar oficio

Responsavel
Secéo de Contratos

Tarefas

A Secdo de Contratos (SECONT), apds o prazo previsto no Instrumento Contratual para

concessao do reajuste, solicita a Contratada ciéncia e manifestacdo de concardancia

acerca;

s prazo inicial para concessdo do reajuste (um anco contado da data do orcamento

estimado);

s do indice utilizado para o reajuste (previsto no instrumento contratual);
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» do valor do contrato reajustado.

O processo de concessédo do reajuste é iniciado de oficio conforme PARECER AUDIN-MPU
N° 890 /20233.

» Para concesséo do reajuste, o marco inicial conta-se da data do orcamento estimado
(estimativa realizada pela Administracao), conforme previsto no edital e no
contrato, ou ainda do Ultimo reajustamento.

Devera ser observado o interregno minimo de 1 ano.

CLAUSULA XX - DO
REAJUSTE DO PRECO

Os precos inicialmente
contratados  sdo  fixos e
irreajustaveis no prazo de um
ance contado da data do
orcamento  estimado, em

S S

PARAGRAFO PRIMEIRO - Apds
o interregno de um ano da
data do or¢amento
referenciado na clausula XX, o
Contratante deverd iniciar o
procedimento para reajuste do
valor do contrato, mediante a
aplicacdo do indice
(indicar o indice a ser adotado),
exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia
da anualidade, cientificando a
Contratada do  inicic da
instrugdo.
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PARAGRAFO SEGUNDO - Nos
reajustes  subsequentes, o
interregno minimo de um ano
serd contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo
reajuste.

Caso a Contratada manifeste concordancia com o reajuste proposto, verificar-se-a a
disponibilidade orcamentéria para o reajuste cantratual.

Emissdo das certiddes de regularidade da empresa contratada:
» Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
s Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (TCU);
» Certiddo de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa;
» Certiddo de Regularidade do FGTS;
* Simples Nacional; e

* CADIN (Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Plblico).

Solicitacdo de informacdo quanto a disponibilidade orcamentaria

A Secdo de Contratos (SECONT), apds o prazo previsto no Instrumento Contratual para
concessao do reajuste, solicita a Divisdo de Execucao Orcamentaria e Financeira {DECF)
informacao quanto a disponibilidade orgamentaria para reajuste do contrato.

Sistema Unico:
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Tipo de documento: Requisi¢do

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Modelo de documento: SECONT Pedida de informacio sobre dotacdo
orcamentaria

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
L ) ~ ) SECONT Pedido de informacio sobre dotacdo
Administrativa | Informacdo | Procuradoria L
orcamentaria
1115 U Consultar disponibilidade orcamentaria

Responsavel

Secho de Contratos

Tarefas

A Secdo de Contratos (SECONT), apds o prazo previsto no Instrumento Contratual para

concessao do reajuste, solicita a Divisdo de Execucdo Or¢amentaria e Financeira (DECF)

informacao quanto a disponibilidade orgamentaria para reajuste do contrato.

1.1.1.6 U Realizar andlise orcamentdria

Responsavel

Divisdo de Execugdo Orgamentaria e Financeira

Tarefas

www.bizagi.com
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A DEOF informa acerca da disponibilidade orcamentaria para reajuste do contrato.

Sisterna Unico:

Tipo de documento: Informagao

Modelo de documento: Disponibilidade or¢amentéria contrato

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa Informacéo Procuradoria Disponibilidade Orcamentéria Contrato
1117 U Elaborar memorando

Responsavel
Secéo de Contratos

Tarefas

A Secdo de Contratos encaminha a DICONG um memorando com a manifestacao de

ciéncia e concordancia do reajuste do valor contratual pela empresa e o calculo realizado
utilizando-se a ferramenta calculadora do cidadac disponibilizada pelo Banco Central do

Brasil Sistema Unico:

+ Tipo de documento: E-mail

1. Tipo de documento: Certidao

www.bizagi.com

Confidential

98

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,
Chave 498ade82. 04f 91ach. 2ce2754e. e6139cla

http://ww. t ransparenci a. npf. np. br/val i dacaodocunent o.

Assinado comcertificado digital



DMPF-e N° 192/2025 - ADMINISTRATIVO Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025 99

Sbizag!

2. Maodelo de documenta: Certiddo — juntada — documentos de regularidade
fiscal e trabalhista

3. integra complementar:
¢ Certidao Negativa de Débitas Trabalhistas;
» Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (TCU);
s Certiddo de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa;
» Certidac de Regularidade do FGTS; 1.3.5) Simples Nacional; e

+ CADIN (Cadastro Informative de Créditos ndo Quitados do Setor
Publico)

» Tipo de documento: Memorando

1. Modelo de documento: Memoao reajuste_baseado em indices_sem mao de
obra

2. integra complementar: Calculo do reajuste
Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo

Certiddo- juntada - documentos de reqularidade

Administrativa Certidao Procuradoria ) )
fiscal e trabalhista

Memo reajuste baseado em indices sem méo

Administrativa | Memorando | Procuradoria
de obra
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1.1.1.8 U Elaborar Termo de Apostilamento

Responsavel
Divisdo de Contratos e Gestdo Contratual
Tarefas

Considerando o disposto no incisa |, do art. 136 da Lei 14.133/2021, os reajustes podem
ser realizados por simples apastila.

Art. 136. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por

simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, como nas seguintes situagdes:

| - variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacao de precos
previstas no préprio cantrato; 1l - atualizagdes, compensacdes ocu penalizacdes financeiras
decorrentes das condicdes de paga menta previstas no contrato; lll - alteragdes na razao
ou na denominacéo social do contratado;

A DICONG elabora o Termo de Apaostila a ser assinado pelo Secretario Regional e pelo (a)
representante da Contratada5.

Sistema Unico:

Tipo de documento: Termo de Apostila

Apbs a formalizagao do Termo de Apostilamento, a Divisdo de Contratagdes e Gestao de
Contratual (DICONG) providencia a publica¢do do respective documento no Portal
Nacional de Contratacées Plblicas (PNCP) e o seu registro no Sistema de Gestao
Administrativa (SGA).

Sistema Unico:
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Tipo do Documenta: Publicacdo PNCP

A Divisdo de Contratacées e Gestdo Contratual (DICONG) encaminha o presente
expediente 4 Divisdo de Execucdo Orcamentéria e Financeira (DEOF), solicitando o registro
dos respectivos valores no Sistema Integrado de Administra¢ao Financeira (SIAFI).
Adicionalmente, requer-se que, apds a efetivaco dos registros, o PGEA seja restituido a
este setor para o devido acompanhamento do envio da garantia cantratual, quando
aplicavel.

Sistema Unico:
Tipo de documento: Despacho
Modelo de documento: PRR3_DICONG_Registro de TC/TA/AP no SIAFI

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo

Administrativa | Despacho | Procuradoria PRR3 DICONG Registro de TC/TA/AP no SIAFI

1.1.1.9 U Registrar Termo de Apostilamento

Responsavel
Divisdo de Execugdo Orgamentaria e Financeira

Tarefas
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A DEOF registra, quando necessario, os valores reajustadas do contrato através do Termo
de Apostila no SIAFI

Sistema Unico:

Tipo do documento: Registro Contabil

A DEOF movimenta o PGEA para Se¢do de Conformidade dos Registros de Gestao (SCRG).

Sistemas

Siafi Web

1.1.1.10 L) Realizar conformidade

Responsavel
Secdo de Conformidade dos Registros de Gestéo
Tarefas

A SCRG realiza a conformidade documental do registro dos valores do termo de apostila
no SIAFI.

Sistema Unico:
Tipo do Documento: Confarmidade Diaria

Modelo do documento: Registro de Caontrato / TA

Sistemas

Unico

1111 U Realizar diligéncia a contratada
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Responsavel

Divisdo de Contratos e Gestdo Contratual

Tarefas

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

A Divisao de Contratacdes e Gestdo Contratual, na hipdtese de a garantia ser exigida

contratualmente, diligenciard junto & Contratada para o devido encaminhamento do

endossa da garantia.

Sistemas

Siafi Web;Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza

Tipo

Abrangéncia

Nome/link para o modelo

Administrativa

Certiddo

Procuradoria

PRR3 DICONG F Certiddo de conferéncia e registro

de Deposito Caugio -

1.1.1.12

Responsavel

J Realizar conformidade do endosso

Secao de Conformidade dos Registros de Gestao

Tarefas

A SCRG realiza a conformidade documental do registro do endosso da garantia no SIAFI.

Sistema Unico:

Tipo do Documento:

Conformidade Diaria

Modelo do documento: Conformidade - Registro de Garantia
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A SCRG restitui o
Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo

Administrativa Conformidade Procuradoria Conformidade - Reqistro de Garantia

2 Recursos

2.1 Secao de Contratos (Funcao)

2.2 Divisdo de Execucao Orcamentaria e Financeira
(Funcao)

2.3 Divisao de Contratos e Gestao Contratual (Funcao)

2.4 Secdo de Conformidade dos Registros de Gestéo
(Funcao)
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1.1 PS.04.02.01 Realizar Contratacdo por Licitacédo

Vinculacdo - Arquitetura de Processos do MPF
Processo de suporte

Macroprocesso

Gestdo Administrativa

Codigo do Processo (2° nivel) + Nome do processo
PS.04.02 Realizar licitagéo

Codigo do Processo (3° nivel) + Nome do processo
PS.04.02.01 Realizar fase interna da licitagao

Processo inclui dados pessoais de acordo com a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018
(LGPD):

Sim
Vinculo estratégico

OEO04: Garantir processos eficientes com regras negociais disseminadas;OEQ7: Incentivar ambiente

de trabalho seguro saudavel e sustentavel
Apresentacéo

O presente manual tem por finalidade fornecer orienta¢des atualizadas, em consonancia
com as alteragdes legislativas introduzidas pela Lei n® 14.133/2021 no que concerne as
modalidades de contrataces, especificamente a contratacdo pelo processo licitatério,
conforme previsto no Art. 18 da referida lei.

Buscou-se contemplar a rotina ja implementada pela Coordenadoria de Administracdo,
utilizande uma linguagem acessivel, com o objetivo de promover a padronizagdo das
atividades e identificar e registrar as tarefas indispensaveis de maneira organizada. Para
tanto, foram incluidos links de acesso a modelos de documentos e narmativos pertinentes,
visando construir um instrumento capaz de orientar os servidores e demais interessados
na execucdo do processo.
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Espera-se que este trabalho se revele uma ferramenta Util e facilitadora das atividades,
fomentando o aprimoramento continuo das boas praticas por seus usuarios.

Base normativa

* lei 14.133/2021 - estabele normas gerais de licitagdo e contratacdo para as
Administraces Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios.

» |N SEGES 58/2022 - dispde sobre a elaboracio de Estudos Técnicos Preliminares
-ETP, para aquisi¢do de bens e contrata¢do de servigos e obras, ho ambito da

administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o ETP digital.

» |N SEGES 81/2022 - dispde sobre a elaboracio do Termo de Referéncia - TR, para a
aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos, no ambito da administracdo publica

direta, autdrquica e fundacional, e scbre o TR digital.

* Regimento Interno Administrativo do MPF (Portaria SG/MPF n® 382/2015) - aprova o
Regimenta Interno Administrativo do Ministério Publico Federal.

Lista de siglas

* AUDIN - Auditaria Interna
* CA - Coordenadoria de Administragao

+* CATMAT/CATSER - Sistema de Catalogacdo de Matetriais e Servigos do Governo
Federal

* DEOF - Divisao de Execu¢do Orcamentaria

* DFD - Documento de Formalizagao da Demanda

* DICONG - Divisac de Contratacdes e Gestdo Contratual
* EPC - Equipe de Planejamento da Contratagdo

s ETP - Estudo Técnico Preliminar
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* MR - Mapa de Riscos

* PGEA - Processo de Gestdo Administrativa

* PNCP - Portal Nacional de Contratagdes Plblicas

* SCRG - Secio de Conformidade dos Registros de Gestao
* SGA - Sistema de Gestdo Administrativa

* SIAFI - Sistema Integrado de Administragdo Financeira

* SLDE - Supervisao de Licitacdes e Disputas Eletronicas

* TR - Termo de Referéncia

Unidade Gestora

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
Procuradoria Regional da Repiiblica da 32 Regido
Avenida Brigadeiro Luis Antonio, 2020 - Bela Vista

Sao Paulo - Capital

Autor(es) do diagrama

Evaldo Martins Vieira | Secretario Regional

Juliana Costa Bandeira de Mello | Coordenadora de Administragio
Alcides Battistin Junior | Coordenadoria de Administragao

Ana Beatriz Ribeiro e Silva Stevanato | Coordenadoria de Administracio

Silvia K. Kumoto Fukuoka | Assessora de Gestéo Estratégica
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Reviséo
Evaldo Martins Vieira | Secretario Regional

Juliana Costa Bandeira de Mello | Coordenadora de Administragio

Coordenacédo

Silvia K. Kumoto Fukuoka | Assessora de Gestéo Estratégica

Gerente do Processo responsavel pela aprovacio
Juliana Costa Bandeira de Mello
Responsavel técnico pela aprovacio do fluxo (EPO Nacional ou Local)

Silvia K. K. Fukuoka

1.1.1 Elementos do processo
1111 U Elaborar parecer
Responsavel

Assessoria Juridica

Tarefas

1. Assessoria Juridica realiza analise prévia de legalidade e, em caso de manifestacdo
favoravel ao prosseguimento do processo licitatério, solicita o retorno do PGEA 4
Secretaria Regional para prosseguimento do feito
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2. Sistema Unico:

2.1. Tipo de Documento: Parecer

Art. 53 - §5° E dispensavel a analise juridica nas hipéteses previamente definidas em ato da
autoridade juridica maxima competente, que devera considerar o baixo valor, a baixa
complexidade da contratacéo, a entrega imediata do bem ou a utilizacdo de minutas de
editais e instrumentos de contrato, convénio ou cutros ajustes previamente padronizados
pelo érgédo de assessoramento juridico.

A assessoria Juridica poderd se manifestar favoravel com ressalvas ou emitir parecer
desfavoravel ac prosseguimento do processa licitatério

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o
modelo
Administrativa Parecer Juridico Setorial Parecer genérico
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ASSJUR

Pregdo compras
aguisicdo com SRP

Administrativa Parecer Juridico Setorial

Pregdo servico
Administrativa Parecer Juridico Setorial comum continuo com

DE

Pregdo servico
Administrativa Parecer Juridico Setorial comum continuo sem

DE

1.1.1.2 J Autuar PGEA

Responsavel
Coordenadoria de Administragio

Tarefas

1. Sistema Unico (incluir providéncia): Coordenadoria de Administracio autua em PGEA.

1.1. Despacho Simplificado;
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1.2. Termo de Autuagdo

Sistemas

Unico

1.1.1.3 (] Elaborar memorando
Responsavel

Coordenadoria de Administragio

Tarefas

1. Coordenadaria de Administracdo informa a Divisdo de Contratagdes e Gestao Contratual
a aprovac¢do da demanda pela Secretaria Regional.

2. Solicita a formalizacio da equipe de planejamento da contratagdo (EPC), incluindo um
representante da DICONG (sendo este o coordenador da equipe).

3. Solicita o prasseguimento do planejamento com a elabora¢o dos artefatos: Estudos
Técnicos Preliminares, Mapa de Gerenciamento de Riscos e Termo de Referéncia.

4. Sistema Unico:
4.1. Tipo do documenta: Memorando

4.2. Modelo do documento: PRR3_CA_DFD — demanda aprovada (formalizagdo da
equipe de planejamento — elaboracao de artefatos)

Sistemas
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Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

o . Nome/link para o
Natureza Tipo Abrangéncia
modelo

PRR3 CA DFD —

demanda aprovada
(formalizacdo da
equipe de

Administrativa Memorando Setorial

1.1.1.4 U Formalizar equipe de planejamento

Responsavel
Divisdo de Contratacdes e Gestdo Contratual

Tarefas

A DICONG elabora despacho para assinatura do Secretario Regional com a indicagdo dos
membros da equipe de planejamento.

1. Sistera Unico:

1.1. Tipo de documento: Despacha ( assinado pelo Secretario Regional )

www.bizagi.com Confidentiol

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no
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Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

1.2. Modelo de documento: PRR3_DICONG_Indicacéo de membros para compor

equipe de planejamento

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
PRR3 DICONG Indicacéo de
Administrativa Despacho Setorial membros para compor equipe
de
1115 U Colher ciéncia da equipe de planejamento

Responsavel

Divisdo de Contratacdes e Gestdo Contratual

Tarefas

A DICONG colhe a manifestacéo de ciéncia dos integrantes da Equipe de Planejamento da

Contratagao.

www.bizagi.com

Confidential
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Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no
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Sisterna Unico:

Tipo de documento: Despacho (assinado pelos integrantes da EPC)

Modelo de documento: PRR3_DICONG_Ciéncia da equipe de planejamento

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo

PRR3 DICONG Ciéncia da

Administrativa Despacho Setorial ) A
equipe de planegjamento
1.1.1.6 () Elaborar artefatos
Responsavel

Equipe de Planejamento da Contratagéo

Tarefas

1. Estudo Técnico Preliminar;

www.bizagi.com Confidentiol

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.
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2. Mapa de Riscos; e
3. Termo de Referéncia
4. Sistema Unico:
4.1. Tipo de documento:
4.1.1. ETP {assinado pelos integrantes da EPC);
4.1.2. Mapa de Riscos (assinado pelos integrantes da EPC);

4.1.3. Termo de Referéncia (assinado pelos integrantes da EPC);

4.1.4. Inserir os documentaos no formato pdf e, em integra complementar,
em .odt.

Modelos de Termo de Referéncia para cada tipo de contratacdo na pasta do Google Drive
da Diviséo de Contrata¢des e Gestdo Contratual.

Sistemas

Google Drive;Unico

1117 [J Elaborar memorando

Responsavel

Divisdo de Contratacdes e Gestdo Contratual

www.bizagi.com Confidentiol

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no
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Tarefas

1. DICONG encaminha os artefatos de planejamento para analise e deliberacéo superiores
a Coordenadoria de Administracdo.

2. Sistema Unico:
2.1. Tipo do documento: Memorando

2.2. Modelo do documenta: madelo: PRR3_DICONG_Instrumentos de contratacéo
paraandlise superior

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo

PRR3 DICONG Instrumentos de

Administrativa Memorando Setorial _
contratacio para
1.1.1.8 U Realizar andlise dos artefatos
Responsavel
www.bizagi.com Confidentiol
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Coordenadoria de Administracéo
Tipo de loop

Padrao

Maximo ciclo

0

Tempo de teste

Depois

Tarefas

1. A Coordenadoria de Administragdo analisa aos instrumentos do planejamentao.

2. Em casc de aprovagao, encaminha o processa, manifestando-se favoravelmente a
contratacdo, ao Secretario Regional para deliberacéo;

3. Caso necesséria realizagdo de ajustes em algum dos artefatos do planejamento, devalver
o processo a DICONG solicitando as devidas alteracdes;

4. Solicita que, em caso de aprovagdo da demanda, o processo seja enviado a DICONG
para realizacdo de pesquisa de precos e, sem sequida, a Supervisio de Licitagbes e
Disputas Eletrénicas para elaboragdo do edital licitatério.

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

www.bizagi.com Confidentiol
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Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no
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) . Nome/link para o
Matureza Tipo Abrangéncia
modelo
PRR3 CA TR —
o ) ) artefatos (Termo de
Administrativa Memorando Setorial .
Referéncia, MR e ETP
1.1.1.9 U Elaborar memorando
Responsavel

Coordenadoria de Administragio

Tarefas

Elaborar memorando conforme modelo constante ne Sistema Unico
Sistema Unico:
5.1. Tipo do documento: Memarando

5.2. Modelo do documento: PRR3_CA_TR — artefatos (Termo de Referéncia, MR e
ETP —

aprovacdo pelo Ordenador de Despesa

www.bizagi.com Confidentiol

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.
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Sistemas

Unico

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025

Modelos de documentos no sistema Unico

Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

) . Nome/link para o
Matureza Tipo Abrangéncia
modelo
PRR3 CA TR -
o ) ) artefatos (Termo de
Administrativa Memorando Setorial .
Referéncia, MR e ETP
1.1.1.10 O Realizar andlise
Responsavel
Secretaria Regional
Tipo de loop
Padrao
Maximo ciclo
0
Tempo de teste
Depois
Tarefas
www.bizagi.com Confidentiol
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Realizar analise da documentac&o, caso houver divergéncia devolver a area responsavel.
Sistemas

Unico

1111 U Realizar despacho de aprovacéo

Responsavel

Secretaria Regional

Tarefas

1. Aprovacio dos artefatos e restituicdo do PGEA 4 Coordenadaria de Administragio para
prosseguimento da planejamento.

2. Sistema Unico:
2.1. Tipo do documento: Despacho

2.2.Modelo do documento: APROVACAO DO ETP, MAPA DE RISCOS E TERMO DE
REFERENCIA - LEI 1413372021

www.bizagi.com Confidentiol

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no
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Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

) . Nome/link para o
Matureza Tipo Abrangéncia
modelo
APROVACAQ DO ETP,
Administrativa Despacho Setorial MAPA DE RISCOS E
TERMO DE
11112 U Elaborar memorando para pesquisa de mercado
Responsavel

Coordenadoria de Administracéo

Tarefas

1. Coordenadaria de Administracdo encaminha o PGEA a DICONG para:

1.1. realizacdo da pesquisa de precos e, se for o caso, elaboragio da planilha de
custos”

1.2. indicacdo do valor maximo a ser admitido no processo licitatério

1.3. Informac&o acerca da existéncia de recursos orcamentarios suficientes;

www.bizagi.com Confidentiol
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1.4. Elaboracéo da minuta do contrato®;

1.5. Elaboracao da ata de registro de precos, se o caso™

2. Sistema Unico:
2.1. Tipo do documento: Memorando

2.2. Modelo de documento: PRR3_CA_Pesquisa de Precos

7. Em caso de contratas com regime de dedicacio exclusiva de mao de obra, solicitar a
elaboracdo da planilha de custos a Se¢do de Contratos. {modelo da AUDIN)

8. Art. 95 da Lei 14.133/2021. O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas seguintes
hipéteses, em que a Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, comao
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ardem de
execuc¢io do servico: | — dispensa de licitagdo em razdo do valor; Il — compras com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais n3o resultem obriga¢des futuras,
inclusive guanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor. (..)

9. Em caso de Registro de Precos, observar as regras gerais da Lei 14.133/2021 e,
especificamente, as dos arts. 82 4 86

da referida Lei.

Sistemas

www.bizagi.com Confidentiol

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no
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Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

. . Nome/link para o
Natureza Tipo Abrangéncia
modelo
- . X PRR3 CA Pesquisa de
Administrativa Memorando Setorial

Precos

1.1.1.13 U Realizar pesquisa de mercado

Responsavel

Divisdo de Contratagdes e Gestio Contratual

Tarefas

1. A realizacdo da pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em
geral deve ser feita com fundamento na Portaria PGR/MPU n° 100/2023.

2. A pesquisa de precos pode ser realizada mediante a utilizagdo das seguintes fontes:
2.1. Pesquisa em sistemas oficiais do governo, como Painel de Precos;

2.2. Contratagdes similares feitas pela Administracéo Plblica em execucéo ou
concluidas no periodo de 1 (um) anc anterior a data da pesquisa de precos, chservado o
indice de atualizacdo de pregos correspondente;

www.bizagi.com Confidentiol
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2.3. Pesquisa em midia especializada (sitios eletrénicos ou de dominio amplo) —
dados atualizados no momenta da pesquisa e campreendidos no intervalo de até 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital, contendo a data e a hora de
acesso; ou

2.4. Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotacao, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa
da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orcamentos com mais
de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital.

3. A solicitacdo de orcamento deve ser realizada por e-mail, conforme modelo (E-mail
solicitacdo de orgamento — 2023) na pasta do Google Drive da DICONG.

4. Caso se trate de objeto complexa efou que contenha muitas especificagdes, sugere-se
que o Termo de Referéncia (TR) seja anexado ac referido e-mail, com grifas nas partes
relevantes para a elaboragédo da proposta.

5. Verificar a regularidade das seguintes certides dos fornecedores que enviarem
propostas:

5.1. Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa

da Unido;

5.2. Certidao FGTS;

5.3. Certiddo Regularidade Trabalhista ;

5.4.Certiddo Consolidada TCU ;

5.5. Simples Nacional.

Sistemas
Unico
1.1.1.14 U Inserir documentacéo
Responsavel
www.bizagi.com Confidentiol

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

128
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Divisdo de Contratacdes e Gestdo Contratual

Tarefas

1. Tipo de Documento: Requisicdo

2. Inserir 0 e-mail de solicitagdo de or¢amento enviado aos fornecedores (arquiva em
formato .pdf).

2.1.Em integra complementar, anexar a relagéo de todos os fornecedores
consultados e os e-mails daqueles que responderam negativamente a demanda.

3. Dentro do documento “Requisicdo” supracitadao, clicar em acdes e cadastrar resposta
(alterar para documento recebido).

3.1. Inserir a proposta do fornecedor e em integra complementar o e-mail em
formato .pdf;

3.1.1. Tipo do Documento: Certidao

3.2. Inserir as certiddes de regularidade do farnecedor;
3.3. Tipo de Documento: Informacéo
3.3.1. Inserir a pesquisa de pre¢os realizada em midia especializada;
3.3.2. em integra complementar, inserir as arquivos em formato pdf.
3.4. Tipo de Documento: Informacéo

34.1. Inserir a pesquisa realizada junto ao Banco de Precos ou pelo painel
de campras do Governo Federal.

www.bizagi.com Confidentiol

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no
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3.5. Tipo de Documento: Mapa Comparativo de Pregos

3.5.1. Modele do documento: PRR3_DICONG_P05_Mapa Comparativa de
Precos;

3.5.2. Em integra complementar, inserir o arquive mapa estimativo de
precos (modelo no Google Drive da DICONG) em formato .pdf e .odt.

Sistemas
Google Drive;Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo

Mapa
PRR3 DICONG P05 Mapa

Administrativa Comparativo de Setorial i
Comparativo de Precos
Precos
1.1.1.15 O Consultar disponibilidade orcamentaria
Responsavel

Divisdo de Contratacdes e Gestdo Contratual

Tarefas

www.bizagi.com Confidentiol
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1. DICONG solicita informacéo a Divisdo de Execucdo Orcamentaria e Financeira (DEOF)

acerca de eventual disponibilidade or¢amentéaria para aquisicio dos materiais ou

contratacdo de s

2. Sistema Unico

ervico.

2.1. Tipo do Documento: Requisicao

2.2. Modelo do Documento: PRR3_DICONG_P06_Requisicdo de Disponibilidade

Orcamentaria para Aquisicdo/Contratagdo (SEM TABELA)

Na licitacdo para registro de precos ndo é necessario indicar a dotacao orcamentaria, que

somente sera exigida para a formalizac&o do contrato ou outro instrumento habil.

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa Requisicdo Setorial PRR3 DICONG P06 Requisicdo de
Disponibilidade
www.bizagi.com Confidentiol
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1.1.1.16 ] Elaborar relatério

Responsavel
Divisdo de Contratacdes e Gestdo Contratual

Tarefas

1. Sistema Unico (relatério pesquisa de pregos):
1.1. Tipo do Documento: Relatorio

1.2. Medelo do Documento: PRR3_DICONG_P0O6_Relatério de Pesquisa de Precos

2. Atualizacao da estimativa de precgos (valores unitarios e totais) no Termo de Referéncia.

3, Sistema Unico (atualizacio da estimativa de precos - valores unitarios e totais - no
Termo de Referéncia)

3.1. Tipo do Documento: Termo de Referéncia (arquive no formato .pdf)
3.1.1. Em integra complementar, inserir o arquivo no formato .odt.
3.2. Tipo do Documento: Termo de Contrato (arquivo no farmato .pdf)
3.2.1. Em integra complementar, inserir o arquivo no formato .odt.
3.3. Tipo do Documento: Ata de Registra de Pregos (arquivo na formato .pdf)

3.3.1. Em integra complementar, inserir o arquivo no formato .odt.
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4. Sistermna Unico:

Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

4.1. Tipo do Documento: Memorando (encaminhamento dos artefatos, pesquisa de

precos e, se houver, minuta do contrato e da ata de registro de precos).

4.2. Modelo do Documento: PRR3_DICONG_Resultado de pesquisa de
preco_Licitacdo com DEMO ou PRR3_DICONG_Resultado de pesquisa de prego_Licitacdo

sem DEMO ou Registro de Pregos.
Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

MNatureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
. . . PRR3 DICONG Resultado de
Administrativa Memorando Setorial ) L
pesquisa de preco Licitacio
PRR3_DICONG_Resultado de
Administrativa Memorando Setorial pesquisa de preco_Licitacéo
sem DEMO ou
11117 ) Realizar analise
Responsavel

Coordenadoria de Administracéo
Tipo de loop

Padrao

Maximo ciclo

0
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Tempo de teste

Depois

Tarefas

Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

1. A Coordenadoria de Administragdo analisa os artefatos e a pesquisa de pregos,
solicitando ajustes & Equipe de Planejamento da Contratagio, se necesséario.

2. Em caso de aprovacao, a CA movimenta o processo para a Supervisao de Licitacdes e

Disputas Eletrénicas (SLDE) para elaboracdo da minuta do edital licitatério. Caso contrério,

documento sera devolvido ao setor responsavel para ajustes.
3. Unico:

3.1. Tipo do Documento: Memorando

3.2. Modelo do Documento: PRR3_CA_SLDE — elabaracao da minuta

Sistemas
SNP;Unico

1.1.1.18 O Elaborar memorando

Responsavel
Coordenadoria de Administracéo

Tarefas
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Sistema Unico:
3.1. Tipo do Documento: Memorando

3.2. Modelo do Documento: PRR3_CA_SLDE — elaboragao da minuta

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

N . Nome/link para o
Natureza Tipo Abrangéncia
modelo
Administrativa Memorando Setorial N )
elaboracdo da minuta
1.1.1.19 U Elaborar minuta do Edital
Responsavel

Supervisdo de Licitagbes e Disputas Eletrénicas

Tarefas
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1. A Supervisdo de Licitagdes e Disputas Eletrdnicas elabora a minuta do Edital de Licitago.
2. Sistema Unico:

2.1. Tipo de Documento: Edital (arquivo formato pdf e .odt)

2.2. Tipo do Documento: Memorando (encaminhamento da minuta)
Sistemas
Unico
1.1.1.20 O Elaborar memorando para Secretaria Regional
Responsavel

Coordenadoria de Administracéo

Tarefas

1. Coordenadaria de Administracdo compila as informacdes inseridas no processo na fase
de planejamento e de pesquisa de precos e solicita autorizacdo para abertura de
procedimento licitatdrio com analise prévia da assessoria juridica (art. 53 da Lei n®
14.133/2021).

2. Sistera Unico:
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2.1. Tipo de Documento: Memaorando
2.2. Modelo de Documento: PRR3_CA_Licitacdo - autorizagdo

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o
modelo

PRR3 CA Licitacdo -

Administrativa Memorando Setorial L
autorizacio
1.1.1.21 U Encaminhar para andlise juridica
Responsavel

Secretaria Regional

Tarefas

1. Tendo em vista o paragrafo 1° do art. 53 da Lei 14.133/2021, a Secretaria Regional
submete o procedimento a analise da assessoria juridica do Gabinete do(a) Procurador(a)-
Chefe, para emissdo de parecer nas termos do incisa | do art. 49 do Regimentao Interna do
MPF.

www.bizagi.com Confidentiol

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,
Chave 498ade82. 04f 91ach. 2ce2754e. e6139cla

http://ww. t ransparenci a. npf. np. br/val i dacaodocunent o.

Assinado comcertificado digital



DMPF-e N° 192/2025 - ADMINISTRATIVO Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicagdo: terga-feira, 14 de outubro de 2025 138

Sbizag!

Art. 53. Ao final da fase preparatdria, o processo licitatorio seguird para o
orgdo de assessoramento juridico da Administracdo, que realizard controle
previo de legalidade mediante andlise juridica da contratacdo.

§ 1° Na elaboracéio do parecer juridico, o orgdo de assessoramento juridico
da AdministracGo devera:

I - apreciar o processo licitatorio conforme critérios objetivos prévios
de atribuicdo de prioridade;

Il - redigir sua manifestacGo em linguagem simples e compreensivel e
de forma clara e objetiva, com apreciacdo de todos os elementos
indispensaveis a contratac@o e com exposicdo dos pressupostos de
fato e de direito levados

em consideracdo na andalise juridica;
2. Sistema Unico:
2.1. Tipo do Documento: Despacho
2.2. Modelo de Documento: ANALISE MINUTA EDITALICIA - 14.133

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

N . Nome/link para o
Natureza Tipo Abrangéncia
modelo
o _ ANALISE MINUTA
Administrativa Despacho Procuradoria .
EDITALICIA - 14.133
1.11.22 U Autorizar abertura de procedimento licitatério
www.bizagi.com Confidentiol
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Responsavel
Secretaria Regional

Tarefas

1. Recebidos os autos, a Secretaria Regional se manifesta acerca da analise de legalidade
encaminha o processo a Supervisdo de Licitacdes e Disputas Eletrénica (SLDE) para
abertura da fase externa da licitagdo e indica o(a) servidor(a) para conduzir o certame.

2. Sistema Unico:
2.1. Tipo do Documento: Despacho

2.2. Modelo do Documento: Autoriza Fase Externa Preg&o e Desigha Agentes de
Contratagéo (14.133/21)

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

. . Nome/link para o
Natureza Tipo Abrangéncia
modelo

Autoriza Fase Externa

Administrativa Despacho Setorial Preg&o e Designa
Agentes de
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1.11.23 U Registrar aviso de licitacéo

Responsavel
Supervisdo de Licitagbes e Disputas Eletrénicas

Tarefas

1. A SLDE registra o Aviso de Licitagao no sistema Compras.gov.br, o que inclui:
1.1. Ata Ordinaria de Abertura — informacdes acerca do procedimento licitatério.
1.1.1. Sistema Unico:
1.1.2. Tipo de Documento: Ata
1.1.3. integra complementar: Publicagdo Portaria Agentes de Contratacio.
1.2. Registro do Edital de Licitacio no Unico
1.2.1. Sistema Unico:
1.2.2. Tipo de Documento: Edital
1.2.3. integra complementar: Anexos ao edital.

1.3. Publicacado do Aviso de Licitacdo no Portal Nacional de Contratacées Plblicas e

no Didrio Oficial da Unido
1.3.1. Sistema Unico:

1.3.2. Tipo de Documento: Avisa (.pdf)
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1.3.3. integra complementar: publicacio no PNCP (.pdf)
2. A SLDE insere os pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacdes, se for o caso
2.1. Sistema Unico:
2.2. Tipo de Documento: Esclarecimento ou Impugnacao
2.3 integra complementar: e-mail(s) trocados com a area técnica (pdf) e
publicacdo no PNCP (.pdf).
Sistemas
Unico
1.1.1.24 U Executar a licitacdo
Responsavel

Supervisdo de Licitagbes e Disputas Eletrénicas

Tarefas

1. SLDE executa o processo licitatorio e, apds o término do procedimento, elabora relatério
com informacgdes acerca da condugio da sesso publica. Em seguida, encaminha o PGEA
para a Coordenadoria de Administracao propondo adjudicacdo do objeto do certame a
empresa ganhadora e homologagao da Licitagao.

2. Instrui o PGEA com os documentos listados abaixo:
3. Sistema Unico:

3.1. Tipo do Documento: Relatério (Termo de Julgamento)
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3.1.1. Proposta vencedora;
3.1.2. Habilitagao da empresa vencedora do certame;
3.1.3. E-mail aceitacdo da area requisitante.
3.2. Tipo de Documenta: Relatdrio (breve relatério com as informacdes da sessao)
3.3. Tipo do Documento: Memorando (proposta de adjudicacdo e homologacéo)
Sistemas
Unico
1.11.25 U Propor adjudicacéo
Responsavel

Coordenadoria de Administracéo

Tarefas

1. Confarme preconiza o art. 97, inciso Il, do Regimento Interno Administrativoe do MPF ,a

Coordenadoria de Administracdo propde ao Secretario Regional a adjudicacdo e
homologacdo dos atos praticados pela SLDE e autorizagdo para emissdo da nota de
empenho e para formalizacdo do cantrato.

2. Verficar regularidade da(s) empresa(s) no CADIN.

3. Sistema Unico:

2.1. Tipo do Documento: Memorando
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2.2. Modelo de Documento: PRR3_CA_Licitacdo — propde Adjudicacdo e
Homologacéao

2.3. integra complementar: Resumo de Nota de Empenho e resultado da consulta
ao CADIN.

Sistemas

Unico

Links ateis

Certidao CADIN . Disponivel em: https://cadin.pgfn.gov.br/#/home

Modelos de documentos no sistema Unico

. . Nome/link para o
Natureza Tipo Abrangéncia
modelo
PRR3 CA Licitacdo —
Administrativa Memorando Setorial propde Adjudicacéo e
Homologacéo
1.1.1.26 U Realizar adjudicacéo
Responsavel

Secretaria Regional

Tarefas
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1. Adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor e homologagdo dos atos praticados pela
SLDE;

2. Encaminhamento do processo a SLDE para publicagdo do resultado do certame no
Portal Nacional de Cantratacdes Plblicas e registro da homologagao no Sistema de Gestao
Administrativa (SGA).

3. Autorizagdo para emissdo da nota de empenho e para formalizagdo do instrumento
contratual.

4. Sistema Unico:
4.1. Tipo de Documenta: Despacho

4.2. Modelo de Documento: Adjudicacdo Objeto e Homologacéo Pregao Eletronico
14.133/2021 (o tipo de documento é Despacho Decisdrio).

43 integra Complementar. Termo de homologacio gerado pelo
https://www.gov.br/compras/pt-br;

Sistemas

Unico

1.1.1.27 ] Publicar resultado
Responsavel

Supervisdo de Licitagbes e Disputas Eletrénicas

Tarefas

Registrar publicaco realizada no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).
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1.Sistema Unico:

1.1. Tipo do Documento: Memorando

1.2. integra Complementar: PDF da Publicagdo no PNCP.
Sistemas
Unico
1.1.1.28 U Emitir Nota de Empenho
Responsavel

Divisdo de Execugdo Orcamentéria e Financeira

Tarefas

1. DEQF emite a Nota de Empenho em favor da empresa vencedora do certame.
2. Sistema Unico:

2.1. Tipo de Documento: Certidao

2.2. integras complementares:

2.2.1. Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido;

2.2.2. Certidao FGTS;

2.2.3. Certidao Regularidade Trabalhista;
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2.2.4. Certiddo Consolidada TCU.
2.3. Tipo do Documento: Despacho

2.3.1. Apéds inclusdo dos referidos documentos, movimentar ¢ processo para
Conformidade para prosseguimento da contratacéo.

Sistemas

Siafi Web;Unico

1.1.1.29 ) Elaborar memorando
Responsavel

Coordenadoria de Administracéo

Tarefas

1. Coordenadoria de Administracdo movimenta o processo a DICONG para formalizacdo
do instrumento contratual.

2. Sistema Unico:
2.1. Tipo do Documento: Memorando

2.2. Modelo do Documento: PRR3_CA_Licitacdo — formalizagdo do instrumento
cantratual

Sistemas

Unico
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Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo

PRR3 CA licitacdo —
Administrativa Memorando Setorial formalizacio do instrumento

contratua

PRR3 DICONG Aprovo da

Administrativa Despacho Setorial
Procuradora-Chefe
1.1.1.30 () Elaborar instrumento contratual
Responsavel

Divisdo de Contratagdes e Gestio Contratual

Tarefas

1. Formalizacdo do Instrumento Contratual pela Divisdo de Contratagées e Gestéo
Contratual.

1.1. Sistema Unico:

3.1.1. Tipo do Documento: Termo de Contrato™
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2. Em conformidade com o disposto no artigo 33, inciso XVII, do Regimento Interno
Administrativo do Ministério PUblico Federal, o(a) Procurador{a)-Chefe deve aprovar os
contratos firmados pelas unidades.™

2.1. Sistema Unico:
2.1.1. Tipe do Documento: Despacho
2.1.2. Modelo de Documento: PRR3_DICONG_Apravoe da Procuradora-Chefe

3. Publicacéo do Termo do Contrato no Portal Nacional de Contrataces Plblicas
conforme art. 94, |, da Lei 14.133/2021.

Art. 94. A divulgacéo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP} e

condicdo indispensavel para a eficdcia do contrato e de seus
aditamentos e

devera ocotrer nos sequintes prazos, confados da data de sua
assinatura:

I - 20 (vinte) dias teis, no caso de licitacéo;
It - 10 (dez) dias utels, no caso de contratacdo direta.
3.1. Sistema Unico:
3.1.1. Tipo do Documento: Publicacéo

4. Elaboracao e Publicagdo da Portaria de designhacgdo de fiscais e gestores do contrata pela
DICONG

4.1. Sistema Unico:
4.1.1. Tipo do Documento: Portaria

4.1.2. Tipo do Documento: Publicagao
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13 - Pade ser formalizada a Ata de Registro de Preco

14 - DICONG elabora o Despacho de aprovo dos contratos assinado pelo(a) Procurador(a)-
Chefe

Sistemas

Unico

1.1.1.31 U Registrar no SIAFI
Responsavel

Divisdo de Execugdo Orcamentéria e Financeira

Tarefas

Passo a
passo

1. DICONG encaminha o processo a DECF para registro dos valores da contratacdo no
SIAFI.
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1.1. Sistema Unico:
1.1.1. Tipo do Documento: Despacho

1.1.2. Modelo do Documento: PRR3_DICONG_Registro de TC/TA/AP no
SIAFI

2. DEOF registra, caso necessario, os valores referentes a contratacdo no SIAFI
2.1. Sistema Unico:

2.1.1. Tipe do Documento: Registro Contabil

Sistemas
SPPEA - Pedidos de Pesquisa;Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo

PRR3 DICONG Registro de

Administrativa Despacho Setorial
TC/TA/AP no SIAF
1.11.32 U Registrar Termo de Garantia
Responsavel

Divisdo de Contratagdes e Gestio Contratual

Tarefas
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1. Registro da garantia contratual, enviada pela cantratada, caso prevista no termo de
contrato, no SIAFI pela DICONG.

1.1. Sistema Unico:
1.1.1. Tipo do Documento: Terma de Garantia
A DICONG movimenta o PGEA para a SCRG.

Sistemas

Unico
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2 Recursos

2.1 Coordenadoria de Administracdao (Funcao)
2.2 Area demandante (Funcéo)

2.3 Divisdao de Contratacdes e Gestdao Contratual
(Funcao)

2.4 Secretaria Regional (Funcao)

2.5 Equipe de Planejamento da Contratacédo (Funcao)
2.6 Gabinete do(a) Procurador(a)-Chefe (Funcao)

2.7 Divisao de Execucao Orcamentaria e Financeira
(Funcao)

2.8 Assessoria Juridica (Funcao)

2.9 Supervisao de Licitagcoes e Disputas Eletronicas
(Funcao)

210  Fiscal Administrativo (Funcao)

2.11  Secao de Conformidade dos Registros de Gestao
(Funcao)
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2.1 PS.08.02.03 Gerenciar Suprimento de Fundos

Macroprocesso

Gestdo Orgamentaria e Financeira

Codigo do Processo (2° nivel) + Nome do processo
PS.08.02 Realizar Execugdo Orgamentaria e Financeira
Codigo do Processo (3° nivel) + Nome do processo
PS5.08.02.03 Gerenciar Suprimentos de Fundos

Processo inclui dados pessoais de acordo com a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018
(LGPD):

N&o
Vinculo estratégico

OEQ9: Ctimizar a gestdo de pessoas, materiais e dados, com foco na eficiéncia, sustentabilidade e
economicidade;OE10: Aprimorar os processos de trabalho, conferindo-lhes utilidade e
eficiéncia;OE18: Promover o alinhamento da gestdo orgamentaria e financeira com as prioridades
estratégicas, aprimorando os mecanismos de transparéncia e otimizagéo da execugio orcamentaria,
observadas as diretrizes nacionais, a racionalidade, a eficiéncia ¢ a economicidade

Apresentacéo

Suprimento de Fundos estd previsto nos art. 68 e 69 da Lei n® 4.320/1964. Trata-se de
adiantamento concedido a servidor previamente designado, a critério e sob a responsa-
bilidade do ordenador de despesas, com prazo certo para aplicacdo e comprovacéo dos
gastos.A concessdo do suprimento de fundaos ocorre mediante a entrega de valores para o
ser-vidor, sempre precedida de empenho, com prazo determinado para aplicacdo e com-
provacao dos gastos.
O empenho é emitido em nome do servidor, na dotagdo ar¢amentaria especifica e na
natureza de despesa prapria, com a finalidade de efetuar despesas que, pela sua ex-
cepcionalidade, ndo possam se subordinar aoc processo normal de aplicacdo, isto é, néo
seja possivel o empenho direte ao fornecedor ou prestador de servico na forma da Lei n®
4.320/1964, precedido de licitacdo ou contratacdo direta. {fonte Guia Suprimento de
Fundos da CGU)

www.bizagi.com Confidentiol

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

158

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,
Chave 498ade82. 04f 91ach. 2ce2754e. e6139cla

http://ww. t ransparenci a. npf. np. br/val i dacaodocunent o.

Assinado comcertificado digital



DMPF-e N° 192/2025 - ADMINISTRATIVO Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacao: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Sbizag!

Base normativa

a) Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, que estabelece Normas Gerais de Direito Finan-

ceiro para elaboracao e controle dos or¢amentos e balangos da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal, com énfase nos arts. 68 e 69.

b) Decreto-Lei n° 200, de 23 de fevereiro de 1967 , que aborda a organizacéo da Admi-

nistracido Federal e estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa, destacando os arts.

74,77,78, 80, 81,83 e 84,

¢) Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986 , que trata da unificacido dos recursos de

caixa do Tesouro Nacional, atualiza e consolida a legislagdo pertinente, com énfase nos
arts. 45 a 47.

d) Portaria MF n® 448, de 13 de setembro de 2002 , que diferencia os conceitos de material

permanente e material de consumo.

e) Instrucdo Normativa STN n® 4 de 30 de agosta de 2004 , que trata da consalidagéo das

instrugées para movimentacdo e aplicacdo dos recursos financeiras da Conta Unica do
Tesouro Nacional, com foco ha movimentagao de suprimento de fundos.

f) Decreto n® 5.355, de 25 de janeiro de 2005, que dispde sobre a utilizagdo do Cartdo de
Pagamento do Gaverno Federal (CPGF) pelos 6rgaos e entidades da administracdo publica

federal direta, autarquica e fundacional.

g) Portaria MP n° 41, de 7 de mar¢o de 2005, juntamente com suas alteragbes, que
estabelecem normas complementares para a utilizacdo do Cartdo de Pagamento do
Governo Federal (CPGF). Alterada pela Portaria MP n® 1, de 4 de janeiro de 2006, e pela
Portaria MP n° 44, de 14 de margo 2006.

h) Decreto n° 6.370, de 1° de fevereiro de 2008 , que altera os Decretos n° 5.355 e n®
93.872 e determina o encerramento das contas bancéarias destinadas & movimentagdo de

suprimentos de fundos.

i) Decreto n® 6.467, de 30 de maio de 2008 , que acrescenta dispositivos ao Decreto n®

6.370, de 1° de fevereiro de 2008, para dispor sobre a movimentacdo de suprimento de
fundaos.

Jj) Portaria MP n® 90, de 24 de abril de 2009 , que institui o Sistema do Cartao de Paga-
mento (SCP).
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k) Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 , lei de licitacdes e contratos administrativos

[) Pottaria Normativa MF n® 1.344, de 31 de cutubro de 2023, que fixa limites financeiros

para as despesas processadas por suprimento de fundos.

m) Manual do SIAFI Transacdo CONMANME cédige 02.11.21 , que fornece orientagdes

especificas relacionadas a movimentacao de suprimentos de fundos.

2.1.1 Elementos do processo
2111 @ Solicitar cartdo de Suprimento de Fundos
Descricdo

Solicitar cartdo de suprimento de fundos aos supridos escolhidos que ndo possuem cartdo
habilitado. O fluxo se baseia na solicitagdo do cartdo e acompanhamento do pedido, junto ao
Banco do Brasil, juntamente com o auxilio e suporte ao suprido no processc.

Executantes
Agente Suprido, Divisdo de Execugdo Orcamentéria e Financeira, Ordenador de Despesas
Processo

Solicitar cartdo de Suprimento de Fundos - Solicitar Cartdo de Suprimento de Fundos

2112 @ Solicitar abertura de Suprimento de Fundos

Descricéo

Processo de abertura de Suprimento de Fundos, aos servidores que ja tem cartdo de pagamento
do governo federal ativo.

Executantes

Agente Suprido, Coordenadoria de Administracdo, Diviséo de Execugdo Orgamentéria e Financeira,
Ordenador de Despesas, Proponente, Proponente e Agente suprido

Processo

Solicitar abertura de Suprimento de Fundos - Solicitar abertura de Suprimento de Fundos
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2113 @ Aplicar de Suprimento de Fundos

Descricéo

Fluxo destinado ao suprido. Neste fluxo o servidor, portader de cartdo de pagamento do governo
federal, que j4 tem suprimento de fundos aberto, realiza as aquisi¢bes e contratacBes de servigos.

Executantes

Proponente, Agente Suprido
Tipo de loop

Padrao

Maximo ciclo

0

Tempo de teste

Depois

2.1.1.4 ® Realizar pagamento mensal

Descricdo
Fluxo destina-se a realizar o pagamento mensal da fatura do cartdo de pagamento.

Executantes

Diviséo de Execugdo Orgamentéria e Financeira, Agente Suprido, Coordenadoria de Administragdo,
Ordenador de Despesas

Tipo de loop
Padrao
Maximo ciclo
0

Tempo de teste
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Depois

Processo

Realizar pagamento mensal - Realizar Pagamento Mensal

2115 Prestar contas de Suprimento de Fundos

Descricéo

Fluxo destinado ao processo de encerramento de suprimente de fundos, juntamente com a
prestagdo de contas pelo suprido.

Executantes

Agente Suprido, Coordenadoria de Administragéo, Ordenador de Despesas, Divisdo de Execugao
Orgamentéria e Financeira

Processo

Prestar contas do Suprimento de Fundos - Prestar Contas do Suprimento de Fundos
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41 Solicitar Cartdo de Suprimento de Fundos
411 Elementos do processo

41.1.1 [J Assinar oficio

Responsavel

Ordenador de Despesas

Tarefas

Ordenador de despesas assina oficio para DEOF.

Resultado gerado
Oficio assinado
Sistemas

Unico

4112 U Definir suprido

Descricéo

Definir suprido apte a emissdo de cartdo de pagamento do governo federal.

Responsavel
Ordenador de Despesas

Tarefas

Verificar:

O suprimento de fundos somente pode ser concedido a servidor publico ou ocupante de

cargo em comissdo em efetivo exercicio no érgao, e que preencha as seguintes condi¢des:
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» N30 ser responsavel por dois suprimentos de fundos em fase de aplicacdo e/ou de

prestacio de contas. No pode ser responsavel pelo terceiro;

+ ndo tenha a seu cargo a guarda do material a adquirir, salvo quando ndo houver na

reparticdo outro servidor que relina condi¢des de receber Suprimento de Fundos;

» N30 ser respansavel por Suprimento de Fundos que, esgotado o prazo, esteja

pendente de prestacao de contas;

» ndo ter sido declarado em alcance, assim entendido aguele que tenha cometido
apropriacdo indevida, extravio, desvio ou falta verificada na prestacdo de contas, de

dinheiro ou valores confiados a sua guarda;

» ndo tenha tido prestacdo de contas da aplicacdo de Suprimento de Fundos com
despesas impugnadas pelo Ordenador de Despesas ou que esteja em processo de

Tomada de Contas Especial;

» ndo se confunda com a pessoa do Crdenador de Despesas; e

» N30 seja o proprio demandante da aquisicdo/contratacdo de servico, exceta em
viagem a servico.

Sistemas
Unico

4113 U Iniciar processo de solicitacdo

Responsavel
Divisdo de Execugdo Orcamentéria e Financeira
Tarefas

DEOF redige oficio solicitando emissdo de Cartdo de Suprimento de Fundos o qual devera
ser assinado pelo Ordenador de Despesas e direcionado ao Banco do Brasil via e-mail.
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Encaminha formulario bancario para preenchimento do agente suprido.

Sistemas
Unico

41.1.4 ] Solicitar Cartdo

Responsavel
Divisdo de Execugdo Orcamentéria e Financeira

Tarefas

DEOF recepcioha o formulario do suptido, juntamente com ¢ oficio do Ordenador de

Despesas, consolida os documentos fazendo conferéncia. Encaminha para o Banco do

Brasil para solicitar o cartdo.

4115 [J Retirar cartéo

Responsavel
Agente Suprido

Tarefas

Apbs notificagdo do bance, o suprido retirada o cartdo e registra a senha.

4116 ) Preencher formuldrio

Responsavel

Agente Suprido

Prazo para realizacéo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas
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Preenchimento de formulario com os dados do suprido para solicitagdo do cartéo de
pagamento em home da procuradoria regional da replblica e do servidor suprido.
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5.1 Solicitar abertura de Suprimento de Fundos

5.1.1 Elementos do processo

5.1.1.1 U Efetuar lancamentos e abertura do Suprimento de
Fundos

Descricéo

Processo de abertura do SF no SIAFI, com os devidos langamentos de empenho.

Responsavel
Divisdo de Execugdo Orcamentéria e Financeira

Tarefas

Apbs a assinatura do(s) empenho(s), o servidor da SEOF deve dirigir-se ao SIAFI Web e

seguir os passos abaixo:

- Na caixa de texto no canto superior direito, digitar a fun¢do INCDH e apertar Enter;

No campo Tipo de Dacumento, informar SF e clicar no botao "Confirmar”;

- Preencher as campos da aba Dados Basicos, que foi aberta, da seguinte maneira:

a. Cédigo da UG Pagadora: 200204;

b. Data de Emissdo Contabil: data do dia atual;

¢. Data de Vencimento: data limite da prestacio de contas constante no Ato de

Concesséo do Suprimento de Fundos;

d. Processo: nimera do PGEA sem as pontos;

e. Valor do Documento: somatério de todas as nhaturezas de despesa do

Suprimento de Fundos;
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f. Cédigo do Credor: CPF do Suprido;

g. Clicar no botéo "Incluir" do quadro "Dados de Documentos de Origem” e

preencher os campaos da seguinte forma:
h.1. Emitente: 200204:

h.2. Data de Emissdo: data de assinatura do Ato de Concessdo do Suprimento de

Fundos pelo Secretério Regional;

h.3. Nimero Doc. Origem: nimero no formato "NN/AAAA", onde NN é o nimero

sequencial do Ato de Concessédo e AAAA é o ano atual;
h.4. Valor: somatéric de todas as naturezas de despesa do Suprimento de Fundos;

i. Observacéo: Informar o nimera do ato de concesséo do suprimento de fundos,
os tipos das despesas envolvidas, as datas-limite de aplicacdo e de prestacdo de

contas e o nimero do PGEA, conforme exemplo abaixo:

"Concessdo do Suprimento de Fundos 0x/202x para atender despesas cam
materiais de consumo e servicos de pessoas juridicas. Prestagdo de contas até
XX/XXK/20XX. ProcessoXXX

- Clicar em "Confirmar Dados Basicos";
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Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar @ Ajucs
- Gamps de praenchimento origatéric
“Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente Hoeda:
200204 PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA 3AREGIAO REAL (RS)
Ano. “Tipo de Documento:  Titulo: Niimero DH
2024 SF SUPRIMENTO DE FUNDOS 12

¥ Preenchimento Obrigatorio ™ Registrada. Pendente de Registro

"Dados Basicos [ Principal Com Orgamento || Dedugdo || Despesa a Anular || Outros Lancamentos | Centro de Custo || Resumo

“Cédigo da UG Pagadora:  Nome da UG Pagadora. Sistema de Origem
200204 PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA 3AREGIAQ CPR-STN

“Data de Emissdo Contdbil.  Data de Vencimento:  Taxa de Cambio:  Processo. Aeste: “Valor do Documento:
260912024 111212024 0,0000 10300001540/2024-29  26/09/2024 3.250,00

Wﬂm Hoii iu Credor:

Dados de Documentos de Origem
Emitente Data de Emissdo. Himero Doc. Origem Valor
22062932855 251002024 Ato 12/2024 3.250,00
Total 3250,00

Documentos Habeis Relacionados Tramite |

us Nimero Doc. Hib. Relacionado

“Opsenvagio

- Clicar na aba "Principal Com Or¢amento";
- No campo "Situacdo", informar SPFO03 e confirmar;
- Preencher os campos abaixo, repetindo o procedimento a seguir para cada empenho:

a. N° do Empenho: Composto por 12 digitos, em que os 4 primeiros sdo o ano atual, os 2 seguintes séo a sigla NE, e os 6 Gltimos

representam o numero do empenho. Por exemplo: empenho 52 de 202x = 202XNE000052;

b. Subelemento: 96;

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no
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c. Liquidado?: SIM;

d. Valor: valor do empenho;

e. Clicar em "Confirmar”.

Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

f. Se houver outrc empenho, clicar em "Incluir” e repetir os passos de a-e. Caso contrario, clicar em "Registrar”.

* Corign 4a UG Emitente:  Nome da UG Emilente: Motz
200204 PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA 3 REGIAD REAL RS}

0 *Tipn de Documento;
SF

Hidmero DH
2024 12

Tk
'SUPRIMENTO DE FUNDOS

¥ Presnchivento Obrigptirn

Dados Bésicos " Princoal Com Orgamento | Dedugdo | Despesaa Anur | Dulros Lancamenius | Ceniro de Cusio | Resumo
Situagdes Principal Com Orgamento
SPFOI3
“Siuagio *Nome da Situacia: ~
SPFOD3 PAGAMENTO ANTECIPADG - CPGF - CARTA DE PAGAMENTO GOVERNG FEDERAL - S4QUE FATURA
“UGdoEmpenho:  Nome da UG do Empenho:
200204 FROCURADORIA RECIONAL DA REFUBLICA 34 RECIAD

Total da Abz 3.250,00

Total da Stuagho 250,00

| N°do Empenho 2024NED00142  Subelemento 85 Liguidado: SIA

2.000,00 ‘

| Nedo Empenho 2024NED00H43  Subelemento 55 Liguidado: SIN

50,00 ‘

| Nedo Empenho 2024NED00144  Subelemento 5 Liguidado: SIN

1.000,00 ‘

- Guardar o nimero do Documento Habil do tipo SF para futuros langamentos e anctar o nimero da Nota de Sistema gerado.

Incluir as telas do SIAFI cperacional da NS do registro da SF, no Unico.
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Divulgagéo: segunda-feira,

= beneghing:

Publicacéo: terca-fei

14 de outubro de 2025

Stuagic:  Nome da S

“Liguidado?  Empenho para Estomo  Subtem para Estomo
s 20ANEODOT42 =

Situagdo: SPE0D3 - ESTORNO - DESPESAS COM SUPRIMENTO DE FUNDOS - EXCETO AS DE CARATER SIGILOSO

g A
SFEGOT  ESTORNO- DESFESAS COM SUFRIMENTO DE FUNDOS - EXCETO A5 DE CARATER SIGILOSO

Liquidado: S SE577 Operagio:

Valor do ltem: 58577

Situagdo: SPNU3 - NORMAL - DE SPESAS CORRENTES COIN SUPRIMENTO DE FUNDOS

Susgle:  Nome 63 Siuage
SENG0:  NORMAL- DESFESAS CORRENTES COM SUFRIVENTO DE FUNDOS

“Ligudado?  Novo Emperho Novo Subitem  Gonta ds VariagSo Patrinonial Diminutiva
s 2ANEODO12 [ 33.1.1.1.0000

Liquidado: S 4245 Operagio:

Valor do Htem: 42.48

Situago: SPNOO3 - NORMAL - DESPESAS CORRENTES COM SUPRIMENTO DE FUNDOS
St iuagSo
SPND0Z  NORMAL - DESPESAS CORRENTES GOM SUPRIMENTO BE FUNDOS

“Lqudado?  Novo Enperho Novo Subiem  Gontade Vriagio Patrinonl Dimnutva
s 2024NE00142 2 331110900

Liquidado: s 1000 Operagho:

Valor do ltem: 20,00

Situag3o: SPHOO - NORMAL - DE SPESAS CORRENTES COM SUFRIMENTO DE FUNDOS

S tuagio:
SPNKO:  NORMAL- DESPESAS CORRENTES COM SUPRIVENTO DE FUNDOS

“Ligudade?  Novo Engerha Novo Subitem  ontade Vg Patrinonl Diminutva
s 2024nE000162 2 331110900

Liquidado: S 22189 Operagio:

Valor do tem: 221,69

Situaglo: SPNOO - NORMAL - DE SPESAS CORRENTES COM SUPRIMENTO DE FUNDOS

Siuagio:  Nome da Siuagao
SPND03  NORMAL - DESPESAS CORRENTES COM SUPRIMENTO DE FUNDOS

“Liguitado?  Nowo Emperho Novo Subltem  Conta de VariagSo Fatrinonial Diminutiva
s 20NENDO142 * 331110000

Liquidado: S 5200 Operagio:

Valor do item: 62,00

Situagdo: SPNOO3 - NORMAL - DE SPE SAS CORRENTES COll SUPRIMENTO DE FUNDOS

Siuagio,  Nome da Siuagio
SENG0:  NORMAL- DESFESAS CORRENTES COM SUFRIMENTO DE FUNDOS

“Liguitade?  Nowo Emperho Novo Subltem  Conta de VariagSo Fatrinonial Diminutiva
s 2NENDO142 2 331110500

Liquidado: S 2980 Operagio:

Valor do tem: 238,60
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ASP003
“Situacho:
ASPO0Z

“UG do Empento:
200204

“Nome da Situagéo:
ANULA[;AD DE DESP. CORRENTE SUPRIMENTO DE FUNDOS - VALORES NAO UTLIZADOS

Nome da UG do Empenha:
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA 3A REGIAQ

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025

tem Registrado

Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Total da Situagao 2.664,23

| N° do Empenho 2024NE000142 Subelemento 96 Liquidado: SIM

1.414,23

| N° do Empenho 2024NE000143 Subelemento 96 Liquidado: SIM

250,00

| N° do Empenho 2024NE000144 Subelemento 96 Liquidado: SIM

1.000,00

Sistemas

Siafi Operacional;Siafi Web:Unico

5.1.1.2

Descricio

[ Solicitar abertura de Suprimento de Fundos

A cada 90 dias, ou proximo ao encerramento do prazo do suprimento de fundos anterior, o proponente, juntamente com o suprido faz a solicitagdo de

abertura de Suprimento de Fundos.

Responsavel

Proponente e Agente suprido

Tarefas

O Agente Suprido devera acessar o SGA - Sistema de Gestdo Administrativa, seguindo os passos do Manual SGA, item 3.4, paginas 126-132.
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O suprido preenche o formulario "solicitacdo de abertura de suprimento de fundos" no SGA, incluindo
os valores distribuidos pela natureza de despesa, a descricdo da finalidade e justificativa do pedido de
abertura de suprimento de fundos. Essa solicitagdo deve ter assinatura do suprido e do proponente.

Sistemas

SGA

5113 [ Cadastrar no Sistema Unico

Descricao

Cadastro no sistem Onico da documentagio.

Responsavel
Agente Suprido
Tarefas

Nesta etapa, o servidor deve incluir o formulario de solicitacdo no sistema Unico, encaminhar para o
proponente que fara o despacho com o pedido de abertura de suprimento de fundos.

Sistemas
Unico

5114 U Solicitar abertura de suprimento de fundos

Descricao

Despacho solicitando abertura do suprimento de fundos

Responsavel
Proponente
Tarefas

No proprio despacho/documento de solicitacdo de abertura de suprimento de fundos é informado os
valores a serem solicitados por plano interno, por elemento de despesa e:
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o A justificativa da excepcionalidade da despesa por suprimento de fundos, indicando

fundamento normativo:

Art. 45, Ill do Decreto 93.872/1986 - que sera informado, posteriormente, na(s) Nota(s) de

Empenho;
¢ a especificacdo da ND - Natureza da Despesa e do Pl — Plano Interno, quando for o caso;
¢ indicacio do valor total e por cada natureza de despesa;

¢ indicacio do limite para saque - maximo de 30% do valor total concedido;

Sistemas
Unico

5115 O Autuar PGEA

Responsavel
Coordenadoria de Administracéo

Tarefas

Autuacdo do PGEA com o assunto: ADIANTAMENTE DE DEPESAS.

Sistemas
Unico

5116 ] Elaborar memorando

Responsavel
Coordenadoria de Administracdo

Tarefas
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Elaborar memorando proponde ao ordenador de despesas a abertura de suprimento de fundos.
Solicitar a disponibilidade orcamentaria ao DEOF, e despachar o pedido de abertura do suprimento de
fundos e emissédo de empenho - ao DEQF - caso tenha disponibilidade orcamentaria.

Sistemas
Unico

5117 J Checar disponibilidade orcamentdria

Descricao
Verificacdo quanto 4 disponibilidade orcamentéria
Responsavel

Divisdo de Execucdo Orcamentaria e Financeira

Tarefas

Além da verificacdo quanto a disponibilidade orcamentaria, a DEOF avalia se o suprido esta apto a

abertura de outro suprimento de fundos.

- ndo ser responsavel por dois suprimentos de fundos em fase de aplicacdo e/ou de prestacio de

contas. Assim, ndo pode ser responsavel pelo terceiro;

- ndo tenha a seu cargo a guarda do material a adquirir, salvo quando ndo houver na reparticdo outro

servidor que relna condi¢cdes de receber Suprimento de Fundos;

- ndo ser responsavel por Suprimento de Fundos que, esgotado o prazo, esteja pendente de prestacio

de contas;

- ndo ter sido declarado em alcance, assim entendido aquele que tenha cometido apropriagao
indevida, extravio, desvio ou falta verificada na prestacdo de contas, de dinheiro ou valores confiados a

sua guarda;

- ndo tenha tido prestacéo de contas da aplicacdo de Suprimento de Fundos com despesas

impugnadas pelo Ordenador de Despesas ou que esteja em processo de Tomada de Contas Especial;

- ndo se confunda com a pessoa do Ordenador de Despesas; e
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- ndo seja o proprio demandante da aquisicdo/contratacdo de servico, exceto em viagem a servico.

Sistemas

SGA;Siafi Operacional;Siafi Web:Unico

51.1.8 [J Preencher formuldrio de ato de concessdo

Responsavel
Divisdo de Execucdo Orcamentaria e Financeira
Tarefas

O servidor da SEOF devera acessar o SGA - Sistema de Gestdo Administrativa, na aba a esquerda, clicar
em concessao de suprimento de fundos/ concessdo/ incluir.

Se o suprido tiver feito a solicitacdo do suprimento de fundos corretamente, aparecera um ndmero do
cddigo do suprimento e o nome do suprido, em nimero da solicitagao. Clicar nesse nimero e incluir o
ato de concessao.

Sistemas

SGA

5119 [ Solicitar recurso

Descricédo

Solicitacdo de recurso ou remanejamento de recurso or¢camentério
Responsavel

Divisao de Execucéo Orcamentaria e Financeira

Tarefas

Solicitacdo de recurso ou remanejamento de recurso orcamentario por e-mail para possibilitar a
emissdo do empenho.

Sistemas
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Correio eletronico;Siafi Operacional

51110 U Analisar concessdo de Suprimento de Fundos

Descricao

Processo realizado no autoatendimento do Banco do Brasil

Responsavel
Ordenador de Despesas
Tarefas

Nesta etapa, com as informacdes prestadas pela SEOF, o ordenador de despesa analisa a viabilidade
de abertura de suprimento de fundos, verificando a finalidade, justificativa, disponibilidade
orcamentaria, condi¢des do suprido. Se estiver de acordo, assina o ato de concessdo e autoriza a
emissdo de notas de empenho.

51111 J Emitir Nota de Empenho

Responsavel
Divisdo de Execucdo Orcamentaria e Financeira

Tarefas

Emissdo da Nota de Empenho pela SEOF/DEOF

Sistemas

Siafi Operacional;Siafi Web

5.1.112 O Certificar liberacdio de crédito

Descricao

Certiddo emitida pelo SEOF/DEOF certificando que o limite do cartio foi devidamente liberado.
Responsavel

Divisdo de Execucdo Orcamentaria e Financeira

Tarefas

Certiddo emitida pelo SEOF/DEOF certificando que o limite do cartdo foi devidamente liberado.

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.
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Documento & emitido no sistema Unico e deve ser utilizado o modelo disponivel nas Tarefas das
Providéncias.

Sistemas

Siafi Operacional;Siafi Web:Unico

51113 Aplicar Suprimento de Fundos

Executantes

Agente Suprido, Proponente
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endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,
Chave 498ade82. 04f 91ach. 2ce2754e. e6139cla

http://ww. t ransparenci a. npf. np. br/val i dacaodocunent o.

Assinado comcertificado digital



DMPF-e N° 192/2025 - ADMINISTRATIVO Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

6 Aplicar Suprimento de Fundos

Aplicar Suprimento ds Fundos
e,

ucnoa

e s e s oty [ty

PR — Sercininda s et
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Sbizag!

7.1 Aplicar Suprimento de Fundos

7.1.1 Elementos do processo

7.1.1.1 U Elaborar Documento de formalizacdo da Demanda
Descricdo

Elaborar Documento de formalizagdo da Demanda, escolha do suprido a realizar a aquisigao

Responsavel
Proponente
Tarefas

Uma vez identificada a necessidade de aquisi¢do de produtas efou de servigos que se
enquadrem nos requisitos autorizadores para concessdo de Suprimento de Fundos -
demandas de contratagdes de pequenas valores que sao de utilizacdo imediata e ndo
passiveis de planejamenta - o proponente, juntamente com a Coordenadoria de
Administracdo deve avaliar quais sdo os servidores, portadores de Cartao de Pagamento
do Governo Federal (CPGF), aptos a receberem a demanda.

Sistemas
Unico

7.1.1.2 U Analisar despesa

Descricdo

verificagdo da despesa solicitada
Responsavel

Agente Suprido

Tarefas

Apbs o recebimento do PGEA, observar as naturezas de despesas constantes no Ato de
Concessdo para saber quais despesas poderio ser efetuadas mediante Suprimento de
Fundos.

www.bizagi.com Confidentiol
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Caso receba um pedido de aquisicdo de bens ou de contratacao de servicos fora das
regras acima - inclusive em relacdo a eventuais pedidos de compras cujas despesas sejam
vedadas mediante suprimento de fundos - o suprido devera entrar em contato com o
setor que o acionou para orienta-lo a respeito da adequacgdo do pedido, sab pena de hao
poder dar andamento a compra.

O supridao deve ter em mente quais séo as despesas vedadas por meio de suprimento de
fundos:

» Aquisicdo de bens ou contratagdo de servigos que caracterize acdo continuada;

s Aquisicdo de bens para a qual exista contrato de farnecimento e/ou de prestagdo
de servicos;

s Assinatura de livros, revistas, jornais e periddicos;

» Aquisicdes de um mesmo objeto, passiveis de planejamento, e que, ao longo do
exercicio, possam vir a ser caracterizadas coma fracionamento de despesa e,
consequentemente, como fuga ao processo licitatério;

s Despesas que ndo estio vinculadas as atividades da unidade, nao atendendo,
assim, ao interesse publico;

s Aquisicdo de bens permanentes, exceto raras situacdbes em que forem
estritamente vinculados as atividades tipicas do érgdo e comprovadamente ndo
puderem se subordinar ao processo normal de aquisi¢do, mediante justificativa e

prévia autorizagao do Crdenador de Despesas.

Importante: quando houver demanda de cantratacio de prestacdo de servigo, é
necessario, antes da contratagdo, consultar a SEOF que ira analisar as implicagges legais,
como retencdo de tributos, EFD-Reinf.
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Sistemas
Unico

7.1.1.3 U Verificacéo prazo de aplicacdo

Responsavel
Agente Suprido

Tarefas

Suprido verifica se o suprimento de fundos esta devidamente aberto e em pericdo valido
de aplicacao.

7.1.1.4 U Realizar pesquisa de precos simplificada

Descricéo

Pesquisa de precos simplificada

Responsavel
Agente Suprido

Tarefas

Realizar pesquisa simplificada de pregos dos itens a serem adquiridos em ao menos trés
fornecedores, por telefone, devendo registrar as seguintes informacées:

» descricao do obyjeto;
s empresa pesquisada;
» valor;

s atendente que informou os valores;

www.bizagi.com Confidentiol
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» data e horario da ligacéo

7.1.15 U Efetuar pagamento do item

Descricdo

realizagdo da compra e pagamento
Responsavel

Agente Suprido

Tarefas

Apbs a analise do pedido, o suprido, em passe do CPGF, ird até o estabelecimento que
ofereceu o menar valor, para efetuar a compra.

A nota fiscal deve ser emitida no CNPJ da Procuradoria Regional da Repulblica da 32
Regido, e cabe ao suprido conferir os seguintes itens na nota fiscal:

* inexisténcia de emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas;

* emissdo da NF em nome do estabelecimento que forneceu o material ou prestou o
servico;

data da emissdo dentro do periado de aplicacio;

o detalhamento do material fornecido ou do servigo prestado, evitando
generalizagdes ou abreviaturas que impecam o canhecimento da natureza das
despesas e da quantidade fornecida de materiais ou servigos.

* nas prestacdes de servigos em gque houver retencao de tributos, o pagamento deve
ser feito pelo valor liquido (consultar SECF antes da aquisicao).
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Art. 4° da IN/RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, os pagamentos efetuados
por meio de Suprimento de Fundos a pessoa juridica, por prestacGo de
servicos ou aquisicGo de material de consumo, sdo isentos de refen¢do na
fonte do Imposto de Renda e das contribuicbes de que trata o artigo 64 da Lei
h° 9430 de 27 de dezembro de 1996.

7.1.16 [J Solicitar ateste

Descricéo

Solicitar que o solicitante ateste o recebimento do material/servigo

Responsavel
Agente Suprido
Tarefas

O suprido devera solicitar ac demandante que ateste a execugao dos servigos prestados
ou o recebimento do material adquirido, devendo, em caso de ateste manuscrito na
prépria nota fiscal, apor a data e a sua assinatura seguida do seu nome legivel e da
denominacao do seu cargo ou fungdo - sendo necessaria a posterior digitalizacdo da Nota
Fiscal atestada para juntada ao PGEA pelo Agente Suprido.

Sistemas

Unico

7.1.1.7 U Registrar em sistema
www.bizagi.com Confidentiol
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Descricéo

registro no 5GA e Unico

Responsavel

Agente Suprido

Tarefas

Apds o ateste do demandante, ¢ suprido devera seguir os passos contidos no item 3.6 do
Manual do SGA (paginas 143-154) para efetuar ¢ registro da despesa ho SGA. Caso se
trate de material, o Suprido devera solicitar o apoio do SELOG a fim de realizar o registro

de acordo com o sistema ASI para facilitar o posterior processo de recebimento de

materiais.

Uma vez registrada a despesa, o Suprido criara, no PGEA da concessédc do Suprimento de
Fundos, um documento do tipo "Certidao", devendo inserir a Nota Fiscal, o pedido e o
comprovante de pagamento como integras complementares, canforme Maodelo "PRSE-
Juntada de Nota Fiscal e documentos acessérios - SF'. Na situacéo de se optar pelo ateste
eletrénico, enviar o PGEA para que o demandante faga o ateste em seguida.

Sistemas

SGA Unico
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8.1 Realizar Pagamento Mensal

8.1.1 Elementos do processo

8.1.1.1 U Baixar fatura do Banco do Brasil
Descricdo

Autoatendimento do Banco do Brasil

Responsavel
Divisdo de Execugdo Orcamentéria e Financeira

Tarefas

Para isso, o servidor da SEOF acessara o AASP do Banco do Brasil e seguira os passos

abaixo:

» No menu lateral, devera escolher as seguintes opcdes: Cartdo > Orgéo > Consolidado

Orgao - Faturas;

s Verificada a existéncia da fatura, devera clicar na Data de Vencimento > Por centro de

custo;
» Clicar na unidade > Por unidade de faturamento;
» Clicar no nome do Suprido > Fatura;
s Rolar até fim da péagina e clicar em "Imprimir Fatura®;

» Rolar até o fim da nova janela aberta e clicar em "Imprimir", selecionando a

impressora em PDF;

s Salvar a Fatura em PDF para posterior juntada ac PGEA,
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« No menu lateral, escolher as seguintes opgdes: Cartdo > Orgdo » Consolidade Orgao

- Demonstrativos mensais;
s Clicar na Data de Vencimento > Por centro de custo;
s Clicar na unidade > Por unidade de faturamento;
» Clicar no nome do Suprido > Por fornecedor;

s Clicar em "Imprimir", selecionando a impressora em PDF;

s Salvar o Demonstrative mensal em PDF para posterior juntada ao PGEA,;

8.1.1.2 U Realizar prestacdo de contas parcial

Descricdo

comprovacdo das compras/servico
Responsavel

Agente Suprido

Tarefas

O suprida devera comprovar as aquisicdes/servicos em um documento : prestagao de
contas parcial.

Neste caso, ele deve comprovar que as compras daquela fatura foram feitas naquele
suprimento de fundos.

Sistemas
Unico
8.1.1.3 U Solicitar autorizagéo para pagamento
Descricéo
www.bizagi.com Confidentiol
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conferéncia do processo

Responsavel
Coordenadoria de Administragio

Tarefas

Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

A coordenadoria de administracéo confere o processo, todos os documentos relacionados

a aquele pagamento, como: DFD das contrata¢des/aquisicdes, notas fiscais de compra,

juntamente com as pesquisas de preco e ateste de recebimento de materiais.

Sistemas

Unico

8.1.1.4 [J Despacho de autorizacdo de pagamento

Responsavel
Ordenador de Despesas

Tarefas

Despacho do ordenador de despesas autorizando o pagamento da fatura.

Sistemas
Unico

8115 U Realizar pagamento no SIAFI

Responsavel
Divisdo de Execugdo Orgamentaria e Financeira
Tarefas

Pagamento realizado pela DEOF/ SEQF ho SIAFI.

Certificar no processo anexando a nota de pagamento ou NS comprovatério do

pagamento da fatura, para conferéncia da conformidade.

Sistemas
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Siafi Operacional;Siafi Web

8.1.1.6 U Homologar Ordem de Pagamento

Responsavel
Ordenador de Despesas

Tarefas

Homologacio do pagamento realizado pelo gestor financeiro e ordenador de despesas.

Sistemas

Unico
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8.2 Prestar Contas do Suprimento de Fundos
8.2.1 Elementos do processo

82.11 O Registrar no sistema

Responsavel

Agente Suprido

Tarefas

Suprido realiza a prestacdo de contas no SGA, descrevendo as aquisicdes e classificando
de acordo com as informacgées prestadas pelo sotro de logistica.

Apods emissdo da prestacdo de contas no SGA, incluir o documento na sistema Unico.

Sistemas
SGA;Unico

82.12 U Conferir contas apresentadas

Responsavel
Coordenadoria de Administracio
Tarefas

Coordenadoria de Administracdo confere as aquisicbes/ contrata¢des realizadas, atestes de
recebimento e valores totais da prestacdo de contas. Assim como a aplicabilidade de
aquisicdo por suprimento de fundos de cada caso.

Sistemas
Unico
82.13 U Consolidar informacées
Responsavel
www.bizagi.com Confidentiol
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Divisdo de Execugdo Orcamentéria e Financeira

Tarefas

As informacdes sdo consolidadas em documento excell com todas as aquisiches e
contrata¢des de servicos, e ¢ documento é encaminhado ac ordenador de despesas para
embasar a decisdo quanto a aprovagdo de contas do suprimento de fundos.

Sistemas
Unico

8.2.14 U Elaborar manifestacéo do gestor financeiro

Responsavel
Divisdo de Execugdo Orgamentaria e Financeira
Tarefas

Gestor financeiro emite parecer a respeito das contas apresentadas pelo suprido, para
embasar a decisdo quanto a aprovagdo de contas pelo Ordenador de despesas

Sistemas
Unico

82.15 [J Realizar analise de consumo

Descricéo

Realizar andlise de consumo
Responsavel

Ordenador de Despesas
Tarefas

Ordenador de despesas analisa os gastas e os consumas realizados e decide quanto a
aprovacdo de contas.

Sistemas
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82.16 U Despacho de aprovacéo

Descricdo
Ordenadoer de despesas aprova as contas.
Responsavel

Ordenador de Despesas

Tarefas

despacho do Ordenador de Despesas aprovando as contas apresentadas

8.2.17 U Classificar contas no SIAF!

Descricdo

Classificar contas no SIAFI

Responsavel
Divisdo de Execugdo Orcamentéria e Financeira

Tarefas

Seof realiza o encerramento do suprimento de fundos no SIAFI, classificacdo de todas as
despesas realizadas no sisiteam SIAFI Web, anula¢do de saldos de empenho.

Sistemas

Siafi Operacional;Siafi Web

82.18 U Realizar ajustes

Descricéo
Realizar ajustes

Responsavel
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Agente Suprido

Tarefas

Caso as contas seja reprovadas ou aprovadas com ressalva, o suprido é chamado para

apresentar as alterac®es necessarias.

Sistemas

Unico

9

Recursos

9.1 Agente Suprido (Funcao)

9.2 Proponente (Func¢ao)

9.3 Coordenadoria de Administracdo (Funcao)

9.4 Divisdo de Execucao Orcamentaria e Financeira

(Funcao)

9.5 Ordenador de Despesas (Funcao)

9.6 Proponente e Agente suprido (Funcao)
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1.1 Realizar pagamento de contratos e similares
1.1.1 Elementos do processo

1111 O Emitir NE

Responsavel

Divisdo de Execugdo Orgamentaria e Financeira
Prazo para realizacéo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas

Divisao de Execugdo Orcamentéria e Financeira (DEOF) emite nota de empenho e

encaminha o processo para conformidade documental e assinatura do ordenador de

despesas no sistema SIAFI.

Sistema Unico:

Tipo de documento: Despacho
Sistemas

Unico

1.1.1.2 ) Realizar conformidade da NE

Responsavel

Secao de Conformidade dos Registros de Gestao
Prazo para realizacéo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas
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Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Secdo de Conformidade dos Registros de Gestdo certifica que o empenho foi realizado em
conformidade ao & 1°do art. 8° do Decreto n.° 6.976/2009 e aos artigos 6° a 17 da

Instrugdo Normativa STN n.° 06/2007.

Ciéncia e assinatura da nota de empenho pelo Ordenador de Despesas.

Sistema Unico:

Tipo da documento: Conformidade Diaria

Modelo de Documento: Conformidade de Empenho ORIGINAL

Tipo do documento: Nota de Empenho

Modelo de documento: Inclusdo de Nota de Empenho no PGEA

integra Complementar: Nota de Empenho (SIAFI)

Sistemas
Unico
Links ateis

Decreto n® 6979/2009

Instrucio Normativa n® 6/2007

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa | Conformidade Diaria Setorial Conformidade de Empenho Original
Administrativa Nota de Empenho Setorial Inclusdo de Nota de Empenho no PGEA
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1113 [J Elaborar memorando

Responsavel

Coordenadoria de Administragio
Prazo para realizacdo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas

Considerando o inicio de novo exercicio financeiro e a necessidade de registro de
pagamento das Faturas/Notas Fiscais relativas ao contrato, a Coordenadoria de
Administracdo, nos termos do artigo 23 da Portaria SG/MPF n® 174/2019, encaminha o
procedimento de gestdo administrativa ao fiscal técnico e/ou fiscal administrativo do
contrato designado por Portaria.

A Coordenadaria informa quais documentos devem ser inseridos mensalmente, entre
outras pertinentes & execucao contratual.

¢ Documentos fiscais de cobranga;

» Demonstrativo Financeiro (emitido a partir do SGA);

s Relatério de Acompanhamento da Execugdo dos Servicos (emitido a partir do SGA);
» Ateste de Servigos Prestados (emitido a partir do SGA);

» SICAF e/ou certiddes relativas a regularidade fiscal da contratada;

s Documentos relativos a glosa por servico prestado em qualidade, quantidade e
temporalidade diferente a contratada;

» Outros documentos que subsidiem o pagamenta em montante diferenciado ao valor
contratado como, por exemplo, documentos de ressarcimento de despesas.

Processo é movimentado para a area demandante/requisitante aos cuidados do fiscal
técnico titular do contrato.
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Sistema Unico:

Tipo de documento: Memorando

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

Modelo de documento: PRR3 CA Registro de Pagamento de Faturas/Notas Fiscais (inicio)

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
L ) ) PRR3 CA Registro de Pagamento de Faturas/
Administrativa | Memorando Setorial T
Notas Fiscais {inicio)
1.1.1.4 O Realizar recebimento provisério

Responsavel

Fiscal Técnico

Prazo para realizacéo da atividade

Aproximadamente xx dias

Tarefas

De acordo com a Portaria PGR/MPU n® 28/2023, que regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei
n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e dispde sobre regras e diretrizes para a atuagdo dos

gestores e fiscais de contratos, no &mbito do Ministério Publico da Unido, cabe ao fiscal do
contrato realizar o recebimento provisério do objetoe do contrato, mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
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Fiscal Técnico confere os dados/informacgées constantes na Nota Fiscal, encaminhada pela
Contratada via Protocolo Eletrénico do MPF, e junta ao respectivo processo de pagamento,
além de alimentar o Sistema de Gestdo Administrativa (SGA).

Fiscal Técnico realiza o recebimento pravisério do objeto do contrato mediante elaboragao
de termo detalhado juntado ao respectivo PGEA de fiscalizacao.

Sistema Unico
Documento: Memorando de encaminhamento
Documento: Termo de Recebimento Provisario

integra complementar: Certiddes de Regularidade

Sistema SGA

Demais providéncias de pagamento realizadas no Sistema de Gestdo Administrativa e
juntadas ao PGEA:

» ateste de servigos/fornecimentos pelo fiscal técnico;
» relatério de acompanhamento da execugdo dos servicos; e,

« demonstrativo financeiro.

Sistemas
SGA;Unico
Links ateis
1. Lei 14.133/2021

2. Portaria PGR/MPU n® 28/2023
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Certidoes de Reqularidade

ii. Certiddo de Regularidade Trabalhista

iii. Certidao Consolidada TCU

iv. Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da

Unigo

v.Certiddo FGTS

vi.Simples Nacional

1115 U Realizar recebimento definitivo

Responsavel

Gestor do Contrato

Prazo para realizacdo da atividade
Aproximadamente xx dias

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
. . Termo de . Termo de Recebimento Definitivo (DEMO) e
Administrativa ) Setorial ) .
Recebimento Termo de Recebimento Definitivo
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1116 U Solicitar autorizacédo de pagamento

Responsavel

Coordenadoria de Administragio
Prazo para realizacéo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas

Elabora memorando solicitando a autorizacdo de pagamento da Nota Fiscal ao Secretario
Regional.

Sistema Unico:
Tipo do documento: Memorando

Modelo do documento: PRR3 CA Solicita autorizacio de pagamento

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa | Memorando Setorial PRR3 CA Solicita autorizagdo de pagamento
1.1.1.7 U Autorizar pagamento
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Responsavel

Secretaria Regional

Prazo para realizacdo da atividade

Aproximadamente xx dias

Tarefas

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025 Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025

A Coordenadoria de Administragio elabora o Despacho de autorizagéo a ser assinado pelo

Secretario Regional.

Apbs assinatura da autorizagdo de pagamento, a CA encaminha o PGEA a DEOF para

providéncias de pagamento.

Sistema Unico:

Tipo do documento: Despacho

Modelo do documento: PRR3 CA Despacho Autoriza pagamento (Simplificado)

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza

Tipo

Abrangéncia

Nome/link para o modelo

Administrativa

Despacho

Setorial

PRR3 CA Despacho Autoriza Pagamento
{(Simplificado}

1.1.1.8

Responsavel

O Liquidar Despesa
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Divisdo de Execugdo Orcamentéria e Financeira
Prazo para realizacdo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas

DEOF realiza a liquidacdo da despesa e a emissdo da ordem de pagamento dentro do
COSMOS. Apéds, encaminha o PGEA para Secdo de Conformidade de Registra Documental
(SCRG).

Ordem de Pagamento é gerada no SIAFI automaticamente.

Caso se tratar de NF referente ao (ltimo més do exercicio, a DECF consulta a SECONT e/ou
area demandante acerca da possibilidade de eventual anulagdo da despesa inscrita em
restos a pagar.

Sistema Unico:
Tipo de Documento: Nota de Liquidagdo de Despesa

Modelo de Documento: PAGAMENTO DE DESPESA

integra Complementar: Nota de Pagamento (Documento do COSMOS)

Sistemas
Cosmos;Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

MNatureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa Nota de Liquidagéo Setorial Pagamento de despesa
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1.1.1.9 U Realizar conformidade

Responsavel

Secao de Conformidade dos Registros de Gestao
Prazo para realizacdo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas

SCRG realiza a conformidade documental e solicita assinatura da ordem de pagamento,
gerada no SIAFI, pelo ordenador de despesa e pelo gestor financeira. Apds, instrui o
pracesso cam a Ordem Bancaria gerada pelo SIAFI.

Sistema Unico:
Tipo do Documento: Conformidade de Pagamento

Modelo de Documento: Conformidade de Pagamento

Tipo do Documenta: Despacho

Modelo de documento: Despacho Homologacio NP

Tipo do Documento: Ordem Bancéria

Apbs o pagamento da Nota Fiscal, o processo é movimentado para a drea demandante,
sendo o fluxo do processo reiniciado, no préximo més, a partir do item 8.

Sistemas
Unico

Modelos de documentos no sistema Unico
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Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa Conformidade Diaria Setorial Conformidade e Pagamento
Administrativa Despacho Setorial Despacho Homologagdo NP

1.1.1.10

Responsavel

Coordenadoria de Administracéo

Tarefas

U Elaborar memorando para éreas

Elabora memorando de consulta da SECONT e demais areas demandantes acerca da

possibilidade de anulagdo de eventual saldo inscrito em restos a pagar.

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza

Tipo

Abrangéncia

Nome/link para o modelo

Administrativa

Memorando

Setorial

PRR3 CA (DEZ PAGQO) - Consulta retroativo

repactuacdo ou anula empenho e arg

1111

Responsavel

www.bizagi.com
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Secéo de contratos

11112 U Realizar adequacéo do saldo em Restos a Pagar

Responsavel
Divisdo de Execugdo Orgamentaria e Financeira
Tarefas

DEOF analisa informacao final sobre anulacdo de saldo inscrito em restos a pagar, realizara
o registro contabil no SIAFI e encaminhara para conformidade documental.

Sistema Unico:

Tipo de Documento: Despacha ou Memarando (SECONT ou area demandante)
Sistemna Unico:

Tipo de Documento: Registro Contabil (DECF)

Sistemas

Unico

1.1.1.13 [J Realizar conformidade

Responsavel

Secao de Conformidade dos Registros de Gestao
Prazo para realizacéo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas

A SCRG realiza a conformidade documental e solicita assinatura do ordenador de
despesas.

www.bizagi.com Confidentiol
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Sistema Unico:
Tipo do Documenta: Conformidade de Empenho

Modelo de Documento: Conformidade de empenho (Anulacdo)

Tipo do Documenta: Nota de Empenho (anulacio do saldo)

Sistemas
Unico

1.1.1.14 U Autuar PGEA de pagamento

Responsavel

Secéo de contratos

Prazo para realizacdo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas

A Secéo de Contratos (SECONT), em atendimento ao art. 23 e §1° do art. 24 da Portaria
SG/MPF n® 174/2019i, autuard' um Processo de Gestdo Administrativa (PGEA) de
liquidagdo e pagamento, por exercicio financeiro, para cada contrato continuado.

Sistema Unico:

Tipo de documento: Terma de Autuacéo

Modelo de documento: Termo de Autuacdo - PGEA de Pagamento

Tipo de documento: Despacho

www.bizagi.com Confidentiol
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Portarig SG/MPF n® 174/2019

www.bizagi.com

Art. 23. Para cada contrato continuado
efetivado  pelo  Ministerio  Publico
Federal devera ser autuado um
Procedimento de Gestdo Administrativa
(PGEA) de liguidacdo e pagamento por
exercicio financeiro, e um PGEA de
acompanhamento e fiscalizacdo.

Paragrafo Unico. Para os demais
contratos, @ unidade de gestGo devera
avaliar a necessidade da segregacdo
dos PGEAs, considerando a
periodicidade/temporalidade dos
pagamentos e a metodologia de
fiscalizacdo, podendo ser autuado um
tinico processo para a reaglizacdo das
atividades de pagamento e fiscalizacéo.

Art. 24. A abertura dos procedimentos
de gque trata o art. 23 sera de
responsabilidade da unidade de gestdo
de contrato.

§ 1° A abertura do PGEA de liquidagdo
e pagamento serd realizada a cada

Confidential

Publicacéo: terca-feira, 14 de outubro de 2025
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inicio de exercicio financeiro, ou por
ocasido do inicio do contrato.

§ 2° A gbertura do PGEA de
acompanhamento e fiscalizacdo ou do
PGEA de pagamento e fiscalizacdo sera
realizada no inicio da vigéncia do
contrato, sendo autuado um Unico
procedimento por contrato.

1. No caso de contrato nao continuade e contratagdo formalizada por nota de
empenho, ndo é necessario autuar novo PGEA. Os procedimentos de liquidagéo e
pagamento serdo realizados dentro do PGEA de contratagio.

Sistemas
Unico
Links ateis

i. Portaria SG/MPF n® 174/2019

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa | Termo de Autuagio Setorial Termo de autuacio - PGEA de
pagamento
www.bizagi.com Confidentiol
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1.1.1.15 J Juntar documentos

Responsavel

Secéo de contratos

Prazo para realizacéo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas

A SECONT instruira o processo com as seguintes documentas:

s Termo de Contrato;

» Ultimo Termo de Apostilamento ou Aditive (se for o caso);

s Portaria de designacao de fiscais e gestores; e

» Certiddes de regularidade
o Certidao Negativa de Débitos Trabalhistasii;
o Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (TCU)iii;
o Certidao de Débitos Relativos aos Tributos Federais e & Divida Ativaiv;
o Certidao de Regularidade do FGT5y; e

o Simples Nacionalvi (se for o caso).

2.2) Sistema Unico:

2.2.1) Tipo de documento: Termo de Contrato

Sistemas

www.bizagi.com Confidentiol
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Unico
Links ateis

ii. Certidao de Regularidade Trabalhista

iii. Certidao Consolidada TCU

iv. Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido

v.Certiddo FGTS
vi.Simples Nacional

1.1.1.16 O Solicitar autorizacdo para emisséo de NE

Responsavel

Coordenadoria de Administracéo
Prazo para realizacdo da atividade
Aproximadamente xx dias

Tarefas

A Coordenadoria de Administracdo elabora documento, a ser encaminhado a Secretaria
Regional, solicitando autorizagdo para emissdo de empenho inicial para o exercicio
financeira (resumao de empenho em integra complementar);

Solicita autorizagdo para complementagdes e refor¢os mensais ao valor empenhado, a
medida que surgirem necessidades ac longo do exercicio e forem descentralizados
recursos pela Secretaria de Planejamentae e Orgamento da Procuradoria-Geral da
Republica, conforme orientagdes para cada contrato.

Sistema Unico:

Tipo de Documento: Memarando

Modelo de Documento: PRR3_CA_Solicita autorizacéo para emissdo de Nota de Empenho
(inicio)

www.bizagi.com Confidentiol
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integra Complementar: Resumo Nota de Empenho (RNE)

2. Para contratos formalizados durante a execugdo do exercicio financeiro, ndo havera
necessidade de solicitar autorizacdo da emissdo de nota de empenho dentro do processo
de pagamento, uma vez que o procedimento de emissdo de empenho consta no PGEA de

contratacao.

Sistemas

Unico

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
. . ) PRR3 CA Solicita autorizacdo para emissdo de
Administrativa | Memorando Setorial -
Nota de Empenho (inicio)
1.1.1.17 (] Autorizar emisséo de NE

Responsavel

Secretaria Regional

Prazo para realizacdo da atividade

www.bizagi.com
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Aproximadamente xx dias

Tarefas

Secretario Regional autoriza a emissdo do empenho inicial, assim como complementagdes
e reforcos mensais, no uso das atribuicdes previstas no inciso XIX, do artigo 33, do
Regimenta Interno Administrativo do MPF (atribuicdes delegadas por Portaria).

Sistema Unico:
Tipo de Documento: Despacha

Modelo de Documento: AUTORIZA EMISSAO NOTA DE EMPENHO

Sistemas
Unico
Links ateis

Regimento Interno Administrativo - Portaria n® 382/2015

Modelos de documentos no sistema Unico

Natureza Tipo Abrangéncia Nome/link para o modelo
Administrativa Despacho Setorial Autoriza Emissdo Nota de Empenho
www.bizagi.com Confidentiol
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2 Recursos

2.1 Secao de contratos (Funcao)

2.2 Coordenadoria de Administracdo (Funcao)

2.3 Secretaria Regional (Funcao)

2.4 Divisdo de Execucgdo Orcamentaria e Financeira
(Funcao)

2.5 Secado de Conformidade dos Registros de Gestédo
(Funcao)

2.6 Fiscal Técnico (Funcao)

2.7 Gestor do Contrato (Funcao)

www. bizagi.com Confidential

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO ACRE

PORTARIA N° 50, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

Define a escala do plantéo juridico da Procuradoria da Republica no Acre, para
0 periodo de 13 de outubro a 19 de dezembro de 2025.

0O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ACRE, no uso de suas atribuices legais, em especial
o art. 2°, 8 1°, e art. 28 da Portaria PGR/MPU n. 78, de 21 de agosto de 2019, e art. 7° da Portaria PR/AC n. 21, de 1° de margo de 2019, RESOLVE:

Art. 1° Tornar publica a escala do plantdo juridico para o periodo de 13.10.2025 a 19.12.2025, conforme tabela em anexo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

RICARDO ALEXANDRE SOUZA LAGOS

ANEXO
ESCALA PLANTAO JURIDICO
Periodo Membro ASsSessor Telefone

Das 18h do dia 13/10/2025 as 17h59min . . Luana Taumaturgo de

do dia 20/10/2025 Vitor Hugo Caldeira Teodoro Medeiros Tosta 99238-7282
Das 18h do dia 20/10/2025 as 17h59min . Gabriela dos Santos Lopes e

do dia 27/10/2025 Ricardo Alexandre Souza Lagos Silva 99238-7282
Das 18h do dia 27/10/2025 as 17h59min - . .

do dia 03/11/2025 Luidgi Merlo Paiva dos Santos Alessandra da Silva Melo 99238-7282
Das 18h do dia 03/11/2025 as 17h59min - . ~ .

do dia 10/11/2025 Lucas Costa Almeida Dias Jodo Pedro Laurentino Gomes 99238-7282

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no
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Das 18h do dc:)ia;ﬁlﬁOi%ﬁ(/)ggzéss 17h59min Fernando José Piazenski Aline de Fatima Dutra Pereira Maia 99238-7282
Das 18h do d%izgﬁ}ﬁ%gg 17h59min Ricardo Alexandre Souza Lagos Andréia de Oliveira Lima 99238-7282
Das 18h dod(éiz?j I2a4611%22(;§gzz;s 17h59min Lucas Costa Almeida Dias Pedrina deLSir(::;za Bezerra 99238-7282
Das 18h do d%i%glégﬁ%gzis 17h59min Luidgi Merlo Paiva dos Santos Padla de Freitas Didgenes 99238-7282
Das 18h do d%izggigﬁ%g;s 17h59min Vitor Hugo Caldeira Teodoro Jodo Paulo Aguiar Bonner 99238-7282
Das 18h do d?)iacliilzfg%zz%gzis 23h59min Fernando José Piazenski Erik da Cruz Benicio 99238-7282

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO AMAZONAS

PORTARIA PR-AM / SE N° 49, DE 13 DE OUTUBRO DE 2025.

Designa servidores para o encargo de fiscal técnico titular e fiscal técnico
substituto do contrato n® 03/2024, Objeto é a prestacéo de servicos de apoio
administrativo, recepgao e operador de reprografia, com fornecimento de méo
de obra exclusiva, para atender as necessidades da Procuradoria da Republica
no Estado do Amazonas.

A SECRETARIA ESTADUAL DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO AMAZONAS, no uso das atribuicdes constantes
do artigo 41 do Regimento Interno Administrativo do Ministério Pablico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n° 382, de 5 de maio de 2015,
resolve:

I — Dispensar o servidor Alison Rodrigues da Silva, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Administragdo, matricula 32798, para
o0 encargo de fiscal técnico titular do contrato de prestagdo de servigos de apoio administrativo, recepcdo e operador de reprografia, na Procuradoria
da Republica no Estado do Amazonas. da Procuradoria da Republica no Estado do Amazonas.

Il — Designar a servidora Sabrina Alhadef Ribeiro, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Administracdo, matricula 33676, para
o0 encargo de fiscal técnico titular do contrato de prestacdo de servigos de apoio administrativo, recepcdo e operador de reprografia, na Procuradoria
da Republica no Estado do Amazonas.

111 - Designar a servidora Leila Maria Torres de Menezes Flesch, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Administragéo, matricula
7945, para o encargo de fiscal técnico substituto do contrato de prestagéo de servicos de apoio administrativo, recepcdo e operador de reprografia, na
Procuradoria da Republica no Estado do Amazonas.

IV — Fica revogada portaria anterior com 0 mesmo teor.

FLAVIA MANARTE HANNA
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DA BAHIA

PORTARIA N° 288, DE 12 DE OUTUBRO DE 2025.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuicoes
legais e regimentais, considerando os termos previstos no inciso Il, do artigo 50 da Lei Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, bem como o0 Ato
Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014, a Instrucdo Normativa SG/MPU n° 1 e a Portaria PGR/MPF n° 740, todos de 25 de setembro de 2014,
RESOLVE:

Aurt. 1° Designar os Procuradores da Republica para atuarem em substituicdo, conforme especificado abaixo:

IDENTIFICACAO DO PROCURADOR PERIODO IDENTIFICACAO DO PROCURADOR
AFASTADO DE SUBSTITUTO
NOME MAT OFiCIO MOTIVO SUBSTITUIGAO NOME | MAT OFicIO
Rafael 2° Oficio 13/10/2025 Robert 3° Oficio
Guimarées 1508 PRM Licenca Paternidade a Rigobert | 1644 PRM
Nogueira Barreiras 30/10/2025 Lucht Barreiras
3° Oficio Ludmilla 6° Oficio
Tiago Modesto PRM - 20/10/2025 Vieira de PRM
1212 . Ferias a 1514 .
Rabelo Feira de Souza Feira de
26/10/2025
Santana Mota Santana

Art. 2° Na forma do art. 27 do Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014 e seus paragrafos, o Procurador da Republica designado
para atuar em substituicéo ficara responsavel por todos os feitos e audiéncias relativos ao oficio com titular afastado.

I - Ocorrendo simultaneamente audiéncias do oficio do Procurador da Republica designado e do oficio perante o qual ele atua em
substituicdo, esta Ultima serd realizada pelo substituto ordinario, mediante compensagdo, com exce¢do das PRMs que possuam apenas um oficio.
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em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,
Chave 498ade82. 04f 91ach. 2ce2754e. e6139cla
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I - Na impossibilidade da substituicdo pelos membros lotados nos oficios substituidos, a unidade responsavel pela substituicdo
deveréd promover a alteragdo das audiéncias mediante compensag&o.
Art. 3° Fica cancelado o seguinte periodo de substituigdo previsto na Portaria PR/BA N° 267/2025:

IDENTIFICACAO DO PROCURADOR PERIODO IDENTIFICACAO DO PROCURADOR
AFASTADO DE SUBSTITUTO
NOME MAT OFiCIO MOTIVO SUBSTITUICAO NOME MAT OFiCIO
[s] 101 1 0 101
Tiago 3° Oficio 13/10/2025 Ll_Jd_mllla 6° Oficio
PRM - Vieira de PRM
Modesto 1212 . Férias a 1514 .
Rabelo Feira de 29/10/2025 Souza Feira de
Santana Mota Santana

Art. 4° Dé-se ciéncia ao Secretario Estadual, as Coordenadorias Juridica e de Documentagdo, Tecnologia da Informagdo e
Comunicacdo e Gestdo de Pessoas.

CLAYTTON RICARDO DE JESUS SANTOS
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO CEARA

PORTARIA GAB/CHEFIA N° 555, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.
Designa membros para atuarem em substituicdo em oficios do MPF-Ceara.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribuicdes
legais,

RESOLVE:

Art. 1° Designar membros para atuarem em substituicdo em oficios da PR/CE e das PRMs vinculadas nos periodos e 6rgdos de
execucdo a seguir indicados:

_ IDENTIFICAGAO DO PROCURADOR
IDENTIFICACAO DO PROCURADOR AFASTADO S S
DE
NOME MAT. OFicCIO MOTIVO | SUBSTITUICAO NOME MAT. OFiCIO
. Itinerancia 1° Oficio
0
Edmac Lima Trigueiro 758 11° Oficio PRM-PA- 13 a 18/10/2025 Alexandre 801 PRM-RS-
PR/CE . Schneider
Altamira B.Goncalves
o Itinerancia S
0
Edmac Lima Trigueiro 758 11° Oficio PRM-PA.- 19 a 24/10/2025 Marcos Salati 1001 Oficio Unico
PR/CE Altamira PRM-Jau

Art. 2° Autorizar a COJUD-PR/CE a providenciar o acesso do membro substituto ao gabinete do membro substituido no Sistema

Unico pelo periodo da substituicéo, acrescido de 5 (cinco) dias.
Art. 3° Dé-se ciéncia a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas.
Aurt. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

Chave 498ade82. 04f 91ach. 2ce2754e. e6139cla

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,

MARCELO MESQUITA MONTE
Procurador-Chefe da PR/CE

PORTARIA GAB/CHEFIA N° 557, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.
Designa membros para atuarem em substituicdo em oficios do MPF-Ceara.
_ O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribuicdes
feoais RESOLVE:

Art. 1° Designar membros para atuarem em substituicdo em oficios da PR/CE e das PRMs vinculadas nos periodos e 6rgdos de
execucdo a seguir indicados:

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

http://ww. transparenci a. npf. np. br/ val i dacaodocunent o.
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IDENTIFICACAO DO PROCURADOR AFASTADO IDENTIFICAGAO DO PROCURADOR

PERIODO SUBSTITUTO
DE
NOME MAT. OFICIO MOTIVO | SUBSTITUICAO NOME MAT. OFICIO

- . . 6° Oficio
0 -
Celso Costa Lima Verde Leal | 1258 | 2 Oficio PRM Folgas de | 7 - 30/10/2025 | Tiago Misael De |y o0 PRM-
Juazeiro do Norte plantdo Jesus Martins C.GRANDE

Art. 2° Autorizar a COJUD-PR/CE a providenciar 0 acesso do membro substituto ao gabinete do membro substituido no Sistema
Unico pelo periodo da substitui¢do, acrescido de 5 (cinco) dias.

Art. 3° Dé-se ciéncia a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

MARCELO MESQUITA MONTE
Procurador-Chefe da PR/CE

PORTARIA N° 553, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

O Secretério Estadual da Procuradoria da Republica no Estado do Ceard, no uso das atribui¢des que Ihe foram conferidas pelo
inciso XVIII, do artigo 41, da Portaria MPF/SG n° 382, de 05/05/2015, de modo a cumprir o disposto no art. 117 da Lei n® 14.133/2021 e na Portaria
MPF/SG n° 174, de 20/03/2019, resolve:

Art. 1° - Designar os servidores relacionados abaixo, como fiscais de contrato, no @mbito de sua respectiva unidade de lotagdo:

Unidade Contrato Empresa/Objeto Fiscais Técnicos
Fiscal Francisco Carlos Neto
Mat. 12491
PR/CE . _
Fiscal José Luiz Mendonga Uchoa
Substituto Mat. 5554
Fiscal Gilson Rocha Vasconcelos
Mat. 21998
JuazeirPoR(;\(A) Norte Fiscal Juliano Fabio dos Santos
Substituto Mat. 13051

Fiscais Administrativos

VR CONSTRUGOES E SERVICOS LTDA

02/2025 Prestacdo de servigos continuados de Fiscal Claudia Maria da Justa Mourdo

. 1 N Mat. 10370
conservacdo,limpeza e jardinagem.
Tais Correa de Azevedo
Substituto Karine Maria Gomes Moreira Lima
Mat. 14809
Fiscal Claudia Maria da Justa Mouréo
Mat. 10370
PRM Tais Correa de Azevedo
Juazeiro do Norte Fiscal Mat. 30856
Substituto Karine Maria Gomes Moreira Lima
Mat. 14809

CICERO ERIVELTHON GOMES DE MELO
Secretério Estadual da PR/CE
Portaria MPF/PRCE N° 757, de 02/10/2017

PORTARIA N° 556, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.
O Secretario Estadual da Procuradoria da Republica no Estado do Ceard, no uso das atribuicbes que Ihe foram conferidas pelo
inciso XVII1, do artigo 41, da Portaria MPF/SG n° 382, de 05/05/2015, de modo a cumprir o disposto no art. 117 da Lei n® 14.133/2021 e na Portaria

MPF/SG n° 174, de 20/03/2019, resolve:
Art. 1° — Designar os servidores relacionados abaixo como fiscais de contrato, no &mbito de suas respectivas unidades de lotag&o:

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

Chave 498ade82. 04f 91ach. 2ce2754e. e6139cla

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,
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Unidade Contrato Empresa/Objeto Fiscais Técnicos
Claudio Roberto Moreira Oliveira
Fiscal Mat. 9909
Fiscal José Luiz Mendonga Uchda
Substituto Mat. 5554
VR Construcoes e Servicos Ltda Fiscais Administrati
PR/CE 02/2025 | Prestacdo de servigos continuados de copeiragem. ISCals Administrativos
Fiscal Claudia Maria da Justa Mourdo
Mat. 10370
Fiscal Karine Maria Gomes Moreira Lima
Substituto Mat. 14809
Fiscal Ana Cléaudia Farias Caldas
Substituto Mat. 25509

Art. 2° - Revogar a Portaria PR/CE n° 214/2025, publicada no DMPF-e n° 82/2025, em 08/05/2025, f1.50.

O PROCURADOR-CHEFE SUBSTITUTO DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE GOIAS, no uso das
atribuicGes conferidas pelo art. 56, VI, do Regimento Interno Diretivo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR/MPF n® 357, de 5
de maio de 2015, e no art. 33, inciso VI, do Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n° 382,

de 5 de maio de 2015, e conforme Memorando n° 633/2025/COJUD, resolve:

Art. 1° Dispensar o servidor EDNEUTON SOUZA SILVA, matricula n° 30867, ocupante do cargo de Técnico do

CICERO ERIVELTHON GOMES DE MELO
Secretario Estadual da PR/CE
Portaria MPF/PRCE N° 757, de 02/10/2017

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE GOIAS

PORTARIA PR/GO N° 210, DE 13 DE OUTUBRO DE 2025.

MPU/Administracdo, do encargo de substituto eventual do Chefe da Secéo Eleitoral, FC-2, da Procuradoria da Republica em Goias.

Art. 2° Designar o servidor PEDRO HENRIQUE CARRER, matricula n°® 32601, ocupante do cargo de Técnico do

MPU/Administracdo, para exercer o referido encargo.
Registre-se. Publique-se. Cumpra-se. Arquive-se.

Na Portaria PR/MA N° 101, 02 de dezembro de 2024, publicada na pagina n° 8, no Caderno Administrativo do Diario do Ministério
Publico Federal Eletronico (DMPF-e) n° 237/2024, de 16 de dezembro de 2024, que estabeleceu a escala de plantdo de membros e servidores da

PRMA e PRMs de Bacabal, Caxias e Imperatriz no periodo de janeiro a dezembro de 2025.

ALEXANDRE MOREIRA TAVARES DOS SANTOS

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO MARANHAO

RETIFICACAO.

*31/10 (em razéo da transferéncia do dia 28/10 -
Dia do Servidor Publico)
*01/11 (Dia de Todos os Santos)

1° Titular: DRA. CAROLINA MESQUITA

2° Titular: DRA. ANNE CAROLINE
Substituto: DR. MARCILIO NUNES

ONDE SE LE:
ESCALA DE PLANTAO 2025
PERIODO PROCURADORES SECRETARIO
27/10 a 02/11/2025

Titular: KELLY
12 Substituto: DRISSANA
2° Substituto: RONALDO

*02/11 (Finados)
LEIA-SE:
ESCALA DE PLANTAO 2025
PERIODO PROCURADORES SECRETARIO
1° Titular: DRA. CAROLINA MESQUITA Titular: HELOISA
27/10 a 02/11/2025 2° Titular: DRA. ANNE CAROLINE 12 Substituto: DRISSANA

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,
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*31/10 (em raz&o da transferéncia do dia 28/10 -
Dia do Servidor Publico)
*01/11 (Dia de Todos os Santos)
*02/11 (Finados)

Substituto; DR. MARCILIO NUNES

2° Substituto: RONALDO

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DA PARAIBA

especificado no Anexo I:

ALEXANDRE SILVA SOARES
Procurador-Chefe

PORTARIA PR-PB N° 258, DE 8 DE OUTUBRO DE 2025.

Designa Procurador da Republica para atuar em substituicdo ao titular do 3°
Oficio da PR/PB, no periodo de 07 a 10 de outubro de 2025.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA, no exercicio das atribuicdes previstas
pelo Regimento Interno do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n° 382/2015, RESOLVE:
Aurt. 1° Designar os Procuradores da Republica para atuar em substituicéo ao titular do 3° Oficio da PR/PB, conforme solicitado e

Art. 2° Determinar seja dada ciéncia a Divisdo de Gestdo de Pessoas, Coordenadoria Juridica e de Documentagdo, Membros e
Servidores interessados para providéncias.
Art. 3° Determinar seja dado encaminhamento as informacg@es para providéncias acerca do pagamento da gratificagdo por

acumulacéo de oficios.

ANEXO |

BRUNO GALVAO PAIVA

Periodo de Substituicéo

Identificacdo do Procurador
Afastado

Nome — Matricula — Oficio

Identificacéo do Procurador

Motivo Substituto

Nome — Matricula — Oficio

07 a 10 de outubro de

2025

José Guilherme
Ferraz da Costa
Matricula 740
3° Oficio da PR/PB

Licenca para Tratamento de

Renan Paes Félix
Matricula 1376

Sadde 2° Oficio da PR-PB

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO PARANA

RETIFICACAO N° 23, DE 3 DE OUTUBRO DE 2025.

Na Portaria GABPC/PC n° 650 de 29/09/2025 publicada no Diario do Ministério Publico Federal Eletronico — DMPF-e -
ADMINISTRATIVO de 02/10/2025, Pagina 31

Onde se 1&
CURITIBA E PARANAGUA
INICIO FIM UNIDADE PLANTONISTA PROCURADOR DA REPUBLICA DESIGNADO
PLANTAO REGIONALIZADO
19:00 de 13/10/2025 11:00 de 14/10/2025 PR-PR LYANA HELENA JOPPERT KALLUF
19:00 de 14/10/2025 11:00 de 15/10/2025 PR-PR LYANA HELENA JOPPERT KALLUF
19:00 de 15/10/2025 11:00 de 16/10/2025 PR-PR LYANA HELENA JOPPERT KALLUF
19:00 de 16/10/2025 11:00 de 17/10/2025 PR-PR LYANA HELENA JOPPERT KALLUF
19:00 de 17/10/2025 00:00 de 18/10/2025 PR-PR LYANA HELENA JOPPERT KALLUF
00:00 de 18/10/2025 00:00 de 19/10/2025 PR-PR LYANA HELENA JOPPERT KALLUF
00:00 de 19/10/2025 00:00 de 20/10/2025 PR-PR LYANA HELENA JOPPERT KALLUF
00:00 de 20/10/2025 11:00 de 20/10/2025 PR-PR LYANA HELENA JOPPERT KALLUF
CAMPO MOURAO E UMUARAMA
INICIO FIM UNIDADE PLANTONISTA PROCURADOR DA REPUBLICA DESIGNADO
PLANTAO REGIONALIZADO
19:00 de 06/10/2025 11:00 de 07/10/2025 PRM-UMUARAMA MURILO RAFAEL CONSTANTINO
19:00 de 07/10/2025 11:00 de 08/10/2025 PRM-UMUARAMA MURILO RAFAEL CONSTANTINO

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse
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CAMPO MOURAO E UMUARAMA

INICIO FIM UNIDADE PLANTONISTA PROCURADOR DA REPUBLICA DESIGNADO
19:00 de 08/10/2025 | 11:00 de 09/10/2025 PRM-UMUARAMA MURILO RAFAEL CONSTANTINO
19:00 de 09/10/2025 | 11:00 de 10/10/2025 PRM-UMUARAMA MURILO RAFAEL CONSTANTINO
19:00 de 10/10/2025 | 00:00 de 11/10/2025 PRM-UMUARAMA MURILO RAFAEL CONSTANTINO
00:00 de 11/10/2025 | 00:00 de 12/10/2025 PRM-UMUARAMA MURILO RAFAEL CONSTANTINO
00:00 de 12/10/2025 | 00:00 de 13/10/2025 PRM-UMUARAMA MURILO RAFAEL CONSTANTINO
00:00 de 13/10/2025 | 11:00 de 13/10/2025 PRM-UMUARAMA MURILO RAFAEL CONSTANTINO
19:00 de 13/10/2025 | 11:00 de 14/10/2025 PRM-UMUARAMA MAICON FABRICIO ROCHA
19:00 de 14/10/2025 | 11:00 de 15/10/2025 PRM-UMUARAMA MAICON FABRICIO ROCHA
19:00 de 15/10/2025 | 11:00 de 16/10/2025 PRM-UMUARAMA MAICON FABRICIO ROCHA
19:00 de 16/10/2025 | 11:00 de 17/10/2025 PRM-UMUARAMA MAICON FABRICIO ROCHA
19:00 de 17/10/2025 | 00:00 de 18/10/2025 PRM-UMUARAMA MAICON FABRICIO ROCHA
00:00 de 18/10/2025 | 00:00 de 19/10/2025 PRM-UMUARAMA MAICON FABRICIO ROCHA
00:00 de 19/10/2025 | 00:00 de 20/10/2025 PRM-UMUARAMA MAICON FABRICIO ROCHA
00:00 de 20/10/2025 | 11:00 de 20/10/2025 PRM-UMUARAMA MAICON FABRICIO ROCHA

Leia-se
CURITIBA E PARANAGUA
INICIO FIM UNIDADE PLANTONISTA PROCURADOR DA REPUBLICA DESIGNADO
PLANTAO REGIONALIZADO
19:00 de 13/10/2025 | 11:00 de 14/10/2025 PR-PR LYANA HELENA JOPPERT KALLUF
19:00 de 14/10/2025 | 11:00 de 15/10/2025 PR-PR LYANA HELENA JOPPERT KALLUF
19:00 de 15/10/2025 | 11:00 de 16/10/2025 PR-PR LYANA HELENA JOPPERT KALLUF
19:00 de 16/10/2025 | 11:00 de 17/10/2025 PR-PR LYANA HELENA JOPPERT KALLUF
19:00 de 17/10/2025 | 11:00 de 20/10/2025 PR-PR DANIEL HOLZMANN COIMBRA
CAMPO MOURAO E UMUARAMA
INICIO FIM UNIDADE PLANTONISTA PROCURADOR DA REPUBLICA DESIGNADO
PLANTAO REGIONALIZADO

19:00 de 06/10/2025 | 11:00 de 07/10/2025 PRM-UMUARAMA MURILO RAFAEL CONSTANTINO
19:00 de 07/10/2025 | 11:00 de 08/10/2025 PRM-UMUARAMA MURILO RAFAEL CONSTANTINO
19:00 de 08/10/2025 | 11:00 de 09/10/2025 PRM-UMUARAMA MURILO RAFAEL CONSTANTINO
19:00 de 09/10/2025 | 11:00 de 10/10/2025 PRM-UMUARAMA MURILO RAFAEL CONSTANTINO
19:00 de 10/10/2025 | 00:00 de 13/10/2025 PRM-UMUARAMA MURILO RAFAEL CONSTANTINO
00:00 de 13/10/2025 | 9000 de 14{32; %025 (feriado PRM-UMUARAMA MURILO RAFAEL CONSTANTINO
00:00 de 14/10/2025 | 11:00 de 14/10/2025 PRM-UMUARAMA MURILO RAFAEL CONSTANTINO
19:00 de 14/10/2025 | 11:00 de 15/10/2025 PRM-UMUARAMA MAICON FABRICIO ROCHA
19:00 de 15/10/2025 | 11:00 de 16/10/2025 PRM-UMUARAMA MAICON FABRICIO ROCHA
19:00 de 16/10/2025 | 11:00 de 17/10/2025 PRM-UMUARAMA MAICON FABRICIO ROCHA
19:00 de 17/10/2025 | 11:00 de 20/10/2025 PRM-UMUARAMA MAICON FABRICIO ROCHA

DANIEL HOLZMANN COIMBRA
Procurador-Chefe

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.
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PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO PIAUI

PORTARIA PR/PI N° 106, DE 13 DE OUTUBRO DE 2025.

Altera a Portaria PR/PI n° 102, de 30 de setembro de 2025. (PR-PI-
00028562/2025), publicada no DMPF-e N° 183/2025, de 1° de outubro de
2025, que designou Procuradores da Republica para atuarem em substitui¢éo
nos Oficios da PR/PIl e PRMs, no més de outubro de 2025.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO PIAUI, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, considerando os termos previstos no inciso I1, do artigo 50 da Lei Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, bem como o Ato
Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014, a Instru¢do Normativa SG/MPU n° 1, todos de 25 de setembro de 2014, e CONSIDERANDO o afastamento do
Procurador da Republica titular do 8° Oficio da PR/PI,

RESOLVE:

Art. 1° Alterar o Anexo Unico da Portaria PR/PI n° 102, de 30 de setembro de 2025 (PR-PI-00028562/2025), publicada no DMPF-
e N° 183/2025, de 1° de outubro de 2025, nos seguintes termos:

Onde se [é:
IDENTIFICACAO DO (A) PROCURADOR(A) TITULAR | PERIODO DE IDENTIFICACAO DO PROCURADOR SUBSTITUTO
AFASTADO (A) OU DESONERADO (A) SUBSTITUICAO
NOME MAT. OFicIO MOTIVO NOME MAT. OFICIO

MARCO 839 80 Oficio da | Desoneragdo em | 1a14/10/2025 | MARCO TULIO LUSTOSA 731 40 Oficio da

AURELIO~ ALVES PR/PI virtude da Chefia CAMINHA PR/PI

ADAO

Férias 16/10/2025 ALEXANDRE ASSUNCAO E 871 9° Oficio da

SILVA PR/PI
Desoneragdo em | 17 a 31/010/2025 |ANTONIO CAVALCANTE DE 732 7° Oficio da

virtude da Chefia OLIVEIRA JUNIOR PR/PI

Leia-se:
IDENTIFICACAO DO (A) PROCURADOR(A) TITULAR | PERIODO DE IDENTIFICACAO DO PROCURADOR SUBSTITUTO
AFASTADO (A) OU DESONERADO (A) SUBSTITUICAO
NOME MAT. OFICIO MOTIVO NOME MAT. OFICIO

MARCO 839 | 8°Oficioda | Desoneragioem | 1a14/10/2025 | MARCO TULIO LUSTOSA 731 40 Oficio da

AURELIO ALVES PR/PI virtude da Chefia CAMINHA PR/PI

ADAO

Férias 16 2 19/10/2025 | ALEXANDRE ASSUNCAO E 871 9° Oficio da

SILVA PR/PI
Desoneragdo em | 17 a 31/010/2025 |ANTONIO CAVALCANTE DE| 732 7° Oficio da

virtude da Chefia OLIVEIRA JUNIOR PR/PI

Art. 2° O Anexo Unico da Portaria PR/P1 n° 102, de 30 de setembro de 2025 (PR-P1-00028562/2025), publicada no DMPF-g N°
183/2025, de 1° de outubro de 2025, incluindo as alterages que foram determinadas por esta Portaria, fica compilado nos seguintes termos:

IDENTIFICAGAO DO (A) PROCURADOR(A) TITULAR | PERIODO DE IDENTIFICACAO DO PROCURADOR SUBSTITUTO
AFASTADO (A) OU DESONERADO (A) SUBSTITUICAO
NOME MAT. OFICIO MOTIVO NOME MAT. OFICIO
MARCO 839 80 Oficio da | Desoneragdo em | 1a14/10/2025 | MARCO TULIO LUSTOSA 731 4° Oficio da
AURELIQALVES PR/PI virtude da Chefia CAMINHA PR/PI
ADAO

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no

endereco eletronico http://www.transparencia.mpf.mp.br/conteudo/diarios-e-boletins/diario-eletronico-dmpf-e.

em 13/ 10/ 2025 18:17. Para verificar a autenticidade acesse

Chave 498ade82. 04f 91ach. 2ce2754e. e6139cla

por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS,

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assinado comcertificado digital
http://ww. transparenci a. npf.



DMPF-e N° 192/2025 - ADMINISTRATIVO

Divulgagéo: segunda-feira, 13 de outubro de 2025

Publicacao: terca-feira, 14 de outubro de 2025

228

Férias 16 a 19/10/2025 | ALEXANDRE ASSUNC}AO E 871 9° Oficio da
SILVA PR/PI
Desoneragdo em | 17 a 31/010/2025 |ANTONIO CAVALCANTE DE 732 7° Oficio da
virtude da Chefia OLIVEIRA JUNIOR PR/PI
LUISE TORRES | 1646 |Oficio Unicode|  Licenca 1a12/10/2025 PATRICIO NOE 1328 1° Oficio da
DE ARAUJO SRN/PI Maternidade DA FONSECA PR/PI
LIMA (Substituicdo Remota)
18 a 21/10/2025 |KELSTON PINHEIRO LAGES 663 2° Oficio da
(Substituicdo Remota) PR/PI
22 € 23/10/2025 | NICOLE CAMPOS COSTA 1544 11° Oficio da
(Substituicdo Remota) PR/PI
24/10/2025 ANDRE BATISTA E SILVA 1651 Oficio Unico de
(Substituicdo Remota) Floriano/Pl
25 a 31/10/2025 CARLOS WAGNER 639 5° Oficio da
BARBOSA GUIMARAES PR/PI
(Substituicdo Remota)
ANDRE BATISTA| 1651 |Oficio Unico de Férias 01 a 03/10//2025 | NICOLE CAMPOS COSTA 1544 11° Oficio da
E SILVA Floriano/PI (Substituicdo Remota) PR/PI
ANDERSON 1613 |Oficio Unico de Férias 27 2 31/10/2025 | ANDRE BATISTA E SILVA 1651 Oficio Unico de
ROCHA PAIVA Corrente/PI (Substituicdo Remota) Floriano/PI
LEONARDO 1045 | 6° Oficio da Férias 1a03/10/2025 |KELSTON PINHEIRO LAGES 663 2° Oficio da
CARVALHO PR/PI PR/PI
CAVALCANTE
DE OLIVEIRA
MARCO TULIO | 731 4° Oficio da Folgas 27 e 28/10/2025 | ALEXANDRE ASSUNCAO E 871 9° Oficio da
LUSTOSA PR/PI compensatorias SILVA PR/PI
CAMINHA
Evento 29 e 30/10/2025 | ALEXANDRE ASSUNCAO E 871 9° Oficio da
institucional SILVA PR/PI
PATRICIO NOE | 1328 1° Oficio da Itinerancia — 13 a17/10/2025 TRANVAVAN DA SILVA 581 3° Oficio da
DA FONSECA PR/PI viagem a servigo FEITOSA PR/PI
20 Oficio da
KELSTON 663 PR/PI Evento 29 e 30/10/2025 | NICOLE CAMPOS COSTA 1644 11° Oficio da
PINHEIRO institucional PR/PI
LAGES
ISRAEL 853 | 10° Oficio da Evento 29 e 30/10/2025 | TRANVAVAN DA SILVA 581 3° Oficio da
GONCALVES PR/PI institucional FEITOSA PR/PI

SANTOS SILVA

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor imediatamente.

MARCO AURELIO ADAO
Procurador-Chefe da PR/PI
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PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PORTARIA PRRJ N° 926, DE 13 DE OUTUBRO DE 2025.

Altera a Portaria PRRJ N° 830/2025 para cancelar a designagéo do Procurador
da Republica CARLOS HUMBERTO PROLA JUNIOR para atuar em
substituicdo remota no 4° oficio da PR-RJ, nos dias 23 e 24 de outubro de 2025.

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuices legais, considerando a Portaria PRRJ N° 830/2025 (publicada no DMPF-e - Administrativo de 22 de setembro de 2025, Péagina 41) que
designou o Procurador da Republica CARLOS HUMBERTO PROLA JUNIOR para atuar em substitui¢do remota no 4° oficio da PR-RJ, nos dias 23
e 24 de outubro de 2025 e considerando solicitacdo do referido Procurador, resolve:

Art. 1° Alterar a Portaria PRRJ N° 830/2025 para cancelar a designacdo do Procurador da Republica CARLOS HUMBERTO
PROLA JUNIOR (PRM-Joinvile/SC) para atuar em substituicdo remota no oficio do Procurador da Republica RICARDO MARTINS BAPTISTA
(4° oficio / 52 VFC) nos dias 23 e 24 de outubro de 2025.

Art. 2° Dé-se ciéncia ao Procurador da Repiblica CARLOS HUMBERTO PROLA JUNIOR (PRM-Joinvile/SC) e as
Coordenadorias Juridica e de Documentagdo, Tl e Telecomunicagdes e Gestao de Pessoas.

Art. 3° Publique-se, registre-se e cumpra-se.
CARMEN SANT ANNA

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

PORTARIA N° 134, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, ho uso
da competéncia que lhe foi delegada pela Portaria SG/MPF n° 382, de 05 de maio de 2015,

CONSIDERANDO a realizagdo do Curso de Brigadista de Incéndio ocorrido nas instalagdes da Procuradoria da Republica no Rio
Grande do Norte, nos dias 29 e 30 de setembro e 1° de outubro de 2025, para o qual foram inscritos e concluiram o curso 9 (nove) servidores desta
unidade, de que trata 0 PGEA 1.28.000.000129/2025-48;

RESOLVE:

Art.1° — Conceder abono de 1 (um) dia aos servidores discriminados abaixo, integrantes e concluintes do Curso de Brigadista de
Incéndio da Procuradoria da Republica no Rio Grande do Norte, ocorrido nos dias 29 e 30 de setembro e 1° de outubro de 2025:

PR/RN

NOME MATRICULA
DIOGENES CARVALHO DE OLIVEIRA 24879
HELIO DE SOUZA REVOREDO 3434
IREVAL NASCIMENTO DE CARVALHO 32165
JANINE MARANHAOQ 23726
MAURICIO JOSE DE SOUZA 3302
RAFAEL SANTOS DE AZEVEDO 23456
RICARDO ARAUJO PINTO 15673
RODRIGO AKIRA YAMASHITA 9896
RONALDO FERREIRA MENDONGA 21066

Art.2° - O direito ao abono deverd ser usufruido, necessariamente, dentro do prazo de 1(um) ano, contado a partir da data de
publicacdo desta portaria.

Art.3° - O usufruto do abono devera ser solicitado a Divisao de Gestdo de Pessoas da PR/RN (DIGEP), com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias e anuéncia da chefia imediata, observando-se o interesse da administracéo.

Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

GILBERTO BARROSO DE CARVALHO JUNIOR
Procurador-Chefe
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PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PORTARIA N° 429, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA - RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, considerando os termos previstos no inciso Il, do artigo 50 da Lei Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, bem como o Ato
Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014, a Instrugdo Normativa SG/MPU n° 1 e a Portaria PGR/MPF n° 740, todos de 25 de setembro de 2014,
RESOLVE:

Art. 1° — Designar os Procuradores da Republica para atuarem em substituicdo nos oficios especificados no Anexo I;

Art. 2° — Determinar que seja dado encaminhamento das informacdes do referido anexo para providéncias acerca do pagamento
da gratificagdo por acumulacéo de oficios.

FELIPE DA SILVA MULLER

ANEXO |
IDENTIFICAGAO DO OFICIO A SER SUBSTITUIDO PERIODO DE IDENTIFICAGAO DO DESONERAGAO
SUBSTITUICAO | PROCURADOR SUBSTITUTO (SE HOUVER)
TITULAR OFicCIO MOTIVO NOME OFICIO
BRUNO PRM-RS- FOLGA 13/11/2025 a ANTONIO PRM-RS-
ALEXANDRE | N.HAMBURGO - | COMPENSATORIA |  14/11/2025. CARLOS N.HAMBURGO -
GUTSCHOW 29 Oficio DECORRENTE DE MARQUES | 3° Oficio, MPF -
(MATR.: 1261) PLANTAO. CARDOSO | Oficio JEF/CL 1-
(MATR.: 1252) 068.
BRUNO PRM-RS- FOLGA 03/11/2025 a JERUSA MPF - Oficio
ALEXANDRE | N.HAMBURGO - | COMPENSATORIA |  10/11/2025. BURMANN JEF/CL 5-070,
GUTSCHOW 29 Oficio DECORRENTE DE VIECILI (MATR.: | PR-RS - 9° Oficio.
(MATR.: 1261) PLANTAO. 878)

PORTARIA N° 430, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA - RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, considerando os termos previstos no inciso 1, do artigo 50 da Lei Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, bem como o Ato
Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014, a Instrucdo Normativa SG/MPU n° 1 e a Portaria PGR/MPF n° 740, todos de 25 de setembro de 2014,
RESOLVE:

Art. 1° — Retificar, na PORTARIA 403/2025 - PR-RS-00100264/2025, publicada no DMPF-e - ADMINISTRATIVO de
30/09/2025, Pagina 26, o procurador designado para substituicdo no 8° Oficio da PR-RS, conforme especificado no Anexo I;

Art. 2° — Determinar que seja dado encaminhamento das informagdes do referido anexo para providéncias acerca do pagamento
da gratificagdo por acumulagdo de oficios.

FELIPE DA SILVA MULLER

ANEXO |
IDENTIFICACAO DO OFICIO A SER SUBSTITUIDO PERIODO DE IDENTIFICACAO DO DESONERACAO
SUBSTITUICAO PROCURADOR SUBSTITUTO (SE HOUVER)
TITULAR OFiclO MOTIVO NOME OFiclIO
FABIO PR-RS - 8° Oficio FOLGA 10/11/2025 a THALES PRM-SP-
MAGRINELLI COMPENSATORIA 11/11/2025. MESSIAS PIRES | S.J.CAMP - 3°
COIMBRA DECORRENTE DE CARDOSO Oficio, MPF -
(MATR.: 961) PLANTAO. (MATR.: 1234) | Oficio JEF/CL 6-
008.

PORTARIA MPF/RS N° 431, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

Designar os fiscais técnicos e administrativos e os seus substitutos, a gestora
do contrato e seu substituto para 0 Contrato Administrativo n® 03/2025.

O SECRETARIO ESTADUAL DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, no uso das atribuigdes

constantes dos artigos 35 e 41 do Regimento Interno Administrativo do Ministério PUblico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n. 382, de 5 de
maio de 2015, e observado o disposto na Lei 14.133/2021, resolve:
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Aurt. 1° Instituir a fiscaliza¢do contratual no Ministério Pablico Federal no Rio Grande do Sul para o contrato a seguir indicado:

PGEA da contratacéo 1.29.000.009945/2025-80
Contrata¢do de empresa especializada na prestagdo de servicos continuados de limpeza, asseio e conservagao,

Objeto da contratagdo controle de vetores e pragas, €, sob demanda, servicos de limpeza de terrenos e fachadas, com fornecimento
de méo de obra com dedicagdo exclusiva, insumos, equipamentos e EPIs.

Empresa contratada Asserv Operadores de Maquinas e Equipamentos LTDA.

CNPJ 91.239.376/0001-09

Nota de Empenho 2025NE000184

Forma de Contratagdo Pregéo Eletrnico

Contrato Administrativo 03/2025

Valor Mensal Estimado do Contrato | R$ 225.304,77

Vigéncia inicial do contrato 01/12/2025

Art. 2° Designar, os servidores abaixo relacionados, pertencentes ao Quadro Permanente de Pessoal do Ministério Pablico da
Unido, lotados e em exercicio no Ministério Publico Federal no Rio Grande do Sul, para atuarem conforme segue:

servidor matricula cargo lotacdo atividade
Cristina Benevenuto Bettim 26536 Tecnlc_a _do ME)U/ PRRS/NMSG Flsca_l tecnica e
Administracdo administrativa
- Fiscal técnico e
Lucas Eduardo Schulz 33337 Técnico do MPU/ PRRS/NMSG administrativo
Administracdo .
(substituto)

- Fiscal técnico e
Marcio Bosak Rodrigues 14086 Tecmc_o _do M?U/ PRRS/NMSG administrativo
Administracdo .
(substituto)

Técnico do MPU/ Fiscal técnico e

Rafael Canto Costa 33206 ek PRRS/CADM administrativo

Administragdo !
(substituto)

Fiscal técnico e
administrativo

Técnico do MPU/ Fiscal técnico e
Acir Cespedes Pintos Junior 26602 VS r PRM/Bagé adrministrativo
Administragéo !
(substituto)

Fiscal técnico e

Rodrigo Moreira Neto 32300 Tecnlc_o _do M~PU/ PRM/Bagé
Administracdo

Carlos Humberto Junior Medeiros Técnico do MPU/

L 33491 g, x PRM/Bagé administrativo

Vieira Administracdo (substituto)
. Técnico do MPU/ PRM/Bento Fiscal técnico e
Sandro Costa Domingues 8904 Administracdo Gongcalves administrativo
Técnico do Fiscal técnico e
Vander Soares Zeca 3477 MPU_/Se_guranga PRM/Bento administrativo

Institucional e Goncalves .
T (substituto)
ransporte

Matheus Baldessar 26660 Tecnico _do ME)U/ PRM/Caxias do Sul Flsca_l teenico e
Administracdo administrativo

Técnico do MPU/ Fiscal técnico e
Valério Maineri Orlandin 6332 . x PRM)/Caxias do Sul administrativo
Administragéo

(substituto)
. Fiscal técnico e
Marina Formolo Hendler da Rosa 22660 Tecnlc_o _do M~PU/ PRM/Caxias do Sul administrativo
Administracdo .
(substituto)
Luiz Fernando Thomaz 16584 Tecnico do MPUY PRM/Cruz Alta Fiscal tecnico e

Administracdo administrativo

Técnica do MPU/ Fiscal técnica e
Julia Fricke Duarte 24770 a ¢ P PRM/Cruz Alta Bl
Administragao

(substituta)
Bruna Vieira da Silva 33559 Tecnlc_a _do ME’U/ PRM/Erechim Flsca_l t_ecnlga e
Administracdo administrativa
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Administracdo

servidor matricula cargo lotacdo atividade
- Fiscal técnico e
Fernando Gabana 21513 Tecmc_o _do M?U/ PRM/Erechim administrativo
Administracdo .
(substituto)
Técnico do Fiscal técnico e
Igor Cesar Schmitz 20915 MPU/Seguranca PRM/Erechim administrativo
Institucional e Transporte (substituto)
Técnico do
. , MPU/Seguranca . Fiscal técnico e
Vagner Batista Campos de S 17896 Institucional e ERM/Lajeado administrativo
Transporte.
_— Fiscal técnica e
Francieli Spohr 5868 Tecnlc_a _do MI?U/ ERM/Lajeado administrativa
Administracdo ;
(substituta)
_— Fiscal técnico e
Gilberto Antonio Klein 16602 Tecnlc_o _do M~PU/ ERM/Lajeado administrativo
Administracdo ;
(substituto)
Claudia Fernanda Manfron 26621 Tecnlc_a QO MI:"U/ PRM/Novo Hamburgo Flsca_l t_ecnl(_;a e
Moro Administracdo administrativa
s Fiscal técnico e
Adilson Nunes Rodrigueiro 24041 Tecnlc_o _do M~PU/ PRM/Novo Hamburgo administrativo
Administracdo .
(substituto)
. Fiscal técnico e
Marco Antbnio Schaeffer 6199 Tecmc_o _do M?U/ PRM/Novo Hamburgo administrativo
Administracdo .
(substituto)
Paulo Ricardo Machado 6320 Tecnlc_o _do M~PU/ PRM/Passo Eundo Flsca_l técnico e
Otero Administracdo administrativo
- Fiscal técnica e
Marcilene Jorge Del Favero 33838 Tecmc_a Sjo ME)U/ PRM/Passo Fundo administrativa
Administracdo .
(substituta)
Fernanda Griep Monteiro 5999 Tecnica QO ME)U/ PRM/Pelotas Flsca_l tecnica e
Administracdo administrativa
o Fiscal técnico e
Leandro Brum Fonseca 33855 Ti:(;uc_o d © M?U/ PRM/Pelotas administrativo
ministragdo .
(substituto)
- Fiscal técnico e
Maximiliano de Oliveira Rodrigues 14675 Tecnico _do ME)U/ PRM/Pelotas administrativo
Administracdo .
(substituto)
Renato Menna Duarte 14583 Tecnlc_o _do M~PU/ PRM/Rio Grande Flsca_l t.ecnlgo €
Administracdo administrativo
- Fiscal técnico e
Tatiana de Miranda Mendes 27450 Tecnlc_o d ° ME)U/ PRM/Rio Grande administrativo
Administracdo ;
(substituto)
- Técnico do MPU/ Fiscal técnico e
Lauro Cristiano Pacheco 26851 Administragio PRM/Santa Cruz do Sul administrativo
- Fiscal técnico e
Mathias Rossato 25503 Tecnlc_o d ° ME)U/ PRM/Santa Cruz do Sul administrativo
Administracdo ;
(substituto)
Técnico do . I
PR MPU/Seguranca Flsca_l tecnico e
José Luis Schuck 2715 Lo PRM/Santa Cruz do Sul administrativo
Institucional e (substituto)
Transporte
Danyela Moraes da Silva 21887 Técnica do MPU/ PRM/Santa Maria Fiscal técnica e
Administracdo administrativa
s Fiscal técnica e
lolete Maria Minuzzi 3859 Tecnlc_a _do ME’U/ PRM/Santa Maria administrativa
Administracdo ;
(substituta)
Thales de Souza Lima 17926 Tecnico do MPU/ PRM/Santa Rosa Fiscal técnico e

administrativo
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servidor matricula cargo lotacdo atividade
Técnico do MPU/ Fiscal técnico e
Edson Paulo Joner 6711 Seguranga Institucional e PRM/Santa Rosa administrativo
Transporte (substituto)
James Chaves da Silva 30029 Analista dq IVI_PU/ Gestdo PRM/Santana do Flsca_l técnico e
Pablica Livramento administrativo
- Fiscal técnico e
Leonardo Souto da Fonseca 23932 Tecmc_o _do M~PU/ PRN_I/ santana do administrativo
Administracdo Livramento .
(substituto)
- Fiscal técnico e
Rodrigo Colman Reppetto 24759 Tecnico _do M~PU/ PRN_I/ Santana do administrativo
Administracdo Livramento .
(substituto)
Técnica do MPU/ ~ Fiscal técnica e
Renata Neuhaus 26548 Administragio PRM/Santo Angelo administrativa
. L Técnica do MPU/ ~ Fiscal técnica e
Denise Maria Prinz Lopes 25610 Administracio PRM/Santo Angelo administrativa (substituta)
oo Técnica do MPU/ . Fiscal técnica e
Silvia Nunes Caetano 18014 Administragio PRM/Uruguaiana administrativa
o Fiscal técnica e
Cecilia Trojan Rodrigues 25331 T:i?'c.a _do ME)U/ PRM/Uruguaiana administrativa
ministragdo ;
(substituta)
. . Técnica do MPU/
Fabiane Dias Marques 30999 Administragio PRRS/DICGC Gestora do contrato
. . . Técnico do MPU/ Gestor do contrato
Ari Santos Martins Junior 30328 Administracao PRRS/DICGC (substituto)

Art. 3° Compreendem as atividades de fiscalizac&o, dentre outras, as previstas:

I - no Manual de Atuacéo do Fiscal;

Il - na Portaria SG/MPF n° 174, de 20 de margo de 2019;

111 - na Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de margo de 2023.

Art. 4° O fiscal e seu substituto ficam designados pelo prazo de vigéncia dos contratos administrativos, incluindo as prorrogagoes
que venham a ocorrer.

Art. 5° Os afastamentos do fiscal e do substituto que permitam agendamento prévio ndo poderdo ser usufruidos em datas
coincidentes.

Art. 6° Devera ser comunicada previamente a Divisdo de Contratacdes e Gestdo Contratual a necessidade de substituicdo dos
servidores designados como fiscais, com a indicacdo do servidor que o substituira.

Aurt. 7° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

GIOVANI TAVARES BRUSCATO
Secretario Estadual

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE RORAIMA

PORTARIA N° 130, DE 9 DE OUTUBRO DE 2025.

Institui a comisséo responsavel pelo levantamento e inventario anual dos bens
permanentes e dos materiais de consumo do almoxarifado da Procuradoria da
Republica em Roraima — Exercicio 2025.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE RORAIMA, no uso das atribuicdes que
Ihe sdo conferidas pela Portaria PGR n° 996, de 24 de novembro de 2023, bem como, pelo artigo 33, inciso 1l, do Regimento Interno Administrativo
do Ministério Publico Federal (Portaria SG MPF n° 382, de 05 de maio de 2015);

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 4.320/64 que dispde sobre levantamento fisico e financeiro das Unidades
Administrativas;

CONSIDERANDO que a realizacdo de inventario anual dos bens patrimoniais é tarefa indeclinavel do administrador publico,
uma vez que se trata de procedimento essencial para estabelecer a confiabilidade e fidedignidade dos valores inventariados com os registros contabeis
existentes ao final de cada exercicio, garantindo, dessa forma, que os demonstrativos contabeis evidenciam a correta situacao patrimonial da unidade
gestora;

CONSIDERANDO a necessidade de realizar o levantamento e inventario anual no exercicio 2025, atendendo ao que dispde a
Instrucdo Normativa SG/MPF n° 09, de 11 de junho de 2019 e a Instrugdo Normativa SG/MPF n° 06, de 07 de junho de 2019;

RESOLVE:

Art. 1° Designar os seguintes servidores do Ministério Publico Federal, lotados na Procuradoria da Republica no Estado de
Roraima, para, nos termos da Instru¢do Normativa SG/MPF n°® 09, de 11 de junho de 2019 e da Instrugdo Normativa SG/MPF n° 06, de 07 de junho
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de 2019, constituirem a Comissao Responsavel pelo Levantamento e Inventario Anual dos Bens Permanentes, dos bens imdveis, dos bens intangiveis
e de Materiais de Consumo do Almoxarifado — exercicio 2025:

I - Presidente: EDSON LIMA CORREA, Técnico do MPU/Administragdo, matricula n® 28514.

I - Membros Titulares:

a) DEMOSTENES MATIAS DE SOUZA, Técnico do MPU/Tecnologia da Informag&o e Comunicagio, matricula n® 17877;
b) EVANDRO VICENTE LEDESMA, Técnico do MPU/Administracdo, matricula n°® 16930;

c) EVELINE DA SILVA GOMES, Requisitada, matricula n® 32261;

d) HELIA MARIA SOUZA, Requisitada, matricula n® 33185;

e) JARDEL PEREIRA DE LIRA, Técnico do MPU/Seguranga Institucional e Transporte, matricula n® 23815;

f) JOAO CARLOS COELHO, Requisitado, matricula n° 32450;

g) JOSE LIMA DA SILVA, Requisitado, matricula n® 34101;

h) JOSENILDO BEZERRA DE OLIVEIRA, Técnico do MPU/Administracdo, matricula n® 23212;

i) MOISES JUNIOR MEIRELES DA SILVA, Técnico do MPU/Administragio, matricula n° 33110;

j) RICARDO HONORATO DE SOUZA, Técnico do MPU/Seguranca Institucional e Transporte, matricula n® 5127;
k) WELLINGTON VICTOR DA SILVA VIEIRA, Técnico do MPU/Administragdo, matricula n® 27338.

Paragrafo Unico. A comissdo de inventéario podera contar com o apoio de estagiarios e funcionarios de empresas prestadoras de
servicos na realizagdo dos trabalhos.

Art. 2° O Presidente da Comissdo, em seus impedimentos eventuais, sera substituido pelo servidor JOSENILDO BEZERRA DE
OLIVEIRA.

Art. 3° A Comisséo dispora do prazo de 60 dias para conclusdo dos trabalhos, contados a partir do dia 13/10/2025, e finalizando
no dia 12/12/2025, podendo ser prorrogado uma vez até o dia 19/12/2025, apenas em caso excepcional e justificado, apés autorizagdo do Procurador-
Chefe desta unidade, devendo o relatdrio final ser entregue até o final do exercicio, tendo em vista o disposto na legislagdo e a necessidade de envio
ao 6rgao de controle interno.

Art. 4° O levantamento e inventario anual dos bens permanentes de que trata a presente portaria deverdo ser realizados atendendo
ao que dispde a Instrucdo Normativa SG/MPF n° 09, de 11 de junho de 2019, especialmente os artigos 67 a 74, com especial atenc¢éo ao disposto nos
artigos 67 e 73, in verbis:

Art. 67. Durante o levantamento devem ser verificados os seguintes elementos:

| — exatiddo da descri¢cdo do bem permanente;

Il — estado fisico e de funcionamento do bem permanente;

111 — detentor pela carga patrimonial; e

IV — integridade e afixacéo da plaqueta ou da etiqueta de identificacdo de patriménio.
Art. 73 O processo administrativo de inventario anual deve conter os seguintes documentos:
| — Portaria de designagdo da comissdo de inventario;

Il — Relatério circunstanciado do inventario anual;

111 — Relatério de bens permanentes encontrados;

IV — Relatorio de bens permanentes levantados;

V — Relatdrio de bens permanentes ndo encontrados;

VI — Relatorio de bens permanentes encontrados em outras unidades;

VII — Relatério Resumo de inventario por levantamento;

VIII — Relatério Resumo de inventario por localizagao;

IX — Relatorio de bens permanentes sem plaquetas ou etiquetas;

X — Relatério de bens permanentes com plaquetas ou etiquetas danificadas.

§ 1° No relatdrio contido no inciso I, deve constar um resumo das principais ocorréncias encontradas no trabalho de campo,
separadas em aspectos positivos e oportunidades de melhoria.

Art. 5° O levantamento e inventario anual dos materiais de consumo de que trata a presente portaria deverdo ser realizados
atendendo ao que dispde a Instrucdo Normativa SG/MPF n° 06, de 07 de junho de 2019, especialmente os artigos 54 a 57.

Paréagrafo Unico. O Setor de Logistica desta unidade esta autorizado a interromper a distribuicdo de materiais de consumo as
unidades demandantes por até 5(cinco) dias Uteis seguidos no més de novembro, para realizagdo do inventario dos materiais de consumo do
almoxarifado, devendo dar ampla publicidade previamente através da Assessoria de Comunicacéo.

Art. 6° A Comissdo devera orientar o Setor de Logistica a evitar a movimentacéo de bens durante a realizacdo do inventério, salvo
em situacoes estritamente necessarias, devendo, nesses casos, comunicar previamente a Comisséo.

Art. 7° O inventario de bens imdveis consistira em verificar se os registros no Sistema SIAFI estdo condizentes com os do Sistema
SPIUnet.

Art. 8° O inventario dos bens intangiveis consistird em “verificar se estd havendo amortizagdo para os softwares de vida util
definida e confirmar com base nos registros contéabeis e controle patrimonial a existéncias dos de vida util indefinida”.

Art. 9° Sdo competéncias do Presidente da Comissao:

a) Elaborar e divulgar a programacdo e o cronograma de execug¢do do inventario;

b) Supervisionar a execugao dos trabalhos e orientar os membros da comisséo;

c) Distribuir as atividades e criar subcomissdes (duplas ou grupos) para otimizar as atividades de conferéncia;
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d) Consolidar os relatdrios elaborados pelos membros, unificando as informagdes para compor o relatério final;

e) Outras necessérias para o alcance dos objetivos.

Art. 10° A Comisséao de Inventario Anual de bens permanentes e dos materiais de consumo do almoxarifado da Procuradoria da
Republica em Roraima deverd apresentar relatério conclusivo ao final dos trabalhos, limitado ao dia 31 de dezembro do corrente ano, contendo, no
minimo, o seguinte:

| - metodologia utilizada pela comiss&o para realizagéo dos trabalhos;

Il - relatérios indicados no art. 73 da IN SG/MPF n° 06/2019;

111 - dificuldades encontradas e sugestfes de medidas preventivas e corretivas quanto a estas dificuldades;

IV - criticas e sugestfes de melhoria para o processo de trabalho de inventario para o proximo exercicio.

Art. 11° Os bens localizados em ambientes diferentes do registro no sistema de patriménio ndo devem ser incluidos na relagéo “V
— Relatorio de bens permanentes ndo encontrados”, mas sim na relagdo “VI — Relatério de bens permanentes encontrados em outras unidades”, a fim
de que o Setor de Logistica proceda aos ajustes ao final do inventario.

8§ 1° No caso dos bens ndo encontrados em determinada sala, a Comissdo devera cientificar imediatamente o responsavel pela
carga para apresentar os bens em prazo de até 2 (dois) dias, e as possiveis consequéncias da ndo apresentacéo.

§ 20 Na utilizagdo de relatério por unidade de localizagdo (UL ), a comissédo devera indicar no relatério por UL os bens encontrados
em outra unidade ou ambiente.

Art. 12° O Setor de Logistica da unidade devera providenciar treinamento no uso dos leitores RFID aos membros da Comissao.

Paréagrafo Gnico. Eventuais dificuldades de utilizagdo de leitores ndo devera impedir a realizagdo dos trabalhos da Comissdo, que
deverd ser realizado manualmente.

Art. 13° Ao final do inventario, o Setor de Logistica devera proceder ao ajuste contabil referenciado no item 9.1 da Macrofungéo
SIAFI 020335 - Reavaliacdo e Redugdo ao Valor Recuperavel, de modo a refletir a real situagéo dos bens da Unidade Gestora.

Art. 14° Duvidas na aplicacéo desta portaria serdo sanadas pelo Secretario Estadual.

Art. 15° Esta portaria entrara em vigor com a sua publicagao.

MIGUEL DE ALMEIDA LIMA
PORTARIA N° 131, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

ALTERA escala de plantdo judicial ordinario entre os membros e assessores
juridicos lotados na Procuradoria da Republica em Roraima para o 2° semestre
do ano de 2025.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE RORAIMA, no uso das atribuicdes que
lhe séo conferidas pela PORTARIA PGR/MPF n° 996, de 24 de novembro de 2023, bem como, pelo artigo 33, inciso Il, do Regimento Interno
Administrativo do Ministério Publico Federal (Portaria SG MPF n° 382, de 05 de maio de 2015), resolve:

Art.1° Alterar a escala de plantdo judicial ordinario dos Membros e dos Assessores Juridicos da Procuradoria da Republica em
Roraima, definida na Portaria n° 64, de 6 de junho de 2025 — PR-RR-00013282/2025, nos seguintes termos:

Onde se Ié:
Periodo Membro Plantonista Assessor Plantonista
Das 8h do dia 27/10 as 7h59 do dia 03/11
Feriado — Dia do Servidor Publico (28) Miguel de Almeida Lima Lara Prado Luchi
Feriado — Finados (dia 02)

Leia-se:
Periodo Membro Plantonista Assessor Plantonista
Das 8h do dia 27/10 as 7h59 do dia 03/11
Feriado — Dia do Servidor Publico (28) Miguel de Almeida Lima Vinicius Machado de Almeida
Feriado — Finados (dia 02)

Aurt. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago.
MIGUEL DE ALMEIDA LIMA

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SANTA CATARINA

DESPACHO PR/SC N° 19.211, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

REFERENCIA: Processo Administrativo MPF/PR/SC n° 1.33.000.001829/2019-41. ASSUNTO: Licenca para Capacitagdo.
INTERESSADO: Quelim Daiane Crivelatti, matricula n° 25357. DECISAO: Tendo em vista o disposto no Art. 56, XXII1, da Portaria PGR/MPF n°
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357/2015, DEFIRO a licenca para capacitagdo no periodo de 17/11/2025 a 21/11/2025, referente ao quinquénio aquisitivo de18/11/2018 a 16/11/2023,
em conformidade com o disposto no Art. 87 da Lei n® 8.112/1990 e na Portaria PGR/MPU n° 42/2014. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE
CIENCIA, inclusive quanto ao disposto no Art. 11 da Portaria PGR/MPU n° 42/2014,

DANIEL RICKEN
Procurador-Chefe

EXTRATO DE PUBLICAGCAO DE RECONHECIMENTO DE DiVIDA DE EXERCICIOS ANTERIORES.

EXTRATO DE PUBLICACAO. RECONHECIMENTO DE DiVIDA DE EXERCICIOS ANTERIORES. PGEA N°
1.33.000.000001/2025-14. CONTRATANTE: Procuradoria da Republica em Santa Catarina. REQUISITANTE: Haifa Administradora LTDA.,
CNPJ: 72.078.504/0001-35. OBJETO: Despesas de energia elétrica na PRM-Joinville. VALOR: R$ 7.321,05 (sete mil, trezentos e vinte e um reais e
cinco centavos). FUNDAMENTAGAO: Art. 37 da Lei n° 4.320/64 e no § 2° do Art. 22 do Decreto 93.872/86. AUTORIZACAO: MAXIMILIANO
ELLER. DATA: 10.10.2025.

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SAO PAULO

PORTARIA N° 611, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuicdes previstas no inciso 11 do artigo 50 da Lei Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, considerando o disposto nas Portarias SG/PGR n°
357 e n® 382, ambas de 05 de Maio de 2015, e considerando a Instru¢cdo Normativa MPF/SG N° 9, de 11 de junho de 2019, que estabelece normas
gerais sobre a gestdo de bens permanentes no ambito do Ministério Publico Federal,

RESOLVE:

I - Designar a Comissdo Inventariante de Bens Moveis da Procuradoria da Republica no Municipio de Jales, composta pelos
servidores abaixo relacionados para, sob a presidéncia do primeiro, proceder ao Inventario Anual de Bens Permanentes de 2025, devendo os trabalhos
serem concluidos em 30 (trinta) dias a partir da data de publicacdo da presente Portaria:

1. Marcos de Freitas Cevada, Analista do MPU/Direito, Matricula n® 18119;

2. Ana Cristina Kodama, Técnica do MPU/Administragdo, Matricula n® 16721;

3. Rogério Aparecido Luiz Marques, Técnico do MPU/Seguranca Institucional e Transporte, Matricula n® 5992.

Il - O Presidente da Comisséo, em seus impedimentos eventuais, sera substituido pela servidora Ana Cristina Kodama.

MARCOS ANGELO GRIMONE
Procurador-Chefe da Procuradoria da Republica no Estado de Séo Paulo

PORTARIA N° 612, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuic@es previstas no inciso Il do artigo 50 da Lei Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, considerando o disposto nas Portarias SG/PGR n°
357 e n° 382, ambas de 05 de Maio de 2015, e considerando a Instru¢cdo Normativa MPF/SG N° 9, de 11 de junho de 2019, que estabelece normas
gerais sobre a gestdo de bens permanentes no ambito do Ministério Publico Federal,

RESOLVE:

I - Designar a Comissdo Inventariante de Bens Méveis da Procuradoria da RepuUblica no Municipio de Santos, composta pelos
servidores abaixo relacionados para, sob a presidéncia do primeiro, proceder ao Inventéario Anual de Bens Permanentes de 2025, devendo os trabalhos
serem concluidos em 30 (trinta) dias a partir da data de publicacdo da presente Portaria:

1. Kelyne Nagliatti, Técnica do MPU/Administracdo, Matricula n® 16807;

2. Sueli Ramos da Silva Nascimento, Técnica do MPU/Administragdo, Matricula n® 2353;

3. Luciene Hanashiro, Técnica do MPU/Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, Matricula n® 5564;

4. Fernando dos Santos Valério, Técnico do MPU/Seguranca Institucional e Transporte, Matricula n® 2474.

Il - A Presidente da Comissdo, em seus impedimentos eventuais, sera substituida pela servidora Sueli Ramos da Silva Nascimento.

MARCOS ANGELO GRIMONE
Procurador-Chefe da Procuradoria da Republica no Estado de Séo Paulo

PORTARIA N° 613, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuicdes previstas no inciso Il do artigo 50 da Lei Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, considerando o disposto nas Portarias SG/PGR n°
357 e n° 382, ambas de 05 de Maio de 2015, e considerando a Instru¢gdo Normativa MPF/SG N° 9, de 11 de junho de 2019, que estabelece normas
gerais sobre a gestdo de bens permanentes no ambito do Ministério Publico Federal,

RESOLVE:

I - Designar a Comisséo Inventariante de Bens Moveis da Procuradoria da Republica no Municipio de Ribeirdo Preto, composta
pelos servidores abaixo relacionados para, sob a presidéncia do primeiro, proceder ao Inventario Anual de Bens Permanentes de 2025, devendo os
trabalhos serem concluidos em 30 (trinta) dias a partir da data de publicacéo da presente Portaria:

1. Eliane Kazue Yasuda, Técnica do MPU/Administracdo, Matricula n® 14491;
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2. Sonia Regina Godines Silva, Técnica do MPU/Administracéo, Matricula n® 2697;
3. Izis Aline de Souza, Técnica do MPU/Administracéo, Matricula n® 26144,
I - A Presidente da Comissdo, em seus impedimentos eventuais, seré substituida pela servidora Sonia Regina Godines Silva.

MARCOS ANGELO GRIMONE
Procurador-chefe da Procuradoria da Republica no Estado de Séo Paulo

PORTARIA N° 614, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuices previstas no inciso 11 do artigo 50 da Lei Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, considerando o disposto nas Portarias SG/PGR n°
357 e n® 382, ambas de 05 de Maio de 2015, e considerando a Instru¢cdo Normativa MPF/SG N° 9, de 11 de junho de 2019, que estabelece normas

gerais sobre a gestdo de bens permanentes no ambito do Ministério Publico Federal,
RESOLVE:

I - Designar a Comissdo Inventariante de Bens Mdveis da Procuradoria da Republica no Municipio de Presidente Prudente,
composta pelos servidores abaixo relacionados para, sob a presidéncia do primeiro, proceder ao Inventario Anual de Bens Permanentes de 2025,

devendo os trabalhos serem concluidos em 30 (trinta) dias a partir da data de publicacéo da presente Portaria:
1. Délcio NenUbio Cardoso Martinez, Técnico do MPU/Administragdo, Matricula n® 24779;
2. Cétia Eliana de Oliveira Serafim, Técnica do MPU/Administragdo, Matricula n® 17107;
3. Maria do Rosério Giglio Rocha, Técnica do MPU/Administracdo, Matricula n® 7953;
4. José Fernando Paulino da Silva, Técnico do MPU/Administracéo, Matricula n® 18989.

Il - O Presidente da Comissdo, em seus impedimentos eventuais, sera substituido pela servidora Catia Eliana de Oliveira Serafim.

MARCOS ANGELO GRIMONE
Procurador-Chefe da Procuradoria da Republica no Estado de Séo Paulo

DESPACHO PC/PRSP DE 10 DE OUTUBRO DE 2025.

REFERENCIA: PGEA N° 1.00.000.007461/2025-14 INTERESSADA:
Procuradoria da Republica no Municipio de Itapeva SERVIDOR(A): JOANA

MARTINS DE ARAUJO ASSUNTO: Trabalho a distancia

Tendo em vista o contido no Procedimento de Gestdo Administrativa em referéncia, a manifestacao da Coordenadoria de Trabalho
Né&o Presencial, PGR-00389841/2025, bem como o disposto nos artigos 18 e 19, Inciso |, da Portaria PGR/MPU n° 78, de 30 de abril de 2024, e na
Instrugdo Normativa SG/MPF n° 16, de 27 de maio de 2024, AUTORIZO o trabalho a distancia, no interesse da administracdo, a servidora sem
vinculo JOANA MARTINS DE ARAUJO, pelo prazo de 1 (um) ano ou até a fusio da PRM-Itapeva e PRM-Sorocaba, 0 que primeiro ocorrer, com
vinculo e subordinacéo hierarquica a Procuradoria da Republica no Municipio de Itapeva e utilizagdo das dependéncias da Procuradoria da Republica
no Municipio de Sorocaba, local de sua residéncia, para exercicio das atividades sob o regime presencial ou hibrido, DEVENDO, para a designagdo

no sistema e inicio das atividades por meio da referida modalidade a chefia imediata:
a) anexar nos autos o documento que descreva a forma de cumprimento do artigo 11 da Portaria 78/2024 e;

b) firmar nos autos declaragdo de compromisso de comunicagdo imediata a chefia da unidade administrativa para revogacao do
ato, caso os deveres e responsabilidades do(a) servidor(a) ndo estejam sendo cumpridos, caso as atividades desempenhadas se tornem incompativeis
com o trabalho a distancia, caso ndo haja mais interesse da administracdo na manutencéo da autorizagéo, bem como surja qualquer vedagdo disposta

no normativo.

O prazo de autorizagao podera ser prorrogado anualmente, mediante solicitacdo da chefia imediata do(a) servidor(a), dispensada

a edicdo de novo ato, desde que mantidas as condic@es iniciais que ensejaram o deferimento do trabalho néo presencial.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

MARCOS ANGELO GRIMONE
Procurador-Chefe
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